GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA

EDITAL DE PREGAO ELETRONICO N° 005/2016

O ESTADO DO ESPIRITO SANTO, por intermédio da SECRETARIA DE ESTADO DA
FAZENDA, doravante denominada SEFAZ, realizara licitagdo, na modalidade "Pregao
Eletronico", sob o critério “menor prego por lote”, por meio do site: www.compras.es.gov.br,
para contratacdo de SERVICO CONTINUO COM DEDICACAO EXCLUSIVA DE MAO DE
OBRA, conforme Processo n°® 66938708, devidamente aprovado pela autoridade competente. O
Pregdo serd realizado por Pregoeiro e Equipe de Apoio do dérgao promotor do certame,
designados pela Portaria n© 39-S, de 05/03/2015, publicada em 09 de margo de 2015, regido
pela Lei n® 10.520, de 17 de julho de 2002, pelo Decreto n° 2.458-R, publicado em 5 de fevereiro
de 2010, subsidiariamente, pela Lei Federal n® 8.666/93 e suas alteracbes, pela Lei
Complementar Estadual n® 618/2012 e Portaria SEGER n© 049-R e Portaria SEGER/PGE/SECONT
n% 006-R/2015, bem como pelas demais normas pertinentes e condicdes estabelecidas no
presente Edital.

1 - DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1 - O Pregdo Eletronico sera realizado em sessdo publica, por meio da INTERNET, mediante
condicdes de seguranca - criptografia e autenticacdo - em todas as suas fases.

1.2 - Os trabalhos serdo conduzidos por servidor do 6rgéao promotor do certame, denominado
Pregoeiro, mediante a insercao e monitoramento de dados gerados ou transferidos para o
aplicativo “Sistema Integrado de Gestdao Administrativa — SIGA” constante da pagina eletronica
WWWw.compras.es.gov.br.

1.3 - INICIO DO ACOLHIMENTO DAS PROPOSTAS: As 08:00 horas do dia 21/11/2016.

1.4 - LIMITE PARA ACOLHIMENTO DAS PROPOSTAS: As 10:00 horas do dia 30/11/2016.

1.5 - DATA E HORARIO DA ABERTURA DAS PROPOSTAS: As 10:01 horas do dia 30/11/2016.
1.6 - DATA E HORARIO DE ABERTURA DA SESSAO PUBLICA: As 10:30 horas do dia 30/11/2016.
1.7 - PEDIDO DE ESCLARECIMENTOS: Até 03 (trés) dias Uteis anteriores a data fixada para

abertura da sessdo publica, exclusivamente por meio eletronico, via internet, no seguinte
endereco eletronico: licitacao@sefaz.es.gov.br

2 - DO OBJETO

O objeto deste Pregdo é a contratacdo de empresa(s) prestadora(s) de servicos continuos com
dedicacdo exclusiva de mao de obra de conservacdo e limpeza predial - Auxiliar de Servicos
Gerais, com fornecimento de equipamentos e material de limpeza a ser utilizado (Lote 01) -,
Artifices (Lote 02) e de servicos de copeiragem - Copeiros (Lote 03), nos locais e condicGes
discriminadas no Anexo I deste Edital.

3 - DAS CONDIGOES DE RECEBIMENTO DO OBJETO DA LICITAGAO

O recebimento do objeto da presente licitagdo se fard na forma estabelecida no ANEXO XI deste
Edital - Minuta de Contrato.

4 - DA DOTACAO ORCAMENTARIA

As despesas para contratacdo dos servicos decorrente da presente licitagdo correrdo a conta da
Atividade: 04.122.0615.2070; Elemento de Despesa 3.3.90.37, Fonte 0101, do orgamento do
orgao promotor do certame para o exercicio de 2016.
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5- DOS PRECOS, DA REVISAO, DO REAJUSTAMENTO E DAS CONDIGCOES DE
PAGAMENTO

5.1 - Os pregos, a eventual revisao e os reajustamentos serdao estabelecidos em conformidade
com a Clausula 32 da Minuta do Contrato, anexo XI deste Edital.

5.2 - Os pagamentos serdo realizados em conformidade com a Clausula 5 @ - Das CondicOes de
Pagamento - da Minuta do Contrato - anexo XI deste Edital.

6 - DA VIGENCIA CONTRATUAL

6.1 - O prazo de vigéncia contratual tera inicio no dia subsequente ao da publicagdo do resumo
do contrato no Diario Oficial e tera duracdo de 12 (doze) meses.

6.2 — A prorrogacao podera ser admitida nos termos do artigo 57, da Lei Federal n°. 8.666/93,
mediante prévia justificativa e autorizacdo da autoridade competente, devendo ser precedida,
ainda, de manifestagdo da Procuradoria Geral do Estado do Espirito Santo.

Paragrafo Unico. Ocorrendo a hipétese prevista no inciso II, artigo 57, da Lei Federal no.
8666/93, a duracdo do contrato podera sofrer prorrogacdo por sucessivos periodos, limitada a
60 (sessenta) meses, desde que cumpridas as formalidades acima indicadas e demonstrado, nos
autos, que a medida importara em obtencdao de precos e condigdes mais vantajosas para a
Administragdo.

7 - DO PRAZO DE VALIDADE DAS PROPOSTAS

O prazo de validade das propostas sera de 60 (sessenta) dias corridos, contados da data limite
para o acolhimento das mesmas, conforme indicado neste edital.

8 - RECEBIMENTO E ABERTURA DAS PROPOSTAS E DATA DO PREGAO

O licitante devera observar, rigorosamente, as datas e os horarios limites previstos para o
acolhimento e abertura da proposta, atentando também para a data e horario para inicio da
disputa.

9 - REFERENCIA DE TEMPO

Todas as referéncias de tempo no Edital, no Aviso e durante a Sessdo Publica observarao,
obrigatoriamente, o horario de Brasilia - DF e, dessa forma, serdo registradas no sistema
eletronico e na documentacao relativa ao certame.

10 - CONDICOES PARA PARTICIPACAO

10.1 - Poderdo participar do processo os interessados que atenderem a todas as exigéncias
contidas neste Edital e seus anexos.

10.2 - Estardo impedidos de participar de qualquer fase do processo, interessados que se
enquadrarem em uma ou mais das situagdes a seguir:

a) Estejam constituidos sob a forma de consoércio;
b) Estejam constituidos sob a forma de cooperativa;
c) Estejam cumprindo as penalidades previstas no artigo 87, inciso III e IV da Lei Federal no.

8.666/93 e no artigo 7° da Lei Federal n°. 10.520/02, ainda que impostas por ente federativo
diverso do Espirito Santo.
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d) Estejam sob faléncia, dissolugdo ou liquidagao;
d.1) Caso a licitante se encontre em processo de recuperacao judicial ou extrajudicial,
devera ser apresentada na fase de Habilitagdo a sentenca homologatoéria do plano de
recuperacgao judicial;

e) Nao cumpram o disposto no art. 9° da Lei n° 8.666/93 e alteracdes.

f) Instituicdes sem fins lucrativos cujo estatuto e objetivos sociais ndo prevejam ou ndo
estejam de acordo com o objeto contratado.

Paragrafo Unico — Fica vedada, também, a participacdao de duas ou mais empresas que tenham
socios e/ou representantes legais em comum. (Parecer PGE/PCA n° 1072/2012).

11 - REGULAMENTO OPERACIONAL DO CERTAME

11.1 - O certame sera conduzido pelo Pregoeiro, que terd, em especial, as seguintes
atribuicdes:

a) Coordenar o processo licitatorio;

b) Receber, examinar e decidir as impugnacdes e consultas ao edital, apoiado pelo setor
responsavel pela sua elaboragao;

c) Conduzir a sessado publica na internet;

d) Verificar a conformidade da proposta com os requisitos estabelecidos no instrumento
convocatorio;

e) Dirigir a etapa de lances;
f) Verificar e julgar as condicdes de habilitacdo;

g) Receber, examinar e decidir os recursos, encaminhando a autoridade competente quando
mantiver sua decisao;

h) Indicar o vencedor do certame;

i) Adjudicar o objeto, quando nao houver recurso, sendo que, em havendo recursos, competira
ao ordenador de despesas a adjudicacao;

j) Conduzir os trabalhos da equipe de apoio;

k) Encaminhar o processo devidamente instruido a autoridade superior e propor a homologagao.
12 - DAS OBRIGACGES DOS LICITANTES

12.1 - Cabera ao licitante interessado em participar do pregdo, na forma eletrbnica:

a) Credenciar-se, previamente, junto ao Cadastro de Fornecedores do Estado do Espirito Santo
- CRC/ES, por meio do sitio www.compras.es.gov.br, para obtencao da senha de acesso ao

sistema eletrénico de compras;

b) Remeter, no prazo estabelecido, exclusivamente por meio eletrénico, via internet, a proposta
e, quando for o0 caso, seus anexos;
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c) Responsabilizar-se formalmente pelas transacdes efetuadas em seu nome, assumindo como
firmes e verdadeiras suas propostas e lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por
seu representante, ndo cabendo ao provedor do sistema ou ao érgdao promotor da licitacdo
responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por
terceiros;

d) Acompanhar as operagGes no sistema eletronico durante o processo licitatério, bem como
manter endereco atualizado de correio eletronico, responsabilizando-se pelo 6nus decorrente da
perda de negdcios diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou
de sua desconexdo;

e) Comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que possa
comprometer o sigilo ou a inviabilidade do uso da senha, para imediato bloqueio de acesso;

f) Utilizar-se da chave de identificacdo (login) e da senha de acesso para participar do pregao
na forma eletronica;

g) Solicitar o cancelamento da chave de identificagdo (login) ou da senha de acesso por interesse
proprio;

h) Submeter-se as exigéncias do Decreto Estadual n°® 2.458/2010, do Decreto Estadual n°
2.849-R/2011, da Portaria SEGER n© 049-R, da Lei Federal n® 10.520/02 e, subsidiariamente,
da Lei Federal n° 8.666/93, assim como aos termos de participacao e condigdes de contratacao
constantes neste instrumento convocatorio.

12.2 - O fornecedor descredenciado no CRC/ES tera sua chave de identificacdo e senha
suspensas automaticamente.

13 - CREDENCIAMENTO NO PROVEDOR DO SISTEMA
13.1 - Os licitantes deverdao ser previamente credenciados perante o Governo do Estado do

Espirito Santo, por intermédio do site www.compras.es.gov.br, para obtencdo de acesso ao
sistema eletronico de licitacdo.

13.2 - O credenciamento dar-se-a pela atribuicdo de login e de senha, pessoal e intransferivel,
para acesso ao sistema eletrénico, identificado pelo status “com certificado”.

13.3 - A chave de identificacdo e a senha poderdo ser utilizadas em qualquer pregdo eletronico,
salvo quando canceladas por solicitacao do credenciado ou em virtude de sua inabilitacao
perante o cadastro de fornecedores.

13.4 - A perda da senha ou a quebra de sigilo deverdo ser comunicadas imediatamente ao
provedor do sistema, para imediato bloqueio de acesso.

13.5 - O uso da senha de acesso pelo licitante é de sua responsabilidade exclusiva, incluindo
qualquer transacao efetuada diretamente ou por seu representante, ndao cabendo ao provedor
do sistema ou ao 6rgao promotor da licitagcdo, responsabilidade por eventuais danos decorrentes
de uso indevido da senha, ainda que por terceiros.

13.6 - O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade legal do
licitante ou de seu representante legal e a presungdo de sua capacidade técnica para realizagdo
das transagoes inerentes ao pregdo eletrénico.

14 - DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTOS E DA IMPUGNAGAO AO EDITAL

14.1 - Até dois dias Uteis antes da data fixada para abertura da sesséo publica, qualquer pessoa
podera impugnar o ato convocatorio deste pregdo.
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14.2 - A impugnacdo devera ser feita, de forma motivada, em campo proprio do sistema,
podendo ser anexados documentos digitalizados em formato “pdf”, ou protocolizada no 6rgao
realizador do certame, de 9 as 18 horas, somente sendo aceitas impugnacdes protocolizadas se
assinadas pelo(s) impugnante(s).

14.3 - Cabera ao pregoeiro, auxiliado pelo setor responsavel pela elaboracao deste edital, decidir
sobre a impugnacgao no prazo de até 48 (quarenta e oito) horas.

14.4 - Caso o pregoeiro decida pela improcedéncia da impugnagao ao ato convocatoério, devera
encaminhar o processo para a autoridade competente - ordenadora da despesa - a quem
competird, nesse caso, ratificar ou alterar a decisdo do pregoeiro.

14.5 - Acolhida a impugnacdo contra o ato convocatoério, sera definida e publicada nova data
para realizacao do certame.

14.6 - Os pedidos de esclarecimentos referentes a este processo licitatério deverdo ser enviados
ao pregoeiro, até trés dias Uteis anteriores a data fixada para abertura da sessdo publica,
exclusivamente por meio eletronico via internet, no endereco indicado neste edital, devendo o
pregoeiro prestar esclarecimento no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas.

14.7 - Qualquer modificagdo no edital sera divulgada pelo mesmo instrumento de publicagdo em
que se deu o texto original, reabrindo-se o prazo inicialmente estabelecido, exceto quando,
inquestionavelmente, a alteracdo ndo afetar a formulacdo das propostas.

15 - DA APRESENTAGAO DE PROPOSTAS

15.1 - Os licitantes deverao encaminhar proposta com a descricdo do objeto ofertado e com o
preco, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, observando a data e o horario limite para
o seu acolhimento, quando, entdo, encerrar-se-a, automaticamente, a fase de recebimento de
propostas.

15.1.1. A proposta da licitante deverd considerar a tributacdo que efetivamente incidira
durante a execucdo do contrato.

15.2 - As propostas deverdo indicar expressamente o preco global dos servicos prestados,
considerando o prazo de vigéncia inicial previsto para o contrato.

15.3 - A participacdo no pregdo eletrénico dar-se-a pela utilizacdo da senha privativa do licitante.

15.4 - Para participagdo no pregdo eletronico, o licitante devera manifestar, em campo préprio
do sistema eletrénico, que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo, com o que estara
atendido o disposto no Decreto Estadual n® 2.849-R, e que sua proposta esta em conformidade
com as exigéncias do instrumento convocatério.

15.5 - A declaragao falsa relativa ao cumprimento dos requisitos de habilitacdo e proposta
sujeitarad o licitante as sangdes previstas na legislacdo de regéncia, sem prejuizo da sangao
criminal cabivel.

15.6 - Até a abertura da sessdo, os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta
anteriormente apresentada.

15.7 - Apds a abertura da sessdo, ndo cabe desisténcia da proposta, salvo por motivo justo
decorrente de fato superveniente e aceito pelo pregoeiro.

15.8 - A proposta comercial vencedora devera ser apresentada no prazo referido nos itens 17.4
e 17.5, em conformidade com o modelo contido no ANEXO II, acompanhada de todos os
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documentos nele enumerados, observando-se o que se segue, sem prejuizo para as demais
instrucdes constantes deste edital e seus anexos:

a) Datilografa-la ou digita-la, em 01 via, sem emendas, rasuras ou entrelinhas que venham
a ensejar duvidas, reconhecendo a plena aceitacdo e aplicacdo, aos servicos que vierem a ser
contratados, das normas e critérios deste Edital;

b) Assinar a proposta na parte final e rubrica-la em todas as suas folhas.
16 - DO JULGAMENTO E CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS
16.1 - Esta licitagdo sera julgada sob o critério de menor preco por lote.

16.2 - Aberta a sessdao publica, o pregoeiro verificara as propostas apresentadas,
desclassificando aquelas que nao estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos no
edital.

16.3 - A desclassificacdo de proposta sera fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

16.4 - As propostas contendo a descricdo do objeto, valor e eventuais anexos estarao disponiveis
na internet.

16.5 - O sistema disponibilizard campo préprio para troca de mensagens entre o pregoeiro € os
licitantes, que sera ativada a critério do pregoeiro.

16.6 - O sistema ordenara, automaticamente, as propostas classificadas pelo pregoeiro, sendo
gue somente estas participarao da fase de lance.

16.7 - Classificadas as propostas, considerando-se o critério de menor preco global, o pregoeiro
dara inicio a fase competitiva, quando entdo os licitantes poderdo encaminhar lances
exclusivamente por meio do sistema eletronico.

16.8 - No que se refere aos lances, o licitante sera imediatamente informado do seu recebimento
e do valor consignado no registro.

16.9 - Os licitantes poderdao oferecer lances sucessivos, observados o horario fixado para
abertura da sessdo e as regras estabelecidas neste edital.

16.10 - O licitante somente podera oferecer lance inferior ao Ultimo por ele ofertado e registrado
pelo sistema.

16.11 - Nao serdo aceitos dois ou mais lances iguais, prevalecendo aquele que for recebido e
registrado primeiro.

16.12 - Durante a sessdao publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor do
menor lance registrado, vedada a identificagdo do licitante.

16.13 - A fase competitiva da sessdo publica serd encerrada por decisdo do pregoeiro, que
devera comunicar aos licitantes, com antecedéncia minima de um minuto, o encerramento e o
inicio do tempo aleatério do sistema.

16.14 — No decurso do tempo aleatério concedido pelo sistema para oferecimento de lances, o
sistema eletronico encerrara, aleatoriamente, dentro de um periodo de até 30 (trinta) minutos,
a recepcdo de lances, apos encerramento do tempo normal pelo pregoeiro.
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16.15 - Apos o encerramento da etapa aleatéria de lances da sessdo publica, o pregoeiro podera
encaminhar, pelo sistema eletrénico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado lance
mais vantajoso, para que seja obtida melhor proposta, observado o critério de julgamento, ndao
se admitindo negociar condigbes diferentes daquelas previstas no edital.

16.16 - Na hipdtese de comparecer apenas 01 (um) licitante na sala de disputa, passar-se-3,
automaticamente, a fase de contraproposta, prevista no item 16.15.

16.17 - A negociacdo serd realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos
demais licitantes.

16.18 - Logo ap0ds a fase de lances e da negociagao, se a proposta melhor classificada nédo tiver
sido ofertada por microempresa ou empresa de pequeno porte ou equiparada e houver proposta
apresentada por microempresa ou empresa de pequeno porte ou equiparada igual ou até 5%
(cinco por cento) superior a melhor proposta, proceder-se-a da seguinte forma:

16.18.1 - A Administracdo declarara no sistema que ocorreu o empate descrito acima e,
desde ja, convocarda a microempresa, empresa de pequeno porte ou equiparada melhor
classificada para, no prazo de 05 (cinco) minutos apds a convocacao, sob pena de decadéncia
de seu direito de preferéncia, apresentar nova proposta inferior aquela considerada
originalmente vencedora do certame;

16.18.2 - Se, por motivo justificado, ndo for possivel informar a ocorréncia do empate logo
ap6s a fase de lances e negociacdo, o pregoeiro devera informar aos licitantes a data e a hora
em que ira declarar a ocorréncia do empate e convocar a microempresa, empresa de pequeno
porte ou equiparada para exercer seu direito de preferéncia nos termos do subitem anterior;

16.18.3 - Exercido o direito de preferéncia por microempresa, empresa de pequeno porte ou
equiparada convocada, sera esta considerada detentora da melhor proposta no certame,
devendo apresentar os documentos exigidos para habilitacdo, nos termos do presente edital;

16.18.4 - O pregoeiro devera solicitar documentos que comprovem o enquadramento da
licitante na categoria de microempresa ou empresa de pequeno porte, conforme regras
estabelecidas neste edital;

16.18.5 — Ndo ocorrendo a contratagdo da microempresa, empresa de pequeno porte ou
equiparada que apresentou a melhor proposta, na forma dos subitens anteriores, serdo
convocadas as microempresas, empresas de pequeno porte ou equiparadas remanescentes,
observada a ordem classificatéria, para o exercicio do direito de preferéncia;

16.18.6 — Caso ndo ocorra a contratacao de microempresas, empresa de pequeno porte ou
equiparada nos termos dos subitens anteriores, sera declarada vencedora a licitante que
houver ofertado a proposta originalmente vencedora do certame.

16.19 - No caso de desconexdo do pregoeiro, no decorrer da etapa de lances, se o sistema
eletronico permanecer acessivel aos licitantes, os lances continuardo sendo recebidos, sem
prejuizo dos atos realizados.

16.20 - Se a desconexdo do pregoeiro persistir por tempo superior a dez minutos, a sessado
do pregao na forma eletronica sera suspensa e reiniciada somente ap6s comunicagdo aos
participantes, no endereco eletrénico utilizado para divulgacao.

17 - DA HABILITACAO DO LICITANTE VENCEDOR

17.1 - Encerrada a etapa de lances, o pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro
lugar quanto a compatibilidade do preco em relacdo ao estimado para contratacdo,
exequibilidade e adequacao.

Av. Jodo Batista Parra, n°® 600, Enseada do Sua, Vitoria/ES - CEP: 29050-375
CNPJ: 27.080.571/0001-30 - Tel.: (27) 3347-5117 Fax: (27) 3347-5112



GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA

17.2 - Constatado o atendimento quanto a compatibilidade do preco, em relacao ao estimado
para contratacdo, e quanto as exigéncias do edital, o licitante que ofertou o menor preco sera
declarado vencedor e sera solicitada a apresentacdo dos documentos de habilitagao.

17.3 - A habilitacdo do licitante vencedor que se declarar cadastrado no CRC/ES, no que tange
exclusivamente aos documentos por ele abrangidos, serd verificada por meio de consulta
efetuada pelo pregoeiro.

17.4 - Os documentos exigidos para habilitacdo que ndo estejam contemplados no CRC/ES,
inclusive quando houver necessidade de envio de anexos, ou caso algum dos documentos de
habilitagdo registrados no CRC/ES ja esteja vencido, deverdo ser apresentados no prazo de 48
(quarenta e oito) horas apos a solicitacdo pelo pregoeiro no sistema eletronico, salvo a hipdtese
prevista na Lei Complementar Estadual n® 618/2012, facultando-se o envio por fax.

17.5 - O licitante que houver optado por ndo apresentar certiddo de cadastro no CRC/ES devera
apresentar, em 48 (quarenta e oito) horas, a partir da solicitacdo do pregoeiro, quando da
declaracdo do vencedor, todos os documentos e anexos exigidos para habilitacdo, facultada a
apresentacao via fax na forma do item anterior.

17.6 - Em se tratando de Microempresa - MI, Empresa de Pequeno Porte - EPP e
Microempreendedor Individual - MEI, nos termos da Lei Complementar n°® 618/2012, a
comprovacdo da regularidade fiscal somente sera exigida para fins de assinatura do contrato ou
do recebimento da ordem de servigo/fornecimento, e ndo para habilitacdo, devendo, contudo, o
licitante, em tal caso, apresentar toda a documentacdo exigida para efeito de comprovacao de
regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restricao.

17.6.1. Havendo alguma restricdo na documentagdo comprobatdria da regularidade fiscal de
MI, EPP ou MEI, sera assegurado o prazo de 5 (cinco) dias (teis para a regularizagdo da
documentacdo, pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certidoes
negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa, sendo que o termo inicial do prazo
sera o dia em que o proponente for declarado vencedor do certame.

17.6.2. O motivo da irregularidade fiscal pendente, quando for o caso, devera ficar registrado
em ata, bem como a indicacdo do documento necessario para comprovar a regularizacao.

17.7 - Os documentos e anexos exigidos, quando remetidos via fax, deverdao ser apresentados
em original ou por cdpia autenticada, no prazo de 48 (quarenta e oito) horas, a contar do
encerramento da sessao de disputa e solicitacdo do pregoeiro.

17.8 - Para fins de habilitagdo, a verificagdo pelo érgdo promotor do certame nos sitios oficiais
de 6rgaos e entidades emissoras de certidGes constitui meio legal de prova.

17.9 - Se a proposta nao for aceitavel, ou se o licitante ndo atender as exigéncias habilitatorias,
ou se recusar a assinar o contrato, o pregoeiro examinara a oferta subsequente e a respectiva
documentagdo de habilitacdo, na ordem de classificacdo, e assim sucessivamente, até a
apuracao de uma que atenda as exigéncias do edital.

17.10 - Nas hipoteses previstas no item anterior, o pregoeiro podera negociar diretamente com
o proponente para que seja obtido melhor prego, tendo sempre como pardmetro a menor oferta
apresentada no certame.

17.11 - Quando verificada discrepancia relevante entre o preco da menor oferta obtida no
certame e aquele decorrente da negociagdo com o licitante remanescente, sera facultado a
Administragdo revogar o procedimento licitatério, mediante despacho fundamentado,
assegurada a ampla defesa e o contraditorio.
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18 - DOS RECURSOS E DA ATA DA SESSAO PUBLICA

18.1 - No minimo, com vinte e quatro horas de antecedéncia, o Pregoeiro devera comunicar aos
licitantes, por meio do sistema no qual a licitacdo foi realizada e por e-mail, data e hora em que
declarara o vencedor do certame.

18.2 - Declarado o vencedor, qualquer licitante podera, durante a sessdo publica, de forma
imediata e motivada, em campo préprio do sistema, manifestar sua intencao de recorrer, quando
Ihe serd concedido o prazo de trés dias Uteis para apresentar as razoes de recurso, ficando os
demais licitantes, desde logo, intimados para, querendo, apresentarem contrarrazoes em igual
prazo, que comecara a contar do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista
imediata dos elementos indispensaveis a defesa dos seus interesses.

18.3 - A falta de manifestacdao imediata e motivada do licitante quanto a intencao de recorrer,
nos termos do item anterior, importaréa na decadéncia desse direito, ficando o pregoeiro
autorizado a adjudicar o objeto ao licitante declarado vencedor.

18.4 - Para efeito do disposto no item anterior, manifestacdo imediata é aquela efetuada via
eletronica — internet -, no periodo maximo de 30 (trinta) minutos apds o pregoeiro comunicar
aos participantes, por meio do sistema eletrénico, o resultado da classificacdo; e manifestacao
motivada é a descricdo sucinta e clara do fato que motivou a licitante a recorrer.

18.5 - O acolhimento de recurso importara na invalidagdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

18.6 - No julgamento da habilitagdo e das propostas, o pregoeiro podera sanar erros ou falhas
gue ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante
despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e
eficacia para fins de habilitagdo e classificagdo.

18.7 - Os recursos e contrarrazoes de recurso deverao ser dirigidos ao Pregoeiro, registrados
em campo préprio e anexados documentos digitalizados em formato “pdf”. Somente serdo
aceitas razOes assinadas pelos recorrentes.

18.8 - Todos os atos praticados durante a sessdo publica deverdo ser registrados em ata.

18.9 - A minuta da ata da sessdo publica sera disponibilizada na internet para acesso livre,
imediatamente apds o seu encerramento. A versdo definitiva da ata sera disponibilizada apds a
adjudicacdo do certame.

19 - DA ADJUDICAGAO E DA CONVOCAGCAO PARA ASSINAR O CONTRATO

19.1 - Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade
competente adjudicara o objeto e homologara o procedimento licitatorio.

19.2 - Apdés a homologagao referida no item anterior, o adjudicatario serd convocado para
assinar o contrato no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis.

19.3 - A Administracao poderd prorrogar o prazo fixado no item anterior, por igual periodo, nos
termos do art. 64, § 1° da Lei Federal n°. 8.666/93, quando solicitado pelo licitante vencedor,
durante o seu transcurso, e desde que ocorra motivo justificado, aceito pelo ente promotor do
certame.

19.4 - No ato de assinatura do contrato, sera exigida a comprovacdao das condicGes de
habilitagcdo consignadas no edital, as quais deverao ser mantidas pelo licitante durante a vigéncia
do pacto.
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19.5 - Aquele que, convocado dentro do prazo de validade de sua proposta, ndao assinar o
contrato, deixar de entregar documentacgao exigida no edital, apresentar documentacao falsa,
ensejar o retardamento da execugao de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar
na execucgao do contrato, comportar-se de modo inidéneo, fizer declaragao falsa ou cometer
fraude fiscal, garantido o direito a ampla defesa, ficard impedido de licitar e de contratar com o
Estado do Espirito Santo, e serd descredenciado do CRC/ES, pelo prazo de até cinco anos, sem
prejuizo das multas fixadas neste edital e das demais cominagoes legais, incluindo a sangdo
penal prevista no artigo 93 da Lei Federal n°. 8.666/93, observado o disposto no § 2° do item
20.2.

19.6 - As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF e no CRC/ES, por intermédio
da Secretaria de Estado de Gestdo e Recursos Humanos - SEGER, mediante motivacdo do érgao
ou entidade licitante.

20 - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

20.1 - O atraso injustificado na execugdo do contrato sujeitara o licitante contratado a aplicagéo
de multa de mora, nas seguintes condigdes:

20.1.1 - Fixa-se a multa de mora em 0,3 % (trés décimos por cento) por dia de atraso, a
incidir sobre o valor total reajustado do contrato, ou sobre o saldo reajustado ndo atendido,
caso o contrato encontre-se parcialmente executado;

20.1.2 - Os dias de atraso serdao contabilizados em conformidade com o cronograma de
execucao dos servicos;

20.1.3 - A aplicagdo da multa de mora ndao impede que a Administracdo rescinda
unilateralmente o contrato e aplique as outras sangdes previstas no item 20.2 deste edital e
na Lei Federal n°. 8.666/93.

20.2 - A inexecucdo total ou parcial do contrato ensejara a aplicacdo das seguintes sangées ao
licitante contratado:

a) Adverténcia;

b) Multa compensatéria por perdas e danos, no montante de até 10% (dez por cento) sobre
o valor do contrato relativo ao més da infragdo;

c) Suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com a
Administracdo Publica Estadual, Direta ou Indireta, por prazo ndo superior a 02 (dois) anos;

d) Impedimento para licitar e contratar com a Administracdo Publica Estadual, Direta ou
Indireta, pelo prazo de até 05 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas em edital e no
contrato e das demais cominagdes legais, especificamente nas hipdteses em que o licitante,
convocado dentro do prazo de validade da sua proposta, nao celebrar o contrato, deixar de
entregar ou apresentar documentacgao falsa exigida para o certame, ensejar o retardamento
da execugao de seu objeto, nao mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execugdo do
contrato, comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude fiscal;

e) Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica, em toda
a Federacdo, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja
promovida a reabilitacdo perante a prdpria autoridade que aplicou a penalidade, que sera
concedida sempre que o contratado ressarcir a Administracdo pelos prejuizos resultantes e

\pw//

apos decorrido o prazo da sangdo aplicada com base na alinea “c”.
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§ 19, As sancgOes previstas nas alineas “a”, “c”; “d” e “e” deste item, ndo sdo cumulativas entre
si, mas poderao ser aplicadas juntamente com a multa compensatéria por perdas e danos (alinea
\\bll).

§ 29, Quando imposta uma das sancdes previstas nas alineas “c”, “d” e “e”, a autoridade
competente submeterd sua decisdo ao Secretario de Estado de Gestdao e Recursos Humanos -
SEGER, a fim de que, se confirmada, tenha efeito perante a Administragao Publica Estadual.

§ 39, Caso as sangoes referidas no paragrafo anterior ndo sejam confirmadas pelo Secretario de
Estado de Gestdo e Recursos Humanos - SEGER, competird ao érgao promotor do certame, por
intermédio de sua autoridade competente, decidir sobre a aplicacdo ou ndo das demais
modalidades sancionatérias.

§ 49, Confirmada a aplicacdo de quaisquer das sangdes administrativas previstas neste item,
competira ao érgdo promotor do certame proceder com o registro da ocorréncia no CRC/ES, e a
SEGER, no SICAF, em campo apropriado. No caso da aplicacdo da sancdo prevista na alinea “d”,
deverd, ainda, ser solicitado o descredenciamento do licitante no SICAF e no CRC/ES.

20.3 - As sangOes administrativas somente serdo aplicadas mediante regular processo
administrativo, assegurada a ampla defesa e o contraditdrio, observando-se as seguintes regras:

a) Antes da aplicacdo de qualquer sancdo administrativa, o 6rgdo promotor do certame
devera notificar o licitante contratado, facultando-lhe a apresentagdo de defesa prévia;

b) A notificacdo deverd ocorrer pessoalmente ou por correspondéncia com aviso de
recebimento, indicando, no minimo: a conduta do licitante reputada como infratora, a
motivacao para aplicacdo da penalidade, a sancdo que se pretende aplicar, o prazo e o local
de entrega das razdes de defesa;

c) O prazo para apresentacdao de defesa prévia serd de 05 (cinco) dias Uteis a contar da
intimagdo, exceto na hipdétese de declaragcdo de inidoneidade, em que o prazo sera de 10
(dez) dias consecutivos, devendo, em ambos 0s casos, ser observada a regra do artigo 110
da Lei Federal n°. 8666/93;

d) O licitante contratado comunicara ao érgao promotor do certame as mudangas de endereco
ocorridas no curso do processo licitatério e da vigéncia do contrato, considerando-se eficazes
as notificacGes enviadas ao local anteriormente indicado, na auséncia da comunicagao;

e) Ofertada a defesa prévia ou expirado o prazo sem que ocorra a sua apresentacdo, o 6rgao
promotor do certame proferird decisdo fundamentada e adotara as medidas legais cabiveis,
resguardado o direito de recurso do licitante que devera ser exercido nos termos da Lei
Federal n°. 8.666/93;

f) O recurso administrativo a que se refere a alinea anterior sera submetido a analise da
Procuradoria Geral do Estado do Espirito Santo.

20.4 - Os montantes relativos as multas moratéria e compensatéria aplicadas pela
Administracdo poderao ser cobrados judicialmente ou descontados dos valores devidos ao
licitante contratado, relativos as parcelas efetivamente executadas do contrato.

20.5 - Nas hipdteses em que os fatos ensejadores da aplicagdo das multas acarretarem também
a rescisdo do contrato, os valores referentes as penalidades poderdo ainda ser descontados da
garantia prestada pela contratada.

20.6 - Em qualquer caso, se apds o desconto dos valores relativos as multas restar valor residual
em desfavor do licitante contratado, é obrigatdria a cobranca judicial da diferenca.
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20.7 - Sem prejuizo da aplicagdo das sanc¢Ges acima descritas, a pratica de quaisquer atos lesivos
a administracdo publica na licitacdo ou na execucdo do contrato, nos termos da Lei Federal n°
12.846/2013, sera objeto de imediata apuracdo observando-se o devido processo legal
estabelecido no marco regulatorio estadual anticorrupgéo.

21 - DISPOSIGCOES FINAIS
21.1 - O preco maximo admitido para o presente processo licitatério é de:

Lote 1 - R$ 1.021.362,60 (um milhao, vinte e um mil, trezentos e sessenta e dois
reais e sessenta centavos).

Lote 2 - R$ 240.392,88 (duzentos e quarenta mil, trezentos e noventa e dois reais
e oitenta e oito centavos).

Lote 3 - R$ 97.220,16 (noventa e sete mil, duzentos e vinte reais e dezesseis
centavos).

21.2 - O proponente é responsavel pela fidelidade e legitimidade das informagdes prestadas e
dos documentos apresentados em qualquer fase da licitagdo. A falsidade de qualquer documento
apresentado ou a inverdade das informagoes nele contidas implicara a imediata desclassificagdo
do proponente que o tiver apresentado, ou, caso tenha sido o vencedor, a rescisdao do ajuste ou
pedido de compra, sem prejuizo das demais sangées cabiveis.

21.3 - Ao apresentar a proposta, o licitante assume que estd fazendo isso de forma
absolutamente independente e que, acaso se apresente, em qualquer momento, a formacao de
cartel ou qualquer conluio, a Administracdo adotara os meios necessarios para as devidas
averiguacgdes e as respectivas sancgodes.

21.4 - E facultado ao Pregoeiro, ou a autoridade a ele superior, em qualquer fase da licitacdo,
promover diligéncias com vistas a esclarecer ou a complementar a instrucéo do processo, vedada
a criagdo de exigéncia ndo prevista neste edital.

21.5 - Os licitantes intimados para prestar quaisquer esclarecimentos adicionais deverdo fazé-
lo no prazo determinado pelo Pregoeiro, sob pena de desclassificacao.

21.6 - Em caso de duvida quanto a autenticidade de assinatura constante em documento
apresentado por licitante, poder-se-a diligenciar no intuito de sana-la, inclusive concedendo
prazo para o reconhecimento de firma.

21.7 - O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importard no afastamento
do proponente, desde que seja possivel a afericdo da sua qualificacdo e a exata compreensdo
da sua proposta.

21.8 - Em se tratando de licitagdo cujo objeto esteja agrupado em lotes, é possivel e licita a
adjudicacdo e homologacdo da licitacdo, por lote, ainda que o sistema eletrénico adotado pela
Administracdo Publica Estadual ndo esteja adequado para tanto, devendo constar despacho
fundamentado no respectivo processo administrativo, atestada a inexisténcia de recurso
pendente de apreciagado.

21.8.1. Adjudicado o objeto e homologado o certame por lote, o Pregoeiro devera providenciar
a publicacdo do resultado da licitagdo quanto ao respectivo lote e, no momento oportuno,
atualizar as informacgdes no sistema eletronico.

21.9 - As normas que disciplinam este Pregdao serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os proponentes, desde que nao comprometam o interesse da
Administracdo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacéo.
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21.10 - As decisbGes referentes a este processo licitatério poderdao ser comunicadas aos
proponentes por qualquer meio de comunicacdo que comprove o recebimento ou, ainda,
mediante publicagdo no Diario Oficial do Estado.

21.11 - Os casos nao previstos neste Edital serao decididos pelo Pregoeiro.

21.12 - A participacao do licitante nesta licitagdo, implica aceitacdo de todos os termos deste
Edital.

21.13 - Poderd a autoridade competente, até a assinatura do contrato, excluir o licitante ou o
adjudicatario do certame, por despacho motivado, se, apds a fase de habilitacdo, tiver ciéncia
de fato ou circunstancia, anterior ou posterior ao julgamento da licitacdo, que revele
inidoneidade ou falta de capacidade técnica ou financeira.

21.14 - A autoridade competente para aprovacdo do procedimento licitatério somente podera
revoga-lo em face de razGes de interesse publico, por motivo de fato superveniente devidamente
comprovado, pertinente e suficiente para justificar tal conduta, devendo anula-lo porilegalidade,
de oficio ou por provocacdo de qualquer pessoa, mediante ato escrito e fundamentado.

21.15 - Os licitantes ndo terdo direito a indenizagdo em decorréncia da anulagdo do
procledimento licitatdrio, ressalvado o direito do contratado de boa-fé de ser ressarcido pelos
encargos que tiver suportado no cumprimento do ajuste.

21.16 - A nulidade do procedimento licitatério induz a do contrato, ressalvando o disposto no
paragrafo Unico do art. 59, da Lei n® 8.666/93.

21.17 - No caso de desfazimento do processo licitatorio, fica assegurada a ampla defesa e o
contraditorio.

Vitéria (ES), 17 de novembro de 2016.

Patricia Bravim Melotti
Pregoeira - SEFAZ/ES
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ANEXO I
PREGAO ELETRONICO N2 005/2016
TERMO DE REFERENCIA

OBJETO

1.1 - Contratacdo de empresa para prestacdao de servigo continuo com dedicacdo exclusiva de
mdo de obra de conservacao e limpeza predial — Auxiliar de Servicos Gerais (ASG), com
fornecimento de equipamentos e material de limpeza a ser utilizado, Artifices e de servicos de
copeiragem - Copeiros.

Os servicos serao prestados em regime de 44 (quarenta e quatro) horas semanais, de segunda
a sexta-feira, conforme definido em Acordo, Convencdao ou Dissidio Coletivo de Trabalho da
categoria, nas condicdes, quantidades, exigéncias e estimativas deste Termo de referéncia.

1.1.1 - Servicos de Conservacao e Limpeza com fornecimento de toda mao de obra,
material de consumo, equipamentos, utensilios e ferramentas necessarias a execucao dos
servigos nas dependéncias das diversas Unidades da SEFAZ relacionadas a seguir:
> SEDE ENSEADA - Av. Jodo Batista Parra, n® 600, Enseada do Sua, Vitéria/ES.

> GETEC - CENTRO - Av. Jeronimo Monteiro, n.° 96, Ed. Aureliano Hoffman, 6° andar,
Centro - Vitoria/ES.

> AGENCIA - ARACRUZ - Av. Venancio Flores, n.% 1.290, Centro — Aracruz/ES.
> AGENCIA - ALEGRE - Av. Jerdnimo Monteiro, s/n, Centro - Alegre/ES.

> AGENCIA - BARRA DE SAO FRANCISCO - Av. Jones dos Santos Neves, n.° 361, Centro
- Barra de S3ao Francisco/ES.

> AGENCIA - CACHOEIRO DE ITAPEMIRIM + SUBGERENCIA FISCAL - REGIAO SUL
- Rua Siqueira Lima, n© 13, Centro, Cachoeiro de Itapemirim/ES.

> AGENCIA - COLATINA - Av. Getulio Vargas, n° 98, Centro - Colatina/ES.

> AGENCIA - GUARAPARI - Av. Governador Jones dos Santos Neves, n.0 3.656,
Itapebussu - Guarapari/ES.

> AGENCIA - LINHARES + SUBGERENCIA FISCAL - REGIAO NORDESTE - Av.
Governador Carlos Lindemberg, n° 625, Centro - Linhares/ES.

> AGENCIA - SAO MATEUS - Rua Coronel Constantino Cunha, n.° 406, Centro - Sao
Mateus/ES.

> AGENCIA - SERRA - Pca. Barbosa Ledo, s/n, Serra Centro - Serra/ES.

> AGENCIA - VENDA NOVA DO IMIGRANTE - Av. Angelo Altoé, n.o 886, Ed. ESMIG, Lj.
06 e 07, Santa Cruz - Venda Nova do Imigrante/ES.

> AGENCIA - VITORIA - Av. Saturnino de Brito, n® 1.350, Praia do Canto - Vitdria/ES.

> SUFIS-M - Subgeréncia Fiscal - Regido Metropolitana - Av. Carlos Lindenberg, n.°
1.445, Gloria, Vila Velha/ES.
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> SUFIS-M - ANEXO - Subgeréncia Fiscal - Regido Metropolitana - Av. Carlos
Lindenberg, n.° 1.320, Gléria, Vila Velha/ES.

> SUFIS-NO - Subgeréncia Fiscal - Regido Noroeste - Rua Moacir Avidos, 151, Vila
Nova, Colatina/ES.

> ALMOXARIFADO/ARQUIVO GERAL - Rua Nestor Guisso, Area C-6 (C-seis), n° 200,
Bairro Boa Vista 11, Distrito de Carapina, Serra/ES.

1.1.2 - Servicos de Artifice com fornecimento de mao de obra para execucao dos servicos
nas diversas Unidades de SEFAZ, conforme relacionado a seguir:

UNIDADE

ADMINISTRATIVA UNIDADES A SEREM ATENDIDAS

SEDE - SEFAZ SEDE ENSEADA, GETEC CENTRO, ARE-VITORIA, ARE-GUARAPARI, ARE-
SERRA, AGF/ALMOXARIFADO, SUFIS-M, ANEXO DA SUFIS-M

SUFIS - NE SUFIS-NE, ARE-LINHARES, ARE-SAO MATEUS, ARE-ARACRUZ

SUFIS - NO SUFIS-NO, ARE-COLATINA, ARE-BARRA DE SAO FRANCISCO

SUFIS - S SUFIS-S, ARE-CACHOEIRO, ARE-VENDA NOVA DO IMIGRANTE, ARE-ALEGRE

1.1.3 - Servicos de Copeiragem com fornecimento de mao de obra para execugao dos
servicos nas seguintes Unidades da SEFAZ: SEDE ENSEADA e SUFIS-M.

2. DA CLASSIFICAGCAO DOS SERVIGOS

2.1 - Os servigos a serem contratados sdo comuns nos termos do paragrafo Unico, do art. 1°,
da Lei 10.520, de 2002.

2.2 - Os servicos de Limpeza e Conservacao Predial, de Artifice e de Copeiragem apesar de
serem considerados auxiliares, sao imprescindiveis para a realizacdo das atividades essenciais
da SEFAZ, bem como para um bom desenvolvimento das atividades cotidianas em suas diversas
Unidades.

2.3 - A SEFAZ nao possui em sua estrutura organizacional as fungdes e/ou cargos de Auxiliar de
Servicos Gerais (ASG), artifice e copeiro para realizagdo dos servigos objeto deste Termo de
referéncia. Assim, a contratacdo visa atender a SEFAZ na realizacdo de suas atividades
essenciais visando ao cumprimento da sua missao institucional.

2.4 - A prestacdo dos servigos objeto deste Termo de referéncia ndo gera vinculo empregaticio
entre os empregados da Contratada e a SEFAZ-ES, vedando-se qualquer relagdo entre estes que
caracterize pessoalidade e subordinacdo direta.

3. DA FORMA DE PRESTA(;Z\O DOS SERVICOS
3.1 - Descrigao dos servigos
3.1.1 - Servico de limpeza e conservacgao - Auxiliar de Servicos Gerais (ASG)

*A SEFAZ entende que, DIANTE DA EXTREMA NECESSIDADE DE O ESTADO DO
ESPIRITO SANTO REDUZIR SEU CUSTEIO, OS POSTOS DE ASG CONTRATADOS

PODERéO EXECUTAR SERVICOS DE FORMA INTERCALADA, BUSCANDO ATENDER A
TODA AREA SEM, ENTRETANTO, SE ATER A EXECUCAO DIARIA EM TODOS OS

LOCAIS.

**CABERA A EMPRESA CONTRATADA DEFINIR O CRONOGRAMA DIARIO DE
ATIVIDADES E SUBMETE-LO AO CONHECIMENTO DA CONTRATANTE.
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***E DE RESPONSABILIDADE DA CONTRATADA ZELAR PELO CUMPRIMENTO DAS
EXIGENCIAS DE AREAS MAXIMAS A SEREM ATENDIDAS DIARIAMENTE, DE FORMA
A ADEQUAR OS SERVICOS EXECUTADOS POR SEUS EMPREGADOS A INSTRUCAO
NORMATIVA VIGENTE.

a) DIARIAMENTE, EM LOCAIS ALTERNADOS, COM MAIOR FREQUENCIA, A SER
EXECUTADO DE FORMA INTERCALADA DE ACORDO COM CRONOGRAMA DE ATIVIDADES
DEFINIDO PELO CONTRATADO E SUBMETIDO AO CONHECIMENTO DO CONTRATANTE:

- varredura das dependéncias;

- lavar e desinfetar os compartimentos sanitarios;

- passar flanela nos metais, estofados, telefones, quadros, espelhos, portas, removendo-
0S, Se nhecessario;

-remover o pd dos moaveis, equipamentos, peitoris, balcdes, divisGes, guichés,
ventiladores;

- limpar os cestos de despejos;

- recolher, remover e transportar o lixo;

- guarnecer os banheiros com papel higiénico, papel-toalha e sabonete liquido;

- limpeza e higienizacao de bebedouros;

- limpeza e lavagem de lixeiras situadas nas escadas e corredores.

b) COM MENOR FREQUENCIA, A SER EXECUTADO DE FORMA INTERCALADA DE ACORDO
COM CRONOGRAMA DE ATIVIDADES DEFINIDO PELO CONTRATADO E SUBMETIDO AO
CONHECIMENTO DO CONTRATANTE:

- limpar e polir, com produto apropriado, os metais;

- lavagem e clareamento dos corredores, escadas e corrimdos.

- varrer as areas externas pavimentadas.

- conservar as persianas, limpando-as com produtos apropriados.

- vasculhar os tetos, paredes e rodapés;

- limpar, externa e internamente, as luminarias em geral.

- lavar as areas cobertas destinadas a garagem/estacionamento.

- limpar os vidros em geral, nas duas faces.

- Proceder a capina e rogada, retirar de toda area externa plantas desnecessarias, cortar
grama e podar arvores que estejam impedindo a passagem de pessoas.
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Obs.:

- A limpeza das esquadrias externas — face externa devera acontecer sem exposicdo a
risco, com a utilizacdo de rodos articulados e/ou outros acessdrios que permitam a
higienizacao a partir do lado interno.

- Os servicos de paisagismo com jardinagem, adubagdo, aplicacao de defensivos agricolas
ndo integram a composicdo de precos contemplados por este Projeto Basico, devendo
receber tratamento diferenciado.

c) SEMESTRALMENTE, DE ACORDO COM CRONOGRAMA DE ATIVIDADES DEFINIDO PELO
CONTRATADO E SUBMETIDO AO CONHECIMENTO DO CONTRATANTE:

- lavar as caixas d’agua e cisternas.

3.1.2 - Servicos de conservacgao predial - artifice

Os servicos serao realizados de forma preventiva e corretiva, como segue:

a) POR DEMANDA.

- Realizar, de forma preventiva, rotinas de inspecao do sistema elétrico, hidraulico e
servicos gerais preditivos, de modo a salvaguardar o perfeito funcionamento, a
conservacao das estruturas e a seguranca para 0s Usuarios.

- Realizar, de forma corretiva, manutencdo no sistema elétrico e hidraulico, bem como
servicos gerais preditivos quando ocorrer quebra, falha ou desempenho insuficiente nos
diversos componentes da edificacao.

- Os servicos serao demandados mediante solicitacdo da Subgeréncia de Infraestrutura
Fisica (SULOG) da Subsecretaria de Estado para Assuntos Administrativos para execugao
nas unidades da SEFAZ descritas no item 1.1.2.

- Devera ser apresentado relatorios todas as vezes que forem feitas manutencGes
preventivas e detectados problemas que dependam da manutencao corretiva, descrevendo
o problema, os materiais e pecas a serem adquiridos, para que a Administracdo tome as
devidas providéncias.

b) MENSALMENTE, UMA VEZ QUANDO NAO EXPLICITADO.

- Limpar, engraxar e lubrificar portas, grades, basculantes, caixilhos, janelas de ferro (de
malha, enrolar, pantografica, correr, etc.);

- Limpar filtros de ar condicionado tipo split e janela;

3.1.3 - Servicos de copeiragem - copeiro.

a) DIARIAMENTE, UMA VEZ QUANDO NAO EXPLICITADO.

- Recolher utensilios e equipamentos utilizados, promovendo sua limpeza, higienizagdo e
conservagao;

- Executar e conservar a limpeza das cozinha e refeitorios;
- Manter a organizacao e a higiene do ambiente, dos utensilios e dos alimentos;

- Controlar os materiais utilizados evitando perdas e danos;
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- Zelar pelo armazenamento e conservacgao dos alimentos;

- Executar outras tarefas correlatas, conforme necessidade do servigo.

b) QUINZENALMENTE, UMA VEZ QUANDO NAO EXPLICITADO.

- Realizar estimativa de quantidades gastas de itens de consumo (café, agucar, etc.);
c) POR DEMANDA.

- Manusear, preparar e servir alimentos (café, leite, achocolatados, vitaminas, chd, sucos,
torradas e lanches leves em geral);

- Atender o publico interno, servindo e distribuindo lanches e cafés;
- Arrumar bandejas e mesas para servir;
3.2 - Observacgoes aplicaveis as trés categorias profissionais

a. E vedada a utilizacdo de acido ou soda cdustica em qualquer tipo de revestimento de pisos,
tetos e paredes, inclusive das fachadas;

b. Na varredura de pisos encerados, usar vassouras de pelo;

c. Pisos vinilicos, paviflex, laminados e formica: utilize na limpeza, esponja ndo abrasiva Umida,
e saponaceo. Ndo empregue solvente, gasolina, querosene, palha de aco, agua sanitaria ou cera.
A utilizacdo de cera também é vedada para o piso de escadas, hall de circulacdo e saidas de
emergéncia;

d. Pisos elevados: ndo molhe, mesmo que o revestimento seja lavavel, e utilize apenas pano
umedecido com agua e sabdo neutro. Efetue a limpeza sob as placas, quando o tipo de piso o
permitir. Nunca jogar agua quando existir tomadas de eletricidade na area de piso a ser limpa;

e. Tetos e paredes: Utilize esponja Umida com sabdo neutro. Remova manchas de mofo com um
pano umedecido com agua sanitaria. Manchas de dleo ou gordura devem ser removidas com
esponja Umida de detergente a base de amoniaco. No caso de laminados, férmica, use pano
umedecido com alcool. Nunca utilize produtos a base de derivados de petroleo.

f. Portas e janelas: se de aluminio, utilize vaselina liquida aplicada com pano seco e remova o
excesso com outro pano seco limpo (ndo use produtos que contenham acido, palha de ago ou
qualquer outro produto abrasivo); se pintadas ou envernizadas, use pano limpo umedecido em
agua e sabdo neutro (ndo use alcool, palha de ago ou detergentes); se enceradas, use flanela e
cera incolor em pequenas quantidades;

g. Instalaces elétricas: use aspirador de p6 para retirar clips ou grampos; limpe as luminarias
e difusores com pano umedecido em agua e sabdo neutro, desligando, antes, os circuitos no
quadro de distribuicdo da dependéncia;

h. Equipamentos sanitarios: limpe as lougas com sabdo neutro e detergente biodegradavel. Para
bancadas de pia, em marmore, granito ou inox, use esponja umedecida em agua e sabdo ou
detergente (ndo utilize palha de ago);

i. Todos os materiais e produtos de higiene e limpeza, inclusive os equipamentos necessarios ao
cumprimento do objeto contratual, serdo de responsabilidade da CONTRATADA,;

Av. Jodo Batista Parra, n°® 600, Enseada do Sua, Vitoria/ES - CEP: 29050-375
CNPJ: 27.080.571/0001-30 - Tel.: (27) 3347-5117 Fax: (27) 3347-5112



19

GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA

k. Disponibilizar quadro efetivo de pessoal de limpeza para agao permanente de conservacgao de
locais estratégicos, visando o atendimento de demandas extraordinarias e imediatas que se
fizerem necessarias.

I. A Contratada, sera responsavel por qualquer dano causado ao patriménio do Estado por seus
empregados ainda que por omissao involuntaria, devendo ser adotadas, dentro de 48 horas, as
providencias determinadas pela SEFAZ;

m. E assegurado & SEFAZ o direito de exigir a substituicdo dos empregados da Contratada, que,
a seu critério, ndo satisfacam as condicles requeridas pela natureza dos servicos; e

n. A Contratada obriga-se a oferecer a seus empregados, garantias e medidas indispensaveis de
protecao, seguranca e higiene de trabalho.

4. INFORMAGOES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA PROPOSTA

4.1 - Horario dos servigos - Os servigos poderdo ser prestados no periodo das 7 as 18 horas, de
segunda a sexta feira, num total de 44 horas semanal diurnas.

4.2 - Quantidade de usuarios dos servigos - Serdo usuarios dos servigos que se pretende
contratar os servidores, estagiarios e terceirizados que prestam servicos nas diversas unidades
da SEFAZ, num total aproximado de 900 (novecentas) pessoas.

LOTE 1

Item 1 - Auxiliar de Servigcos Gerais (ASG)

UNIDADE ADMINISTRATIVA N° DE POSTOS DE TRABALHO
Sede Enseada e GETEC Centro 10
Agéncia de Atendimento - Aracruz 01
Agéncia de Atendimento - Alegre 01
Agéncia de Atendimento - B. de S. Francisco 01
Agéncia de Atendimento - Cachoeiro + SUFIS-S 03
Agéncia de Atendimento - Colatina 01
Agéncia de Atendimento - Guarapari 01
Agéncia de Atendimento - Linhares + SUFIS-NE 01
Agéncia de Atendimento - S3ao Mateus 01
Agéncia de Atendimento - Serra 01
Agéncia de Atendimento - Venda Nova do Imigrante 01
Agéncia de Atendimento - Vitoria 01
SUFIS-M 03
Anexo SUFIS-M 01
SUFIS-NO 01
Arquivo Geral/Almoxarifado 01
TOTAL MAXIMO 29
LOTE 2

Item 1 - Artifices

UNIDADE ADMINISTRATIVA N° DE POSTOS DE TRABALHO

SEDE - SEFAZ 03
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SUFIS - NE 01

SUFIS - NO 01

SUFIS - S 01

TOTAL MAXIMO 06
LOTE 3

Item 1 - Copeiros

UNIDADE ADMINISTRATIVA N° DE POSTOS DE TRABALHO
Sede SEFAZ Enseada 02
SUFIS-M 01
TOTAL MAXIMO 03

4.3 - Valor maximo estimado para a contratacao:

O Governo do Estado do Espirito Santo disponibiliza por meio da Secretaria de Gestao e Recursos
Humanos — SEGER a Planilha de Precos Referéncias*. Para a estimativa do valor maximo a ser
contratado fora adotado os valores constantes das citadas planilhas - Més de referéncia:
novembro de 2016.

CUSTO/MES CUSTO/MES

CATEGORIA N° DEPOSTOS | | C0 o0 s oAl Re
LOTE 01 - AUXILIAR DE SERVICOS
GERATS (ASG) COS | 59 2.934,95 85.113,55
LOTE 02 - ARTIFICE 06 3.338,79 20.032,74
LOTE 03 - COPEIRO 03 2.700.56 8.101,68
TOTAL MENSAL 113.247,97
TOTAL ANUAL 1.358.975,64

*QOs valores adotados se referem ao posto sem o adicional de insalubridade, tendo em vista que,
seguindo a Portaria SEGER/PGE/SECONT N©° 006-R/2015, especificamente as disposicdes de seu
art. 79, a SEFAZ providenciou a elaboracdo de Laudo Técnico de Condigdes Ambientais do
Trabalho (LTCAT), juntados aos autos do processo administrativo n® 66938708, que concluiu
pela ndo insalubridade dos ambientes da Secretaria de Estado da Fazenda.

OBS:

1. A implantacdo dos postos de trabalho indicados sé ocorrera apds a emissdo da respectiva
Ordem de Servico pela Contratante, ndo sendo devido, anteriormente a tal providéncia, o
pagamento a Contratada de qualquer valor referente aqueles.

2. Cabera aos licitantes a devida verificagdo das aliquotas de ISS no momento da composicao
de seus custos, tendo em vista a variagdo da aliquota de acordo com o municipio em que sera
prestado o servigo.

5. METODOLOGIA DE EXECUCAO DOS SERVICOS
5.1 - Os servigos deverdo ser executados com base nos parametros a seguir estabelecidos:

5.1.1 - Limpeza e conservacao - 0s servicos serdao executados em jornada de 44 (quarenta
e quatro) horas semanais, de segunda-feira a sexta-feira, de acordo com cronograma diario

de limpeza definido pela contratada objetivando adequar o quantitativo de postos
de ASG as areas das unidades da SEFAZ sem ultrapassar o maximo permitido pela
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legislacdo vigente, MESMO QUE PARA ISSO AS AREAS SEJAM ATENDIDAS DE FORMA

INTERCALADA.

5.1.2 - Pardmetros a serem considerados pela contratada na definicdo do cronograma de

atividades de ASG.

PRODUTIVIDADE - ART. 44, IN 03/2009 - MPOG

AREA INTERNA

TIPO IN 03/2009 - MPOG AREA

Piso frio 600 m2 IN-art. 44,1, b
Saguao, hall e salao 800 m=2 IN-art. 44,1, f
Almoxarifado/Galpao 1350 m?2 IN-art.44,1,d
AREA EXTERNA

I‘:’ISOS _p_avm;\entados adjacentes/contiguos 1200 m2 IN - art. 44, 11, a
as edificacoes

Patios e areas verdes 1200 m?2 IN - art. 44,11, c
ESQUADRIAS EXTERNAS

Eiif:(ce) externa com exposigdo a situagao de 110 m2 IN - art. 44, 111, a
Eiif:f) externa sem exposicao a situagao de 220 M2 IN - art. 44, III, b
Face interna 220 m2 IN - art. 44, 111, c
FACHADAS ENVIDRACADAS

Fachadas envidracadas: | 110m2 | IN - art. 44, IV

5.1.3 - Especificacdo das areas por Unidade da SEFAZ a serem contempladas na contratacdo.

PISO (m2) Z':g) Externo Almoxarifado/Galpao | Area envidracada
. - . Produti-
A .
Unidade Administrativa vidade de | Produti-vidade | Produti-vidade de | Face Int. :iz(t::i Ext. s/
600m2/ de 1.200m?/dia | 1.350m2/dia
dia Produtividade 220m2/dia
Sede SEFAZ Enseada 7.589,61 2.281,33 0,00 2.259,66 313,82
GETEC - Centro 509,57 0,00 0,00 212,77 114,11
Agéncia de Atendimento
Aracruz 146,84 95,82 0,00 26,34 26,34
Agéncia de Atendimento
Alegre 307,72 184,74 0,00 66,18 56,52
Agéncia de Atendimento
B. de S. Francisco 460,82 98,58 0,00 22,77 16,77
Agéncia de Atendimento
Cachoeiro + SUFIS-S 1.728,33 245,14 0,00 314,29 92,44
Agéncia de Atendimento
Colatina 608,61 27,93 0,00 78,24 56,28
Agéncia de Atendimento
Guarapari 222,57 222,40 0,00 189,90 83,30
Agéncia de Atendimento
Linhares + SUFIS-NE 516,39 156,80 0,00 81,56 60,45
Agéncia de Atendimento
S30 Mateus 303,46 636,81 0,00 102,73 63,25
Agéncia de Atendimento
Serra 271,27 734,15 0,00 79,71 35,83
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Agéncia de Atendimento -

Venda Nova do Imigrante 271,27 20,90 0,00 53,52 13,80
Agéncia de Atendimento -

Vitdria 523 91,00 0,00 283,89 66,85
SUFIS-M 1.861,49 653,14 0,00 664,80 509,47
Anexo SUFIS-M 848,13 1.019,71 0,00 329,48 119,39
SUFIS-NO 801,38 0,00 0,00 289,25 289,25
AGF/ALMOXARIFADO 201,40 294,37 1.061,73 214,73 214,73

6. UNIFORMES

6.1 - A CONTRATADA devera fornecer 02 conjuntos de uniforme para cada um de seus
funcionarios atuando na SEFAZ no inicio da vigéncia do Contrato, devendo ser substituido 02
(dois) conjuntos completos de uniforme a cada renovagao anual ou pecgas avulsas a qualquer
época, no prazo maximo de 72 (setenta e duas) horas, apds comunicagao escrita da Contratante,
sempre gque ndo atendam as condicdes minimas de apresentacdo. A substituicdo a qualquer
época NAO exonera a CONTRATADA de fornecer 02 (dois) conjuntos completos de uniforme a
cada renovacao contratual.

6.1.1 - Compde o conjunto de uniforme

6.1.1.1 - Servicos de AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS (ASG) - Masculino/Feminino

v' 01 (uma) Calgas tipo pijama em brim com bolsos laterais e traseiros;

v" 02 (duas) Camisetas 100% algoddo, manga curta e gola careca;

v' 01 (um) Casaco em tactel ou nylon, com ziper na frente e bolsos laterais, com capuz
com logotipo da empresa impresso ou bordado;

v' 01 (um) Sapato preto com solado antiderrapante preto sem cadarco;

v' 01 (uma) Bota de borracha do tipo galocha;

v' 04 (quatro) pares de meias de algodao;

v" Cracha

6.1.1.2 - Servicos de ARTIFICE - Masculino/Feminino

02 (duas) Calcas tipo pijama em brim com bolsos laterais e traseiros;

02 (duas) Camisetas 100% algodao, manga curta e gola careca;

01 (um) Casaco em tactel ou nylon, com ziper na frente e bolsos laterais, com capuz
om logotipo da empresa impresso ou bordado;

01 (um) Sapato preto com solado antiderrapante preto sem cadargo;

01 (uma) Bota de borracha do tipo galocha;

04 (quatro) pares de meias de algodao;

C

AN NN BENENEN

6.1.1.3 - Servicos de COPEIRAGEM feminino

02 (duas) blusas em oxford na cor branca, com emblema da empresa;
02 (uma) saias em oxford na cor preta;

02 (duas) toucas, na cor branca, com pregas;

02 (dois) aventais na cor branca;

01 (um) par de sapato, na cor preta, salto baixo.

01 (um) spencer de manga comprida para o inverno;

Prendedor de cabelo;

Cracha.

AN N N NI N NN

6.1.1.4 - Servicos de COPEIRAGEM masculino
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v' 02 (duas) camisas sociais em algodao, branca, manga longa e com logotipo da empresa
bordado;

v' 02 (duas) camisas sociais em algoddo, branca, manga curta e com logotipo da empresa
bordado;

v' 02 (duas) calgas sociais na cor preta;

v" 01 (um) par de sapato social preto, confortavel;

v" 02 (dois) pares de meia de algodao na cor preta;

v 01 (um) Casaco de manga comprida para o inverno;

v Cracha.

6.2 - Os uniformes deverao ser previamente aprovados pela SEFAZ apds apresentacdo do
modelo pela Contratada. A SEFAZ avaliara o tipo de tecido, cor e detalhes que compdem as
pecas.

6.3 - Os uniformes deverdo ser entregues mediante recibo, cuja copia, devidamente
acompanhada do original para conferéncia, deverd ser enviada ao servidor responsavel pela
fiscalizacdo do Contrato no prazo maximo de 30 (trinta) dias do inicio da vigéncia contratual e
de cada prorrogacao.

6.4 - No caso de empregada gestante, os uniformes deverao ser apropriados para a situagao,
substituindo-os sempre que estiverem apertados.

Obs.:

i. Os empregados deverdo estar sempre calgcados, ndo sendo permitido o uso de sandalias ou
chinelos do tipo “havaianas”, mesmo no servigo de lavagem de chdo, hall e escadas, quando
deverdo ser utilizados luvas e botas de borracha;

ii. A cor do uniforme devera ser discreta, evitando-se tonalidades fortes e berrantes;
iii. No uniforme devera aparecer, em local proprio, o nome da Empresa;

iv. Os uniformes ndo deverdao ser cobrados dos empregados, a ndao ser que haja destruicao
intencional ou desvio de pecgas por culpa do empregado;

v. Os empregados da Contratada deverdo portar sempre, em local visivel, crachd de
identificacdo com fotografia, fornecido pela empresa;

vi. Sempre que o uniforme fornecido se encontrar deteriorado, danificado ou estragado, ou
seja, em condicGes inadequadas e incompativeis com o ambiente de trabalho, devera ser
substituido, independentemente do prazo de 1 ano;

7. MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS

7.1 - A empresa prestadora dos servigos devera arcar com as despesas de materiais de limpeza,
conforme estimativa de consumo mensal relacionada no Anexo I do presente termo de
referéncia, podendo oscilar para mais ou para menos, caso em que ndo isenta a Contratada de
dispor de materiais necessarios a boa execugdo dos servicos.

7.2 - Os servicos e materiais especificados neste Termo de referéncia ndo excluem outros, que,
porventura se facam necessarios a boa execucdo dos servigos, obrigando-se a empresa
Contratada, a executa-los prontamente, como parte integrante de suas obrigagdes.

7.3 - Tais materiais, quando necessario, poderdo ser requisitados pela fiscalizacdo do Contrato
e deverdo ser entregues nas Unidades da SEFAZ em até 72 (setenta e duas) horas apods a
solicitagao.
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7.4 - Os materiais deverao ser de primeira qualidade, previamente aprovados pela SEFAZ,
devendo ser substituidos quando por esta for solicitado, e devem ser mantidos em suficiente
estoque de reabastecimento, de forma a evitar a lentiddo, o atraso ou a paralisacdo dos servicos,
independente das quantidades informadas nos quadros exemplificativos da Contratante.

7.5 - A Contratada devera fornecer materiais, equipamentos e utensilios que atendam aos
requisitos e especificidade das areas a serem limpas.

7.6 - Como condigdo de aceitacdo da proposta, a licitante devera elaborar relacdo de materiais
e utensilios que serdo utilizados na execucdo dos servicos, indicando o0s respectivos
guantitativos, marca, vida util dos utensilios e suas especificacdes.

7.7 - Sempre que o equipamento e utensilio fornecido se encontrar deteriorado, danificado,
estragado ou com falhas, ou seja, em condicdes inadequadas e incompativeis de uso, devera
ser substituido.

8. INICIO DA EXECUCAO DOS SERVICOS

8.1 - A execucdo dos servigos sera iniciada 5 (cinco) dias apos a emissdao da Ordem de Servico
pela SEFAZ, formalizada pela fiscalizacdo do Contrato.

9. VISITA TECNICA/ATESTADO DE VISITA/CONSULTAS

9.1 - A visita técnica, facultativa, nas diversas Unidades da SEFAZ constantes do item 1.1.1,
devera ser agendada pelo telefone (027) 3347-5154 (Andrea) e ou (027) 3347-5172
(Welington), no horario compreendido entre 9h e 17h.

9.2 - A SEFAZ néo acolhera reivindicagdes fundadas na alegagdo de desconhecimento das
particularidades dos locais, bem como de outros aspectos inerentes a elaboragdo das
especificacoes e a execugao do servico.

9.3 - Em caso da visita realizada nas,dependéncias das Unidades da SEFAZ (facultativa) sera
fornecido, o "ATESTADO DE VISITA TECNICA” (Anexo I-B), a fim de que ndo se possa alegar,
em nenhuma hipdtese, o desconhecimento das particularidades das dependéncias da SEFAZ
relacionados no objeto desse Termo de referéncia.

9.4 - O ato de apresentacdo de proposta, pelos licitantes, implicara na tacita admissao de que a
documentacao técnica e os esclarecimentos prestados foram julgados suficientes para que os
servicos sejam executados nas condicdes estipuladas pelo CONTRATO e seus anexos.

10. OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE

10.1 - Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela Contratada, de acordo
com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta.

10.2 - Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, por servidor especialmente
designado, anotando em registro préprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem
como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a
autoridade competente para as providéncias cabiveis.

10.3 - Nao permitir que os empregados da Contratada realizem horas extras, exceto em caso
de comprovada necessidade de servigo, formalmente justificada pela autoridade do 6rgdo para
o qual o trabalho seja prestado e desde que observado o limite da legislacao trabalhista.

10.4 - Pagar a Contratada o valor resultante da prestagdo do servico, no prazo e condicbes
estabelecidas no Edital e seus anexos.
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10.5 - Efetuar as retencgOes tributarias devidas sobre o valor da fatura de servigos da
Contratada.

10.6 - Ndo praticar atos de ingeréncia na administragéo da Contratada, tais como:

a. Exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo reportar-se
somente aos prepostos ou responsaveis por ela indicados.

b. Direcionar a contratacao de pessoas para trabalhar na empresa Contratada.

c. Promover ou aceitar o desvio de funcdes dos trabalhadores da Contratada, mediante a
utilizacdo destes em atividades distintas daquelas previstas no objeto da contratacdo e em
relacdo a funcdo especifica para a qual o trabalhador foi contratado.

d. Considerar os trabalhadores da Contratada como colaboradores eventuais do préprio drgéo
ou entidade responsavel pela contratacdo, especialmente para efeito de concessao de diarias
e passagens.

10.7 - Analisar os termos de rescisdao dos Contratos de trabalho do pessoal empregado na
prestacao dos servigos no prazo de 30 (trinta) dias, a contar de seu recebimento na SEFAZ,
prorrogavel por igual periodo, apds a extingdo ou rescisdo do Contrato.

10.8 - Disponibilizar instalagGes sanitarias.
10.9 - Disponibilizar vestiarios com armarios guarda-roupas.

10.10 - Destinar local para guarda dos saneantes domissanitarios, materiais, equipamentos e
utensilios.

11. OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

11.1 - Executar os servicos conforme especificacdes deste Termo de referéncia e de sua
proposta, com a alocacdo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas
contratuais, além de fornecer para o Lote 1 (Auxiliar de Servigos Gerais (ASG)), os materiais e
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, na qualidade e quantidade especificadas
neste Termo de referéncia e em sua proposta.

11.2 - Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no
prazo fixado pelo fiscal do Contrato, os servicos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos
ou incorregdes resultantes da execucdo ou dos materiais empregados.

11.3 - Manter o empregado nos horarios predeterminados pela Administragao.

11.4 - Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, de acordo
com os artigos 14 e 17 a 27, do Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n°® 8.078, de 1990),
ficando a Contratante autorizada a descontar da garantia exigida no edital, ou, a critério da
Contratante, dos pagamentos devidos a Contratada, o valor correspondente aos danos sofridos.

11.5 - Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos bdsicos dos servigos a serem
executados, em conformidade com as normas e determinagdes em vigor.

11.6 - Vedar a utilizagdo, na execugdo dos servigos, de empregado que seja familiar (conjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau) de agente
publico ocupante de cargo publico, cargo comissionado ou funcdo de confianca no 6rgdo
Contratante.
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11.7 - Disponibilizar a Contratante os empregados devidamente uniformizados e identificados
por meio de cracha, além de prové-los com os Equipamentos de Protecao Individual - EPI,
quando for o caso.

11.8 - Fornecer os uniformes a serem utilizados por seus empregados, conforme disposto neste
Termo de referéncia, sem repassar quaisquer custos a estes.

11.9 - As empresas Contratadas que sejam regidas pela Consolidacdo das Leis do Trabalho

(CLT) deverdo apresentar a seguinte documentagdo no primeiro més de prestacdao dos servigos:
a. Relacdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou fungao, horario do posto de
trabalho, numeros da carteira de identidade (RG) e da inscricdo no Cadastro de Pessoas
Fisicas (CPF), com indicacdo dos responsaveis técnicos pela execugao dos servigos, quando
for o caso;

b. Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitidos e dos
responsaveis técnicos pela execucao dos servicos, quando for o caso, devidamente assinada
pela Contratada; e

c. Exames médicos admissionais dos empregados da Contratada que prestardo os servicos;

11.10 - Os documentos acima mencionados deverdao ser apresentados para cada novo
empregado que se vincule a prestacdo do Contrato administrativo. De igual modo, o
desligamento de empregados no curso do Contrato de prestacdo de servicos deve ser
devidamente comunicado, com toda a documentacdo pertinente ao empregado dispensado, a
semelhancga do que se exige quando do encerramento do Contrato administrativo.

11.11 - A Contratada cujos empregados vinculados ao servico sejam regidos pela CLT devera
entregar ao setor responsavel pela fiscalizacdo do Contrato, até o dia trinta do més seguinte ao
da prestacdo dos servicos, os seguintes documentos:

a. Prova de regularidade relativa a Seguridade Social;
b. Certidao conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido;

c. Certidées que comprovem a regularidade perante as Fazendas Publica Federal, Estadual
(onde for sediada a empresa e a do Estado do Espirito Santo, quando a sede ndo for deste
Estado) e Municipal da sede da Contratada;

d. Certidao de Regularidade do FGTS - CRF; e
e. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT.

11.12 - Substituir, no prazo de 2 (duas) horas, em caso de eventual auséncia, tais como, faltas,
férias e licengas, o empregado posto a servigo da Contratante, devendo identificar previamente
o respectivo substituto ao Fiscal do Contrato.

11.13 - Responsabilizar-se por todas as obrigacbes trabalhistas, sociais, previdenciarias,
tributarias e as demais previstas na legislagdao especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere
responsabilidade a Contratante.

11.14 - Efetuar o pagamento dos salarios dos empregados alocados na execugdo contratual
mediante depdsito na conta bancaria de titularidade do trabalhador, em agéncia situada na
localidade ou regido metropolitana em que ocorre a prestagao dos servicos, de modo a
possibilitar a conferéncia do pagamento por parte da Contratante. Em caso de impossibilidade
de cumprimento desta disposicdo, a Contratada deverd apresentar justificativa, a fim de que a
Administracdao analise sua plausibilidade e possa verificar a realizacao do pagamento.
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11.15 - Autorizar a Administragdo Contratante, no momento da assinatura do Contrato, a fazer
o desconto nas faturas e realizar os pagamentos dos saldrios e demais verbas trabalhistas
diretamente aos trabalhadores, bem como das contribuicdes previdenciarias e do FGTS, quando
ndao demonstrado o cumprimento tempestivo e regular dessas obrigagbes, até o momento da
regularizacdo, sem prejuizo das sancdes cabiveis.

11.16 - Quando ndo for possivel a realizagdo desses pagamentos pela propria Administragao
(ex.: por falta da documentacdo pertinente, tais como folha de pagamento, rescisdes dos
Contratos e guias de recolhimento), os valores retidos cautelarmente serdo depositados junto a
Justica do Trabalho, com o objetivo de serem utilizados exclusivamente no pagamento de
salarios e das demais verbas trabalhistas, bem como das contribuicbes sociais e FGTS
decorrentes.

11.17 - Apresentar, quando solicitado pela Administracao, atestado de antecedentes criminais
e distribuicdo civel de toda a médo de obra oferecida para atuar nas instalagées do 6rgao.

11.18 - Atender as solicitagdes da Contratante quanto a substituicdo dos empregados alocados,
no prazo fixado pelo fiscal do Contrato, nos casos em que ficar constatado descumprimento das
obrigacgoes relativas a execugao do servico, conforme descrito neste Termo de referéncia;

11.19 - Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as Normas Internas da
Administragao;

11.20 - Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas,
alertando-os a ndo executar atividades ndo abrangidas pelo Contrato, devendo a Contratada
relatar a Contratante toda e qualquer ocorréncia neste sentido, a fim de evitar desvio de fungéo;

11.21 - Instruir seus empregados, no inicio da execugdo contratual, quanto a obtencdo das
informacbes de seus interesses junto aos 6rgdos publicos, relativas ao Contrato de trabalho e
obrigacOes a ele inerentes, adotando, entre outras, as seguintes medidas:

11.21.1 - viabilizar o acesso de seus empregados, via internet, por meio de senha propria,
aos sistemas da Previdéncia Social e da Receita do Brasil, com o objetivo de verificar se as
suas contribuigdes previdenciarias foram recolhidas, no prazo maximo de 60 (sessenta) dias,
contados do inicio da prestacdo dos servicos ou da admissdo do empregado;

11.21.2 - viabilizar a emissdo do cartdo cidaddo pela Caixa Econdmica Federal para todos
os empregados, no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, contados do inicio da prestacdo dos
servicos ou da admissao do empregado;

11.21.3 - oferecer todos os meios necessarios aos seus empregados para a obtencdo de
extratos de recolhimentos de seus direitos sociais, preferencialmente por meio eletronico,
quando disponivel.

11.22 - Deter instalagdes, aparelhamento e pessoal técnico adequados e disponiveis para a
realizacao do objeto da licitagao.

11.22.1 - Para a realizagdo do objeto da licitagdo, a Contratada devera entregar declaracdo
de que possui ou de que instalara escritério na Regido Metropolitana da Grande Vitéria, a ser
comprovado no prazo maximo de 60 (sessenta) dias contado a partir da vigéncia do Contrato,
dispondo de capacidade operacional para receber e solucionar qualquer demanda da
Contratante, bem como realizar todos os procedimentos pertinentes a selegdo, treinamento,
admissdo e demissao dos funcionarios.

11.23 - Manter preposto, aceito pela Administracdo, que serd o representante da empresa
responsavel pela manutencdo da correta execucdo dos servicos definidos no Contrato em todos
os postos de trabalho/locais de prestagao de servigo.
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11.24 - Relatar a Contratante toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da
prestagao dos servigos.

11.25 - Fornecer, sempre que solicitados pela Contratante, os comprovantes do cumprimento
das obrigacdes previdenciarias, do Fundo de Garantia do Tempo de Servigo - FGTS, e do
pagamento dos salarios e demais beneficios trabalhistas dos empregados colocados a disposicao
da Contratante.

11.26 - Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizacao do trabalho
do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

11.27 - Manter durante toda a vigéncia do Contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condicOes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacao.

11.28 - Guardar sigilo sobre todas as informagoes obtidas em decorréncia do cumprimento do
Contrato.

11.29 - Nao beneficiar-se da condicao de optante pelo Simples Nacional, salvo as excecdes
previstas no § 5°-C do art. 18 da Lei Complementar no 123, de 14 de dezembro de 2006.

11.30 - Comunicar formalmente a Receita Federal a assinatura do Contrato de prestagdao de
servicos mediante cessao de mao de obra, salvo as excecgles previstas no § 5°-C do art. 18 da
Lei Complementar no 123, de 14 de dezembro de 2006, para fins de exclusdo obrigatéria do
Simples Nacional a contar do més seguinte ao da contratagao, conforme previsao do art.17, XII,
art.30, §19, Il e do art. 31, II, todos da LC 123, de 2006.

11.30.1 - Para efeito de comprovagdao da comunicagdo, a Contratada devera apresentar copia
do oficio enviado a Receita Federal do Brasil, com comprovante de entrega e recebimento,
comunicando a assinatura do Contrato de prestacao de servicos mediante cessdo de mao de
obra, até o ultimo dia util do més subsequente ao da ocorréncia da situacdo de vedacao.

11.31 - Arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
guantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores
futuros e incertos, tais como os valores providos com o quantitativo de vale transporte, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o
atendimento do objeto da licitacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos
incisos do § 1° do art. 57 da Lei n© 8.666, de 1993.

11.32 - Sujeitar-se a retencdo da garantia prestada e dos valores das faturas correspondentes
a 1 (um) més de servigos, por ocasido do encerramento da prestacdo dos servigos contratados,
podendo a Administracdo Contratante utiliza-los para o pagamento direto aos trabalhadores
vinculados ao Contrato no caso da ndo comprovacgao (1) do pagamento das respectivas verbas
rescisorias ou (2) da realocacdo dos trabalhadores em outra atividade de prestagao de servigos.

11.33 - Fornecer a fiscalizacdo do Contrato a escala nominal de férias, licencas e faltas, se
houverem, dos empregados e seus respectivos substitutos eventuais.

11.34 - Manter quadro de pessoal suficiente para atendimento dos servigos, conforme previstos
no CONTRATO, sem interrupgdo, seja por motivo de férias, greve, licenca, falta ao servigo ou
demissdo de empregados, que ndo terdo, em hipdtese alguma, qualquer relacdo de emprego
com a CONTRATANTE, sendo de exclusiva responsabilidade da CONTRATADA as despesas com
todos os encargos e obrigagdes sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
resultantes da execugao do CONTRATO.
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11.35 - Fazer seguro de seus empregados contra riscos de acidentes de trabalho, quando for
exigéncia legal, quitando-os rigorosamente em dia, devendo a CONTRATADA apresentar apolice
de seguro referente a cada empregado para a Administracdo da CONTRATANTE.

11.36 - Substituir, sempre que exigido pela CONTRATANTE, independentemente de
justificativa, qualquer empregado cuja atuacdo, permanéncia e/ou comportamento sejam
julgados prejudiciais ou inconvenientes a disciplina da reparticdo ou ao interesse do servico
publico.

11.37 - Responsabilizar-se pelo cumprimento, por parte de seus empregados, das normas
disciplinares determinadas pela SEFAZ.

11.38 - N&o permitir que seus funcionarios executem quaisquer outras atividades durante o
horario em que estiver prestando o servico.

11.39 - Assumir toda a responsabilidade e tomar as medidas necessarias ao atendimento dos
seus empregados acidentados ou com mal subito, inclusive atendimento em casos de
emergéncia.

11.40 - Somente proceder a transferéncia de pessoal apos notificagdo a CONTRATANTE.

11.41 - Prestar todos os esclarecimentos solicitados pela CONTRATANTE, atendendo
prontamente a todas as reclamacgoes.

11.42 - Executar os servicos com a melhor técnica exigida, utilizando-se materiais da melhor
qualidade, sem prejuizo do funcionamento normal nas Unidades da SEFAZ, devendo adotar todas
as medidas de protecao necessarias, com vistas ao livre transito das areas e locais.

11.43 - A empresa devera cadastrar possiveis substitutos para que ndo haja descontinuidade
dos servigos prestados.

11.44 - Fornecer a cada empregado quantitativo de vale-transporte necessario para que cada
empregado se desloque da residéncia ao trabalho e vice-versa durante todo o més, ambos em
uma Unica entrega, no ultimo dia util do més que antecede a utilizagdo dos mesmos.

11.45 - Substituir qualquer saneante domissanitario ou equipamento cujo uso seja considerado
pela CONTRATANTE prejudicial a boa conservacdo de suas dependéncias, equipamentos ou
instalagoes, ou ainda, que ndo atendam as necessidades.

11.46 - Realizar, nos trés primeiros meses de execugdo contratual, um programa de
treinamento de seus empregados visando reduzir a produgao de residuos sélidos, o consumo de
energia elétrica e dgua, observadas a normas ambienteis vigentes.

11.47 - Manter disciplina nos locais dos servicos, retirando no prazo maximo de 24 (vinte e
quatro) horas apds notificacdo, qualquer empregado considerado com conduta inconveniente
pela Administragao.

11.48 - Manter todos os equipamentos e utensilios necessarios a execugdo dos servicos, em
perfeitas condicdes de uso em perfeito estado de conservagao, manutencao, seguranca €
higiene, prontos para utilizacdo em qualquer tempo, bem como adequados a produtividade
compativel com as respectivas especificagdes técnicas, devendo os danificados serem
substituidos em até 24 (vinte e quatro) horas. Os equipamentos elétricos devem ser dotados de
sistemas de protecdo, de modo a evitar danos a rede elétrica.

11.49 - Identificar todos os equipamentos, ferramentas e utensilios de sua propriedade, tais
como: aspiradores de pd, mangueiras, baldes, escadas, etc., de forma a ndo serem confundidos
com similares de propriedade da Administragao.
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11.50 - Instruir os seus empregados, quanto a prevencdao de incéndios nas dareas da
Administracao.

11.51 - Registrar e controlar, juntamente com o fiscal da Administracdo, diariamente, a
assiduidade e a pontualidade de seu pessoal, bem como as ocorréncias havidas.

11.52 - Observar conduta adequada na utilizacdo dos materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios, objetivando a correta execugdo dos servicos.

11.53 - Os servicos deverdao ser executados em horarios que ndo interfiram com o bom
andamento da rotina de funcionamento da Administracao.

11.54 - Adotar boas praticas de otimizacdo de recursos/reducao de desperdicios/menor
poluicdo, tais como:

a. Racionalizacdo do uso de substancias potencialmente téxicas/poluentes.

b. Substituicdo de substancias toxicas por outras atdxicas ou de menor toxicidade.

c. Racionalizagdo/economia no consumo de energia elétrica e agua.

d. Treinamento/capacitacao periédicos dos empregados sobre boas praticas de redugao de
desperdicios/poluicdo.

e. Reciclagem/destinagdo adequada dos residuos gerados nas atividades de limpeza, asseio
€ conservagao.

11.55 - Comunicar, quando houver ocorréncias, ao fiscal do Contrato da SEFAZ para as devidas
providéncias. A comunicacdo devera ser feita pelo encarregado da Contratada. Exemplos de
ocorréncias mais comuns e que devem ser apontadas sao:

. Vazamentos de agua nas torneiras;

Luzes de postes e refletores ligadas durante o dia;
Lampadas queimadas ou piscando;

Zumbido excessivo em reatores de luminaria;

Mau funcionamento de instalagdes energizadas.

Pao oo

11.56 - A Contratada devera capacitar o seu pessoal quanto ao USO RACIONAL DA AGUA.

11.57 - Aperfeicoar a utilizacdo dos sacos de lixo, cujo fornecimento é de sua responsabilidade,
adequando sua disponibilizacdo quanto a capacidade e necessidade, esgotando dentro do bom
senso e da razoabilidade o seu volume Util de acondicionamento, objetivando a redugdo da
destinacdo de residuos sélidos.

12. DA SUBCONTRATACAO
12.1 - N&o sera admitida a subcontratacdo do objeto licitatorio.
13. ALTERA(;I"\O SUBJETIVA

13.1 - E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacdo da Contratada com/em outra pessoa
juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitacdo
exigidos na licitagdo original; sejam mantidas as demais cldusulas e condigdes do Contrato; nao
haja prejuizo a execugao do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administragdo a
continuidade do Contrato.

14. CONTROLE E FISCALIZAGCAO DA EXECUGCAO

14.1 - O acompanhamento e a fiscalizagdo da execugao do Contrato consistem na verificagao da
conformidade da prestacdo dos servigos e da alocacdo dos recursos necessarios, de forma a
assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, devendo ser exercidos por um ou mais
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representantes da Contratante, especialmente designados, na forma dos arts. 67 e 73 da Lei n°
8.666, de 1993, e da Portaria SEGER/PGE/SECONT N.° 49 - R, de 24 de agosto 2010.

14.1.1 - A fiscalizacdo do Contrato, no que se refere ao cumprimento das obrigagdes
trabalhistas, deve ser realizada com base em critérios estatisticos, levando-se em
consideragao falhas que impactem o Contrato como um todo e ndo apenas erros e falhas
eventuais no pagamento de alguma vantagem a um determinado empregado.

14.2 - O representante da Contratante deverd ter a experiéncia necessaria para o
acompanhamento e controle da execucao dos servicos e do Contrato.

14.3 - A verificacdo da adequacdo da prestacdo do servigo devera ser realizada com base nos
critérios previstos neste Termo de referéncia, e ndo excluem todo o previsto na Portaria
SEGER/PGE/SECONT N°049-R/2010, de 24 de agosto de 2010, no que couber.

14.4 - O fiscal ou gestor do Contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da
produtividade pactuada, sem perda da qualidade na execugdo do servico, devera comunicar a
autoridade responsavel para que esta promova a adequacgdo contratual a produtividade
efetivamente realizada, respeitando-se os limites de alteracao dos valores contratuais previstos
no § 1° do artigo 65 da Lei n° 8.666, de 1993.

14.5 - A conformidade do material a ser utilizado na execugao dos servigos devera ser verificada
juntamente com o documento da Contratada que contenha a relacdao detalhada dos mesmos, de
acordo com o estabelecido neste termo de referéncia e na proposta, informando as respectivas
guantidades e especificacdes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso.

14.6 - O representante da Contratante deverd promover o registro das ocorréncias verificadas,
adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais, conforme
o disposto nos §§ 1° e 2° do art. 67 da Lei n°© 8.666, de 1993.

14.7 - O fiscal do Contrato também podera solicitar ao preposto que fornega os seguintes
documentos:

a. Extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério da Administracdo
Contratante;

b. Cdpia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestacdo dos servicos, em que
conste como tomador o érgao ou entidade Contratante;

c. Copia dos contracheques dos empregados relativos a qualquer més da prestacdo dos
servicos ou, ainda, quando necessario, copia de recibos de depdsitos bancarios;

d. Comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, vale alimentacéo,
entre outros), a que estiver obrigada por forca de lei ou de convengdao ou acordo coletivo de
trabalho, relativos a qualquer més da prestacgdo dos servicos e de qualquer empregado; e

e. Comprovantes de realizagao de eventuais cursos de treinamento e reciclagem que forem
exigidos por lei ou pelo Contrato;

14.7.1 - Tal solicitagdo sera realizada periodicamente, por amostragem, isto €, abrangendo,
a cada ocasiao, determinado quantitativo de empregados, de modo que, ao final de 12 (doze)
meses de execugao contratual, todos ou a maior parte dos empregados alocados tenham sido
abrangidos ao menos uma vez.

14.7.2 - Para tanto, conforme previsto neste Termo de referéncia, a empresa devera instruir
seus empregados, no inicio da execugdo contratual, quanto a obtencdo de tais informacgdes,
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bem como oferecer os meios necessarios para que obtenham tais extratos, preferencialmente
por meio eletrénico, quando disponivel.

14.7.3 - Os empregados também deverdo ser orientados a realizar tais verificagGes
periodicamente e comunicar ao fiscal do Contrato qualquer irregularidade,
independentemente de solicitagdo por parte da fiscalizacdo.

14.7.4 - O fiscal do Contrato podera solicitar ao preposto os documentos comprobatdérios da
realizacao do pagamento de vale-transporte e auxilio alimentacdo em nome dos empregados,
relativos ao periodo de execugao contratual, para fins de conferéncia pela fiscalizacdo.

14.7.5 - Tal solicitacdo sera realizada periodicamente, inclusive por amostragem, isto &,
abrangendo, a cada ocasidao, determinado quantitativo de empregados, de modo que, ao final
de 12 (doze) meses de execugao contratual, todos ou a maior parte dos empregados alocados
tenham sido abrangidos a0 menos uma vez.

14.8 - O descumprimento total ou parcial das demais obrigagdes e responsabilidades assumidas
pela Contratada, incluindo o descumprimento das obrigagdes trabalhistas ou a ndo manutencao
das condicdes de habilitacdo, ensejara a aplicacao de sancdes administrativas, observado no que
couber aquelas previstas no instrumento convocatoério e na legislagcéo vigente, podendo culminar
em rescisao contratual, conforme disposto nos artigos 77 e 80 da Lei n® 8.666, de 1993.

14.9 - O Contrato s6 sera considerado integralmente cumprido ap6s a comprovacgdo, pela
Contratada, do pagamento de todas as obrigacdes trabalhistas, sociais e previdenciarias
referentes a mdo de obra alocada em sua execucdo, inclusive quanto as verbas rescisérias.

14.10 - A fiscalizacdo pela Contratante ndao exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes
técnicas, vicios redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na
ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes e
prepostos, de conformidade com o art. 70 da Lei n°© 8.666, de 1993.

14.11 - Por ocasidao do encerramento da prestacao dos servicos ou em razdo da dispensa de
empregado vinculado a execucdo contratual, a Contratada devera entregar no prazo de até 30
dias, prorrogavel por igual periodo, a seguinte documentagao pertinente a cada trabalhador:

a. Termos de rescisdao dos Contratos de trabalho dos empregados prestadores de servigo,
devidamente homologados, quando exigivel pelo sindicato da categoria;

b. Guias de recolhimento da contribuicdo previdenciaria e do FGTS, referentes as rescisoes
contratuais;

c. Extratos dos depodsitos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS de cada
empregado dispensado; e

d. Exames médicos demissionais dos empregados dispensados.
14.16 - Os documentos necessarios a comprovagcao do cumprimento das obrigagdes sociais,

trabalhistas e previdenciarias poderdo ser apresentados em original ou por qualquer processo
de cépia autenticada por cartério competente ou por servidor da Administracgao.
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Estimativa de Materiais e Equipamentos a serem utilizados pelos Auxiliar de Servigos Gerais
(ASG) conforme mencionado no subitem 1.1.1 do item 1 do presente termo de referéncia (*).

ITEM

MATERIAIS - QUANTITATIVO MENSAL UNID.

QUANT.
ESTIMADA

AGUA SANITARIA, A BASE DE HIPOCLORITO DE SODIO OU CALCIO, COM
VALIDADE MINIMA DE 4 MESES, A PARTIR DA DATA DE FABRICACAO,
ACAO: DESINFETANTE, TEOR DE CLORO ATIVO: 2,0% P/P A 2,5%P/P, Litro
PRODUZIDO DE ACORDO COM AS NORMAS DA ANVISA/MS, UNIDADE
DE FORNECIMENTO: FRASCO 1 LITRO

60

ALCOOL ETILICO HIDRATADO 70% INPM, FORMULA: 70% P/P (INPM)
CORRESPONDENTE A 77% V/V (GL), TEOR/DOSAGEM: 70 %, ASPECTO:
LIQUIDO - INCOLOR, EMBALAGEM: ACONDICIONADO EM FRASCO
PLASTICO COM TAMPA ROSQUEAVEL, COM LACRE E CAPACIDADE PARA
1000ML, REGISTRO NA ANVISA, UNIDADE DE FORNECIMENTO: FRASCO

Litro

60

DESINFETANTE - LIMPADOR PARA LIMPEZA GERAL, SUPER
CONCENTRADO, ASPECTO: LIQUIDO, COMPOSICAO: CLORETO ALQUIL
DIMETIL BENZIL AMONIO, FRAGANCIA: ESSENCIA PINHO, UNIDADE DE
FORNECIMENTO: GALAO 5 LITROS.

Galao

20

DETERGENTE, ASPECTO: LIQUIDO CONCENTRADO, FUNCAO ADICIONAL:
DESENGORDURANTE, TENSOATIVO OLEOS VEGETAIS, NIVEL PH: Unidade
NEUTRO, UNIDADE DE FORNECIMENTO: UNIDADE 500ml

110

ESPONJA LIMPEZA; MATERIAL: ESPUMA SINTETICA; FORMATO:
RETANGULAR; DIMENSOES: 110 X 75 MM; FACES: UMA FACE
MACIA/UMA FACE ASPERA; COR: VERDE/AMARELO; UNIDADE DE
FORNECIMENTO: PACOTE 10 UNIDADES

Unidade

10

FLANELA, MATERIAL 100% ALGODAO, COR: BRANCA, ABSORVENTE E
MACIA, TAMANHO APROXIMADO 30 CM X 50 CM. UNIDADE DE Unidade
FORNECIMENTO: UNIDADE

60

ESPONJA LA ACO LIMPEZA, FORMACAO: FIOS FINISSIMOS
EMARANHADOS, ACONDICIONAMENTO: 8 ESPONJAS EM CADA PACOTE Pacote
DE 60 GR, UNIDADE DE FORNECIMENTO: PACOTE

30

LIMPA VIDRO, ASPECTO: LIQUIDO, COR: AZUL, ACONDICIONAMENTO:
FRASCO PLASTICO 500 ML, VALIDADE MINIMA DE 24 MESES, UNIDADE Unidade
DE FORNECIMENTO: UNIDADE

40

LIMPADOR MULTIUSO, ASPECTO: LIQUIDO, FRAGRANCIA: VARIADAS,
ACONDICIONAMENTO: FRASCO PLASTICO 500 ML, UNIDADE DE Unidade
FORNECIMENTO: UNIDADE,

100

10

PANO DE CHAO, MATERIAL: 100% ALGODAO, COR: BRANCA, TIPO:
ALVEJADO, APLICACAO: LIMPEZA, ACABAMENTO: ARREMATE NAS
BORDAS E TRAMA NAO DESFIAVEL, TAMANHO APROXIMADO: 45 CM X Unidade
85 CM, ACONDICIONAMENTO: SACO PLASTICO, UNIDADE DE
FORNECIMENTO: UNIDADE

80

11

SABAO, APRESENTACAO: BARRA, FRANGRANCIA: NEUTRO, COR: AZUL,
PESO: 200G POR UNIDADE, GLICERINADO, ACONDICIONAMENTO:
PACOTE PLASTICO, ROTULAGEM: CONTENDO IDENTIFICACAO,
COMPOSICAO, NUMERO DE LOTE, DATA DE FABRICACAO, VALIDADE, Pacote
PROCEDENCIA E REGISTRO NO MS/ANVISA OU NO INMETRO OU AINDA
INFORMACAO DE ISENCAO DO REGISTRO NO ORGAO DE CONTROLE,
UNIDADE DE FORNECIMENTO: PACOTE 5 UNIDADES

15

12

SABAO, APRESENTACAO: PO, FRAGRANCIA: NEUTRO, COR: AZUL, PESO:
5 KG, ACONDICIONAMENTO: SACO EM FILME PLASTICO, ROTULAGEM:
CONTENDO IDENTIFICACAO, COMPOSICAO, NUMERO DE LOTE, DATA DE
FABRICACAO, VALIDADE, PROCEDENCIA E REGISTRO NO MS/ANVISA
OU NO INMETRO OU AINDA INFORMACAO DE ISENCAO DO REGISTRO
NO ORGAO DE CONTROLE, UNIDADE DE FORNECIMENTO: UNIDADE

Unidade

20

13

SACO LIXO; MATERIAL: POLIETILENO; TIPO COSTURA: REFORCADA;
CAPACIDADE: 40 L; COR: PRETO; TRANSPARENCIA: OPACO; ALTURA:
620 MM; LARGURA: 620 MM; ESPESSURA: 8 uM; NORMAS: ABNT NBR
9191, UNIDADE DE FORNECIMENTO: PACOTE 100 UNIDADES

Pacote

29

14

SACO LIXO; MATERIAL: POLIETILENO; TIPO COSTURA: REFORCADA;
CAPACIDADE: 100 L; COR: PRETO; TRANSPARENCIA: OPACO; ALTURA:
1050 MM; LARGURA: 750 MM; ESPESSURA: 8 uM; NORMAS: ABNT NBR
9191; UNIDADE DE FORNECIMENTO: PACOTE 100 UNIDADES

Pacote

29
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Observagbes: o quantitativo acima é meramente estimativo,
disponibilizar os materiais em quantidades que atendam as necessidades dos servicos a serem
prestados, podendo, portanto, a quantidade variar para mais ou para menos.

34

devendo a Contratada

UTENSILIOS

Vida Gtil estimada em 06 meses

DESENTUPIDOR DE PIA, MANUAL, DE BORRACHA, 100MM, COM CABO
DE PLASTICO

Unidade

18

DESENTUPIDOR PARA VASO SANITARIO, MANUAL, COM VENTOSA DE
BORRACHA RESISTENTE COM 175MM DE DIAMETRO
APROXIMADAMENTE, CABO LONGO ( 50CM APROXIMADAMENTE ), EM
MADEIRA OU PVC, FORMATO PARA PERFEITO ENCAIXE, GRANDE PODER
DE SUCCAO. UNIDADE.

Unidade

18

VASSOURA, MODELO: TRADICIONAL, MATERIAL CERDA: PELO
SINTETICO, CABO: COM CABO, MATERIAL CABO: MADEIRA,
REVESTIMENTO: CABO PLASTIFICADO, LARGURA BASE: 30 CM, N°©
CARREIRAS: 5 CARREIRAS, COMPRIMENTO BASE: 10 CM,
COMPRIMENTO CABO: 1,2 M, COR: NATURAL, UNIDADE DE
FORNECIMENTO: UNIDADE

Unidade

29

VASSOURA; MODELO: TRADICIONAL; MATERIAL CERDA: PIACAVA;
NUMERO CARREIRA: 5 CARREIRAS; CABO: COM CABO; MATERIAL
CABO: MADEIRA; REVESTIMENTO: SEM REVESTIMENTO; LARGURA
BASE: 11 CM; COMPRIMENTO BASE: 15 CM; COMBRIMENTO CABO: 1,3
M, COR: NATURAL: UNIDADE DE FORNECIMENTO: UNIDADE

Unidade

29

VASSOURA; MODELO: GARI; MATERIAL CERDA: PIACAVA; NUMERO
CARREIRA: 5 CARREIRAS; CABO: COM CABO; MATERIAL CABO:
MADEIRA; REVESTIMENTO: SEM REVESTIMENTO; LARGURA BASE: DE 6
A 10 CM; COMPRIMENTO BASE: 40 CM; COMPRIMENTO CABO: 1,40 M;
COR: NATURAL; UNIDADE DE FORNECIMENTO: UNIDADE

Unidade

17

VASSOURA PARA VASO SANITARIO, COM CERDA SINTETICA, COM CABO
E SUPORTE EM PLASTICO. UNIDADE

Unidade

18

BALDE, APLASTICO EM POLIETILENO DE ALTA DENSIDADE, ALTA
RESISTENCIA A IMPACTOS, PAREDES, FUNDO E ENCAIXE DA ALCA
REFORGCADOS, ALCA EM ACO 1010/20 ZINCADO, CAPACIDADE PARA 10
LITROS

Unidade

29

RODO LIMPA VIDRO; MODELO REGUA: VICE-VERSA; TAMANHO REGUA
LIMPADOR: 35 CM; TAMANHO REGUA SECADOR: 35 CM; MATERIAL
SUPORTE REGUA LIMPADOR: ACO GALVANIZADO; BORRACHA:
BORRACHA NATURAL; MATERIAL REGUA SECADOR: POLIPROPILENO;
ACESSORIO SECADOR: LUVA DE TECIDO; COMPRIMENTO CABO: 1,5 M;
ACONDICIONAMENTO: SACO PLASTICO; UNIDADE DE FORNECIMENTO:
UNIDADE

Unidade

17

RODO BORRACHA, MODELO REGUA: DUPLO, TAMANHO REGUA: 40 CM,
MATERIAL SUPORTE REGUA: PLASTICO, MATERIAL CABO: CABO
MADEIRA, COMPRIMENTO APROXIMADAMENTE CABO : 1,2 M, UNIDADE
DE FORNECIMENTO: UNIDADE

Unidade

29

10

PA PARA LIXO, EM PLASTICO, RESISTENTE, COM CABO DOBRAVEL PARA
FACILITAR O ARMAZENAMENTO, LONGO, COM APOIO PARA FIRMAR A
PA, COM PE, PARA DEIXAR AS MAOS LIVRES PARA MANUSEIO DA
VASSOURA, DIMENSOES NECESSARIAS PARA MANUSEIO EM PE.
UNIDADE.

Unidade

29

11

LUVA, MATERIAL: LATEX, CANO CURTO, COR: AMARELA, PALMA:
ANTIDERRAPANTE, TAMANHO: P, M, G, ALTA RESISTENCIA,
EMBALAGEM: PAR, UNIDADE DE FORNECIMENTO: UNIDADE

Unidade

29

12

LUVA, MATERIAL: LATEX, CANO LONGO (ATE COTOVELO), COR:
AMARELA, PALMA: ANTIDERRAPANTE, TAMANHO: P, M, G, ALTA
RESISTENCIA, EMBALAGEM: PAR, UNIDADE DE FORNECIMENTO:
UNIDADE

Unidade

29

RELACAO DE EQUIPAMENTOS PARA USO NOS SERVICOS

ESCADA DE ALUMINIO DE ABRIR E FECHAR, COM NO MINIMO 06 DEGRAUS.

ASPIRADOR DE PO/AGUA

MANGUEIRA PARA AGUA 30 M

ESPATULA

EXTENSAO ELETRICA

AU [W|N |-

PLACAS SINALIZADORAS
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7 EQUIPAMENTOS NECESSARIOS PARA REALIZACAO DE LIMPEZA DOS VIDROS DA FACHADA
8 MAQUINA DE CORTAR GRAMA

OBSERVACOES:

1. Os equipamentos deverdo ser substituidos sempre que necessarios ou solicitados pela
Fiscalizagdo da Administragao.

2. Os materiais, ferramentas e equipamentos da licitante vencedora deverdo ser identificados a
fim de ndo confundi-los com os da Administracao.

3. Definicao de saneantes domissanitarios:

a. S3o substancias ou materiais destinados a higienizacdo, desinfeccdo domiciliar, em
ambientes coletivos e/ou publicos, em lugares de uso comum e no tratamento da agua
compreendendo:

a.1 Desinfetantes: destinados a destruir, indiscriminada ou seletivamente,
microrganismos, quando aplicados em objetos inanimados ou ambientes;

a.2 Detergentes: destinados a dissolver gorduras e a higiene de recipientes e vasilhas,
e a aplicacdes de uso domeéstico;

a.3 Material de higiene: papel toalha, papel higiénico e sabonete liquido;

4. Sdo equiparados aos produtos domissanitarios os detergentes e desinfetantes e respectivos
congéneres, destinados a aplicacdo em objetos inanimados e em ambientes, ficando sujeitos as
mesmas exigéncias e condicbes no concernente ao registro, a industrializagdo, entrega ao
consumo e fiscalizagdo.

5. Na Sede Sefaz Enseada a area de 7.589,61 m2 é de piso elevado que devera ter procedimento
de limpeza diferenciado, conforme a seguir:

a. Usar vassoura de pelo ou aspirador de po.

b. Evitar deixar cair/acumular poeira entre a placa de piso e a longarina, pois isso ird provocar
ruidos e/ou rangidos.

c. Utilizar pano macio e Umido para limpar a sujeira comum.

d. Nunca jogar dgua no piso. S6 usar pano Umido.

e. Nunca passar no piso elevado produtos abrasivos ou corrosivos como |1d de aco, sapdlio,
pedra pomes, soda caustica, acido muriatico, agua sanitaria, removedor, etc.

f. Nunca usar vernizes no piso elevado.

g. Utilizar cera de polimento para retirar riscos de rodizio de cadeiras e solados de borracha
somente em caso de extrema necessidade.

h. Nunca utilizar na limpeza do piso elevado derivados de petroéleo, gasolina, tiner, etc.
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ANEXO I-B
DECLARACAO DE VISTORIA
Declaro para fins em processo licitatério, visando a contratagdo de empresa para prestagdo de
servigos de limpeza e conservacdo (AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS - ASG), de ARTIFICE e de
copeiragem (COPEIRO), a serem prestados nas dependéncias das Unidades da SEFAZ, que o(a)
Sr(a). (nome do representante da empresa ), identidade n.° ............. JUF,
representante da (razao social da empresa), CNPI n.O .......cooeviiiiiiinnnnns , efetuou vistoria nas

areas interna e externa da Unidade xxxxxxxxxxx, nesta data, tomando conhecimento de todas
as caracteristicas fisicas dos locais em que os servigos serdo executados.

Vitéria - ES, (dia) de (més) de 2016.

(Assinatura do representante da Empresa)

(Assinatura e carimbo do responsavel da SEFAZ)
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ANEXO II
PREGAO ELETRONICO N° 005/2016

PROPOSTA COMERCIAL

Empresa: (Nome da Empresa)

A: Secretaria de Estado da Fazenda.

PREGAO ELETRONICO N 005/2016 - LOTE - SERVICO CONTINUO COM DEDICACAO
EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA

Prezados Senhores,

Pela presente formulamos Proposta Comercial para execugdo dos servigos supracitados, de
acordo com todas as condicdes do PREGAO N° 005/2016 e seus anexos.

a) Comp&em nossa Proposta os seguintes anexos:

Anexo I - Memorial Descritivo do Objeto/Programacao dos Servicos de Limpeza (Termo de
Referéncia);

Anexo III - Planilha Basica de Custos;

Anexo IV - Declaracdo de conhecimento do local e condigdes em que o servico devera ser
prestado;

Anexo V - Dados Complementares para Assinatura do Contrato;

Anexo VI - Declaracao de atendimento ao inciso XXXIII do art. 7° da Constituicdo Federal;
Anexo VII - Exigéncias Para Habilitagdo;

Anexo VIII - Relacdo de Material de Consumo (apenas Lote 01);

Anexo IX - Relacdo de Equipamentos (apenas Lote 01);

Anexo X - Tabela de Categoria de Profissionais que compdem o quadro de Pessoal com
respectivos horarios e Preco Global.

b) O prazo de validade de presente Proposta é de 60 dias corridos, a contar da data estabelecida
neste edital.

c) Os precos ora propostos incluem todas as despesas diretas, indiretas, beneficios, tributos,
contribuicGes, materiais, produtos e equipamentos, de modo a se constituirem na Unica e total
contraprestacdo pela execugao dos servicos.

d) Os pregos tém como referéncia o mésde _ / e somente sofrerdo reajuste ou revisdo
mediante observéancia das regras estabelecidas na Clausula 32 - Do Preco e do Reajustamento
da Minuta de Contrato, ANEXO XI do Edital.

e) Indicacao da modalidade de garantia do contrato, conforme artigo 56, da Lei Federal n©
8.666/93 (assinale a opcao desejada): ( ) caugcdo em dinheiro ou titulos da divida publica; ( )
seguro-garantia; ( ) fianca bancaria.

Sem mais para o momento, firmamo-nos,

Atenciosamente,

Identificagao e Assinatura
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ANEXO III
PREGAO ELETRONICO N° 005/2016

PLANILHA BASICA DE CUSTOS

1 - REGRAS RELATIVAS A ELABORAGCAO DA PLANILHA BASICA DE CUSTOS:

a) O salario que sera adotado é o correspondente ao estipulado para as categorias, em
convengao coletiva em vigor na data da apresentacao da proposta.

a.1) O proponente devera indicar, quando da apresentacdao da proposta, os acordos ou
convencoes coletivas que regem as categorias profissionais vinculadas a execucao do servico.

a.2) Registre-se que, a Administracdao ndo se vincula as disposicdes contidas em Acordos e
Convengoes que nado tratem de matéria trabalhista.

b) Os encargos sociais deverao ser detalhados conforme especificado no formulario e incidirao
sobre o montante da remuneragao, de acordo com as aliquotas definidas na legislagdo vigente.

c) Caso ocorra necessidade de preenchimento do item “outros”, a proponente devera discrimina-
lo. A sua inclusdo, sem especificacdao, ensejara a desclassificacdao da proposta.

d) Os precos apresentados no formuldrio deverdo ser compostos de tal maneira que representem
a compensacao integral pela execucdo dos servigos, cobrindo todos os custos de mao-de-obra,
inclusive folgadores, encargos sociais, materiais, equipamentos, acessérios de limpeza,
transportes, alimentacdo, lucros, encargos fiscais e parafiscais, despesas diretas e indiretas,
bem como aquelas indispensaveis para proporcionar e manter a higiene e seguranca dos
trabalhadores.

e) E imprescindivel o detalhamento do percentual relativo aos encargos trabalhistas e
aos impostos municipais, estaduais e federais, tal como disposto na INSTRUGCAO
NORMATIVA SRF n° 480, de 15/12/04, ou outra norma que vier a substitui-la. A auséncia de
detalhamento ou a erronea indicacdao dos indices ensejarao a desclassificacao da
proponente.
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2 - FORMULARIO PARA COMPOSICAO DOS CUSTOS

Referéncia Processo n®

Licitacdo n© dia / / as : horas

DISCRIMINAGAO DO LOCAL

Local 1:
Endereco do Imovel :
Horario de Servico : as

TIPO DE MAO-DE-OBRA:

(Indicar o tipo de m&o-de-obra ao qual se refere a planilha (“auxiliar de servigos gerais” ou “artifice” ou
“copeiro”). Deve ser apresentada uma planilha para cada Preco do Homem-Més, considerando as diferentes
incidéncias de adicionais, na forma deste edital, para cada caso)

Declaramos que a proposta foi elaborada com base no Salario Normativo de R$__
( ), pertinente a categoria de (“auxiliar de servicos gerais” ou
“artifice” ou “copeiro”), e R$ , ( ) pertinente a
categoria de encarregado, homologados por Acordo, Convengdo ou Dissidio Coletivo de Trabalho em __ /

/.

COMPOSICAO DOS CUSTOS COM A MAO-DE-OBRA:

I - REMUNERAGAO
(A inclusdo destes itens na composicdo da Remuneracdo dependera das peculiaridades do respectivo Acordo,
Convencdo ou Dissidio Coletivo de Trabalho).

a) Salario do servente/encarregado R$ —( )
b) Adicionais (periculosidade/ insalubridade) (__ %)R$

c) Outros* ( %)R$

d) Total da remuneracdo (a + b + ¢) R$ , ( )

e Quando o licitante optar por preencher o item “outros”, devera especificar o custo declarado. O custo
indicado deve estar previsto no Acordo, Convengdo ou Dissidio Coletivo de Trabalho.

e Os encargos relacionados no item "I - Remuneracdo” serdo reajustados em conformidade com o acordo,
convengdo ou dissidio coletivo de trabalho, desde que decorridos 12 (doze) meses da ultima fixacdo salarial
da categoria, sendo vedada a inclusdo de verbas indenizatérias ou remuneratdrias ndo previstas
originariamente.

II - ENCARGOS SOCIAIS:
(Incidentes sobre o Total da Remuneragéo, indicado no item I, alinea “d”)

GRUPO "A"
1. INSS ( %)R$
2. SESI ou SESC ( %)R$
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3. SENAI ou SENAC ( %)R$

4. INCRA ( %)R$

5. salario-educacao ( %)R$

6. FGTS ( %)R$

7. seguro acidente do trabalho / SAT / INSS ( % )R$

8. SEBRAE (____%)R$

TOTAL DO GRUPO “A”: ( %)R$
GRUPO "B"

9. férias %)R$

10. auxilio doenga %)R$

11. licenga paternidade/maternidade %)R$

13. acidente de trabalho %)R$

(
(
(
12. faltas legais (___ %)R$
(
(

14. aviso prévio %)R$
15. 130 salario ( %)R$
TOTAL DO GRUPO “B": ( %)R$
GRUPO "C"
16. aviso prévio indenizado ( %)R$
17. indenizagao adicional ( %)R$
18. indenizagao (rescisdes sem justa causa) ( %)R$
TOTAL DO GRUPO “C": ( %)R$
GRUPO "D"
19. Incidéncias dos encargos do Grupo “A” sobre os itens do Grupo “B”: ( %)R$

TOTAL DOS ENCARGOS SOCIAIS

R$ ( ) ( %) Grupo A + Grupo B + Grupo C + Grupo D.

III - CUSTO TOTAL DA MAO-DE-OBRA:
(Soma dos itens I e II, ou seja, Remuneragdo + Encargos Sociais)

Re_ ., )-
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COMPOSIGAO DOS CUSTOS COM INSUMOS

I - INSUMOS:
1. uniforme R$
2. material de limpeza/equipamentos R$
3. manutencado e depreciacdao de equipamentos R$
4. outros (Especificar. Ex: vale-transporte, treinamento) R$

» As despesas relacionadas no quadro "Composigdo dos Custos com Insumos”, serdo reajustadas com
base no INPC - IBGE (Indice Nacional de Precos ao Consumidor), ou outro que vier a substitui-lo,
observado o interregno minimo de um ano, a contar da data da proposta ou da data do ultimo
reajustamento. No entanto, caso a despesa tenha sido incluida em Acordo, Convencdo ou Dissidio
Coletivo de Trabalho (ex: treinamento, vale-transporte etc.), o seu reajustamento submeter-se-a,
exclusivamente, as regras indicadas no item “I - Remuneragdo”, ainda que a despesa ndo ostente
natureza remuneratoria. Fica vedado o duplo reajustamento sobre uma mesma despesa
(reajustamento por acordo trabalhista cominado com reajustamento pelo INPC).

II - TOTAL DOS CUSTOS COM INSUMOS
(somatorio dos insumos constantes do Item I deste quadro)
R$ — ( ).

DEMAIS COMPONENTES DO PRECO OFERTADO

I - Despesas Administrativas/Operacionais (percentual sobre: custo total da mao-de-obra + total dos
custos com insumos):

(%) R$ : ( ).

II - Lucro (percentual sobre: custo total da mao-de-obra + total dos custos com insumos):

(%) R$ ' ( )-

III - TOTAL DOS CUSTOS COM "DEMAIS COMPONENTES"” (soma dos itens I e II deste quadro)

R$ , ( ).
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DESPESAS COM TRIBUTOS

As aliquotas dos tributos sdao: ISSQN % + COFINS % + PIS___ % + Outros (especificar) %.

Observagdo: (no caso de utilizar o campo “outros”, especificar o tributo, exceto IRPJ e CSLL que ndo
devem constar da planilhat?).

v" To = _Tributos (%)

100
v Po = Mao-de-obra + insumos + demais componentes
v Pl= Po

(1-To)
TOTAL DOS CUSTOS COM TRIBUTOS (P1 - Po)

R$ — ( ).

e Os valores relativos ao ISSQN devem ser definidos de acordo com a aliquota fixada no municipio onde
a empresa prestara o servico (regra especifica prevista na Lei Complementar n°. 116/03, artigo 39,
inciso VII).

PRECO TOTAL POR TRABALHADOR/ MES
(custo total da mdo-de-obra + total dos custos com insumos + total dos custos com “demais componentes” +

total dos custos com tributos)

R$ ' ( )-

! Conforme Orientacdo do Tribunal de Contas da Unido, Acdrddo 950/2007 - Plenario: Descabe, por injuridica e por
constituir acréscimo disfarcado da margem de lucro prevista, a inclusdo de percentuais ou itens nas planilhas
orgamentarias de contratos administrativos objetivando o ressarcimento de supostos gastos com os impostos diretos
IRP]J e CSLL, devendo os administradores absterem-se de elaborar os orgamentos de referéncia das licitagdes com tais
parcelas, coibindo a pratica por meio de disposiges editalicias apropriadas.
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ANEXO IV
PREGAO ELETRONICO N2 005/2016
VISITA TECNICA
I - REGRAS RELATIVAS A VISITA TECNICA
a) A visita técnica para conhecimento pleno das areas de execugao dos servicos é facultada ao
licitante e, quando realizada, devera ser por responsavel técnico indicado expressamente pela

empresa, com o acompanhamento de servidor publico designado para essa finalidade.

b) A visita técnica devera ser previamente agendada junto a SEFAZ, pelo telefone (027) 3347-
5154 (Andrea) e/ou (027) 3347-5172 (Welington), no horario compreendido entre 9 e 17 horas.

II - MODELO DE DECLARAGAO DE CONHECIMENTO DOS LOCAIS E CONDICOES

Declaramos que temos pleno conhecimento dos locais e das condicdes em que deverdao ser
prestados os servigos continuos com dedicagdo exclusiva de mdo de obra, conforme estipulado
no edital do PREGAO ELETRONICO N° 005/2016, reconhecendo ainda que tal circunstancia
retira-nos a possibilidade de qualquer alegacdo futura de necessidade de adequacao de objeto
e/ou recomposicao (reequilibrio, revisdo ou repactuacao) de precos quanto ao aqui declarado.

Vitéria, de

Atenciosamente,

(EMPRESA LICITANTE - sécio gerente)
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ANEXO V
PREGAO ELETRONICO N° 005/2016

DADOS PARA ASSINATURA DO CONTRATO

DADOS DO REPRESENTANTE LEGAL DA CONTRATADA

NOME:

No. DE IDENTIDADE/ ORGAO EMISSOR:

CPF:
NACIONALIDADE: ESTADO CIVIL:
PROFISSAOQ: CARGO:

ENDERECO COMPLETO:

DADOS DA EMPRESA CONTRATADA

NOME:

CNPJ:

ENDERECO COMPLETO:

TELEFONE: FAX:

BANCO: AGENCIA:

CONTA BANCARIA:

DADOS DO PREPOSTO DA CONTRATADA

NOME:

No. DE IDENTIDADE/ ORGAO EMISSOR:

CPF:
NACIONALIDADE: ESTADO CIVIL:
PROFISSAOQ: CARGO:

ENDERECO COMPLETO:

Vitéria, de de

Assinatura e Carimbo
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ANEXO VI
PREGAO ELETRONICO N° 005/2016

DECLARAGCAO DE ATENDIMENTO .
AO INCISO XXXIII DO ART. 72 DA CONSTITUICAO FEDERAL

Declaramos, para os fins do disposto no inciso V do art. 27 da Lei 8.666/93, acrescido pela Lei
n.° 9.854/99, que nao empregamos menores de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e ndo empregamos menores de 16 (dezesseis) anos.

Ressalva: empregamos menores, a partir de 14 (quatorze) anos, na condicdo de aprendizes (

).

Observacgao: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima.

Vitodria, de de

(Licitante)
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ANEXO VII
PREGAO ELETRONICO N° 005/2016
EXIGENCIAS PARA HABILITACAO

Para habilitar-se no certame, apds a fase de disputa, o licitante vencedor devera apresentar a
seguinte documentacao:

1 - DA HABILITAGAO

Os documentos necessarios a habilitacdo deverao estar com prazo vigente, a excegao daqueles
que, por sua natureza, nao contenham validade, e poderdo ser apresentados em original, por
qualquer processo de cdpia autenticada por tabelido de notas ou por servidor da unidade que
realizara o Pregdo, ou publicacdo em 6rgdos da imprensa oficial, ndo sendo aceitos “protocolos
de entrega” ou “solicitacdo de documento” em substituicdo aos documentos requeridos neste
edital.

Paragrafo Unico. Devera estar prevista no Estatuto ou Contrato Social da licitante a autorizacao
para empreender atividades compativeis com o objeto desta Licitacdo.

1.1 - DA HABILITACAO JURIDICA
a) Registro comercial, no caso de empresa individual;

b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato em vigor, devidamente registrado, em se tratando
de sociedades comerciais e no caso de sociedade por agdes, acompanhado dos documentos
de eleicdo de seus atuais administradores;

c) Inscricdao do ato constitutivo no caso de sociedades civis, acompanhada de documentagao
gue identifique a Diretoria em exercicio;

d) Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo
o6rgdo competente.

1.2 - DA REGULARIDADE FISCAL

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ;

b) Prova de regularidade para com a Fazenda Publica Federal, Estadual (onde for sediada a
empresa e a do Estado do Espirito Santo, quando a sede ndo for deste Estado) e Municipal da
sede da licitante;

c) Prova de regularidade com a Divida Ativa da Unido;

d) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo - FGTS;
e) Prova de regularidade com a Seguridade Social (INSS);

f) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943.

§19. Caso o objeto contratual venha a ser cumprido por filial da licitante, os documentos
exigidos neste item também deverdo ser apresentados pela filial executora do contrato, sem
prejuizo para a exigéncia de apresentagao dos documentos relativos a sua matriz.

Av. Jodo Batista Parra, n°® 600, Enseada do Sua, Vitoria/ES - CEP: 29050-375
CNPJ: 27.080.571/0001-30 - Tel.: (27) 3347-5117 Fax: (27) 3347-5112



47

GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA

§20°. Nos casos de microempresas, empresas de pequeno porte ou equiparadas, nao se exige
comprovacao de regularidade fiscal para fins de habilitacdo, mas somente para formalizacado
da contratacao, observadas as seguintes regras:

I - A licitante devera apresentar, a época da habilitacdo, todos os documentos exigidos
para efeito de comprovagao de regularidade fiscal, mesmo que apresentem alguma
restricao;

II - Havendo alguma restricdo na comprovacgao da regularidade fiscal, é assegurado o prazo
de 5 (cinco) dias Uteis, contados da apresentacdo dos documentos, para a regularizacao
da documentacdo, pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de eventuais
certiddes negativas ou positivas com efeito de certiddao negativa;

IIT - Em caso de atraso por parte do érgao competente para emissdo de certiddes
comprobatodrias de regularidade fiscal, a licitante podera apresentar a Administracéo outro
documento que comprove a extingdo ou suspensdo do crédito tributario, respectivamente,
nos termos dos artigos 156 e 151 do Codigo Tributario Nacional, acompanhado de prova
do protocolo do pedido de certidao;

IV - Na hipdtese descrita no inciso anterior, a licitante tera o prazo de 10 (dez) dias,
contado da apresentacdo dos documentos a que se refere o paragrafo anterior, para
apresentar a certiddo comprobatoria de regularidade fiscal;

V - O prazo a que se refere o inciso anterior podera, a critério da Administracdo Publica,
ser prorrogado por igual periodo, uma Unica vez, se demonstrado pela licitante a
impossibilidade de o 6rgdo competente emitir a certidao;

VI - A formalizacdo da contratacdo fica condicionada a regularizacdo da documentagdo
comprobatéria de regularidade fiscal, nos termos dos incisos anteriores, sob pena de
decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo da aplicacdo das sancdes previstas no
art. 81 da Lei no 8.666, de 21 de junho de 1993, sendo facultado a Administragdo convocar
as licitantes remanescentes e com elas contratar, observada a ordem de classificacao, ou
revogar a licitacdo.

1.3 - DA QUALIFICACAO TECNICA
1.3.1 - CAPACIDADE TECNICA OPERACIONAL

a) Apresentacao de no minimo 1 (um) atestado de aptiddo da empresa licitante para
execugdo de servicos compativeis com o objeto desta licitacdo em caracteristicas,
quantidades e prazo que permitam o ajuizamento da capacidade de atendimento,
fornecidos por pessoa juridica de direito publico ou privado.

b) Declaracao do licitante de que, no decorrer da execucao do objeto contratual,
disponibilizara, no Estado do Espirito Santo, as instalagdes, equipamentos e pessoal técnico
especializado, essenciais ao eficiente cumprimento do contrato;

c) Declaracgdo de conhecimento do local e condigbes em que o servico devera ser prestado,
na forma do Anexo IV deste Edital.

1.3.2 - CAPACIDADE TECNICA PROFISSIONAL

a) Comprovacdao de possuir em seu quadro permanente, profissional devidamente
reconhecido pelo Conselho Regional de Administragdo e que seja detentor de atestado de
responsabilidade técnica por execugdo de servicos de caracteristicas semelhantes ao objeto
licitado, e comprovacao de possuir no seu quadro permanente profissionais de Seguranga
do Trabalho em conformidade com a NR-04 do SEESMT.
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Paragrafo Primeiro. Os referidos profissionais poderdao ocupar a posicao de diretor, sécio
ou integrar o quadro permanente da empresa licitante, na condicao de empregado ou de
prestador de servicos, devendo comprovar, obrigatoriamente, sua vinculagdo com a
licitante, até a data da apresentacdao dos documentos de habilitacdo, por meio de carteira
de trabalho e previdéncia social (CTPS), contrato de prestagao de servigos, ficha de registro
de empregado ou contrato social, conforme o caso.

Paragrafo Segundo. Os profissionais indicados pelo licitante para fins de comprovacao da
capacitacdo técnica operacional deverao participar da execucdao dos servicos, admitindo-
se a substituicdo por profissionais de experiéncia equivalente ou superior, desde que
aprovada pela Administracao.

1.4 - DA QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA

a) Balanco Patrimonial e Demonstracdes Contabeis do ultimo exercicio social, na forma da
Lei, ja exigiveis, certificado por contabilista registrado no Conselho Regional de Contabilidade
competente, contendo termo de abertura, encerramento e registro no érgao competente,
extraidos do livro didrio, comprovando a boa situacdo financeira da licitante, podendo ser

atualizado por indices oficiais na hipotese de encerrados ha mais de 03 (trés) meses da data
de sua apresentacdo, vedada a substituicdo por Balancetes e Balancos provisoérios.

a.1) Para Sociedade An6nimas e outras Companhias obrigadas a publicacdo de Balango, na
forma da Lei 6.404/76, copias da publicacdo de:

e balango patrimonial;
¢ demonstragdo do resultado do exercicio;
e demonstracdo dos fluxos de caixa. A companhia fechada com patriménio liquido, na

data do balanco, inferior a R$ 2.000.000,00 (dois milhdes de reais) ndo sera obrigada a
apresentacao da demonstracdo dos fluxos de caixa;

e demonstragdo das mutacGes do Patriménio Liquido ou a demonstragdo dos lucros ou
prejuizos acumulados;

e notas explicativas do balanco.

a.2) Para outras empresas:
¢ Balango patrimonial registrado no 6rgdao competente;
e Demonstragdo do resultado do exercicio.

e Copia do termo de abertura e de encerramento do livro Diario, devidamente registrado
na Junta Comercial.

b) Somente serdo habilitados os licitantes que apresentarem no Balango Patrimonial, os
seguintes indices: Indice de Liquidez Geral - ILG, Indice de Solvéncia Geral - ISG e Indice de
Liquidez Corrente - ILC igual ou maior que 1,00 (um);

b.1) As formulas para o calculo dos indices referidos acima sdo os seguintes:

i) Indice de Liquidez Geral:

ILG = (AC + RLP)
(PC + PNC)
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Onde:

ILG - indice de Liquidez Geral;

AC - Ativo Circulante;

RLP - Realizavel a Longo Prazo;
PC - Passivo Circulante;

PNC - Passivo Nao Circulante*;

ii) Indice de Solvéncia Geral:

ISG = AT .
PC + PNC

Onde:

ISG - Indice de Solvéncia Geral;
AT - Ativo Total;

PC - Passivo Circulante;

PNC - Passivo Nao Circulante®;

iii) Indice de Liquidez Corrente:

ILC = AC
PC

Onde:

ILC - Indice de Liquidez Corrente;
AC - Ativo Circulante;
PC - Passivo Circulante;

c) Os licitantes que apresentarem resultado menor do que 1,00 (um), em qualquer dos indices
referidos ACIMA, quando de suas habilitagGes, deverdao comprovar patriménio liquido minimo,
na forma dos §§ 2 © e 39, do artigo 31, da Lei 8.666/93, ou prestar garantia equivalente a
1% (um por cento) do valor estimado para a contratacao, considerado o valor estimado para
o periodo de 12 meses, na forma do § 1° do art. 56 do mesmo diploma legal, para fins de
habilitacdo;

c.1) A comprovacgdao de patrimonio liquido serd equivalente a 10 % (dez por cento) do
valor estimado para contratacdo, considerado o valor estimado para o periodo de 12
meses, conforme determina a Lei 8666/93, admitida a atualizacdao para a data de
apresentacao da proposta, através de indices oficiais;

d) Certiddo Negativa de Faléncia, Recuperacdo Judicial e Extrajudicial expedida pelo
distribuidor da sede da pessoa juridica, observada a data de validade definida no instrumento.

d.1) No caso de siléncio do documento a respeito de sua validade, a certiddo negativa de
faléncia, para fins de habilitacdo, deverd apresentar data de emissdo de, no maximo, 90
(noventa) dias anteriores a data fixada para a sessdo de abertura da licitagdo.

d.2) Caso a licitante se encontre em processo de recuperagdo judicial ou extrajudicial,
devera ser apresentada, por meio da documentacdo apropriada, a sentenga homologatoéria

* Equivalente ao Exigivel a Longo Prazo — ELP (art. 180 da Lei Federal n°® 6.404/76, com a redacdo dada pela Lei Federal
n° 11.941/2009).
* Equivalente ao Exigivel a Longo Prazo - ELP (art. 180 da Lei Federal n°® 6.404/76, com a redacdo dada pela Lei Federal
n° 11.941/2009).
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do plano de recuperagdo judicial, além do cumprimento dos demais requisitos de
habilitacdo constantes neste Edital.

§ 1° Caso o objeto contratual venha a ser cumprido por filial da licitante, os documentos
exigidos neste item também deverdo ser apresentados pela filial executora do contrato, sem
prejuizo para a exigéncia de apresentacdo dos documentos relativos a sua matriz.

§ 29 A comprovacao dos indices referidos na alinea “b”, bem como do Patriménio Liquido
minimo constante na alinea “c”, deverdo se basear nas informagGes constantes nos
documentos listados na alinea “a” deste Item, constituindo obrigacdo exclusiva do licitante a

apresentacdo dos calculos de forma objetiva, sob pena de inabilitacdo.

1.5 - DA PECLARACZ\O DE ATENDIMENTO AO INCISO XXXIII, ART. 7°, DA
CONSITUICAO FEDERAL

a) Declaracdo de cumprimento de inexisténcia no quadro funcional da empresa, de menor de
dezoito anos desempenhando trabalho noturno, perigoso ou insalubre ou qualquer trabalho
por menor de dezesseis anos, a ndo ser que seja contratado na condicao de aprendiz, a partir
dos quatorze anos (Lei 9.854, de 27/10/99), conforme modelo contido no Anexo VII.

2 - DAS REGRAS RELATIVAS AO CRC/ES

a) Os licitantes que desejarem se cadastrar perante o Cadastro de Fornecedores do Estado do
Espirito Santo (CRC/ES) deverdo seguir as regras estabelecidas pelo Decreto n® 2.394-R de 12
de novembro de 2009 e demais normas complementares;

b) os licitantes cadastrados no CRC/ES poderdo deixar de apresentar a documentacao exigida
nositens 1.1, 1.2 e 1.4;

c) somente serdao dispensados os documentos exigidos no Item 1.2, que se encontrarem dentro
do prazo de sua validade;

d) caso algum documento apresentado junto ao CRC/ES ja esteja vencido, esse devera ser
apresentado junto ao Pregoeiro para fins de comprovar sua regularidade habilitatoria, salvante
a hipotese prevista na Lei Complementar n°® 123/2006;

e) o CRC/ES ndo exime os interessados de apresentar a documentacdo relativa a qualificagao
técnica (Item 1.3) exigida, salvo se previamente encaminhada ao Nucleo de Cadastro e
devidamente cadastrada;

f) em todo o caso, fica o licitante - cadastrado ou habilitado parcialmente - obrigado a declarar,
sob as penalidades legais, a eventual ocorréncia de fato superveniente impeditivo de sua
habilitacdo;

g) Declarando o licitante que possui cadastro no CRC/ES, competira ao Pregoeiro Oficial verificar
a veracidade da afirmacao por meio de consulta ao referido Sistema, devendo ser juntados aos
autos os comprovantes da consulta.

3 - DA COMPROVAGAO DA CONDICAO DE MICROEMPRESAS OU EMPRESAS DE
PEQUENO PORTE OU EQUIPARADAS

Os licitantes que invocarem a condigdo de microempresas ou empresas de pequeno porte para
fins de exercicio de quaisquer dos beneficios previstos na Lei Complementar n°. 123/2006 e
reproduzidos neste edital, deverao apresentar ainda os seguintes documentos:

3.1 - Licitantes optantes pelo Sistema Simples Nacional de Tributacdao, regido pela Lei
Complementar 123/2006:
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a) Comprovante de opcao pelo Simples obtido através do site do Ministério da Fazenda,
http://www8.receita.fazenda.gov.br/SimplesNacional/Aplicacoes/ATBHE/aplicacoesSimples.app
/ConsultarOpcao.aspx;

b) Declaracao, firmada pelo representante legal da empresa, de nao haver nenhum dos
impedimentos previstos do § 4° do Artigo 3° da LC 123/06.

3.2 - Licitantes ndo optantes pelo Sistema Simples de Tributacdo, regido pela Lei Complementar
no. 123/2006:

a) Balanco Patrimonial e Demonstracdo do Resultado do Exercicio - DRE comprovando ter
receita bruta dentro dos limites estabelecidos nos incisos I e II do Artigo 3° da LC 123/06;

b) Cépia da Declaragdo de Informacdao EconOmico-Fiscais da Pessoa Juridica — DIP] e
respectivo recibo de entrega, em conformidade com o Balanco e a DRE;

c) Comprovante de inscrigdo e situagdo cadastral no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica -
CNPJ;
d) Copia do contrato social e suas alteracgdes; e

e) Declaracdo, firmada pelo representante legal da empresa, de nao haver nenhum dos
impedimentos previstos nos incisos do § 4° do Artigo 3° da LC 123/06.

8§19, Os documentos aos quais se refere este item somente deverdo ser apresentados apds a
convocagao para assinar o contrato, ainda que as microempresas, € pequenas empresas ou
equiparadas ndao optantes pelo Sistema Simples Nacional de Tributacdo possuam habilitacao
parcial no CRC/ES.

§20, O licitante que invocar a condicdo de microempresa ou empresa de pequeno porte e nao
apresentar os documentos comprobatdrios respectivos ficard impedido de licitar e de contratar
com o Estado do Espirito Santo, e sera descredenciado do CRC/ES, pelo prazo de até cinco anos,
sem prejuizo das multas fixadas neste edital e das demais cominacodes legais, incluindo a sangao
penal prevista no artigo 93 da Lei Federal n°. 8.666/93, quando for o caso.

8§39, Em caso de empresario ou sociedade empresaria submetida ao registro obrigatério na Junta
Comercial, fica dispensada a apresentacdao da copia do contrato social e suas alteracGes, desde
que seja apresentada a Certiddo Simplificada da Junta Comercial da qual conste o
enquadramento como microempresa, empresa de pequeno porte ou equiparada, expedida em
prazo nao superior a 15 dias da data marcada para a abertura das propostas.

§ 49 A licitante Microempresa - ME ou Empresa de Pequeno Porte — EPP optante pelo Simples
Nacional que porventura venha a ser contratada devera atender ao que dispéem os arts. 17,
inciso XII, 30, inciso IT e § 1° e 31, inciso II, da Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro
de 2006 e alteragdes, comunicando a Receita Federal, sendo o caso, no prazo legal, sua exclusdo
do Simples Nacional, sob pena de aplicacdao das sangdes contratuais previstas e retengdo na
fonte de tributos e contribuigfes sociais, na forma da legislagdo em vigor.
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ANEXO VIII

PREGAO ELETRONICO N° 005/2016

RELAGCAO DOS MATERIAIS DE CONSUMO E UTENSILIOS

52

ITEM

MATERIAIS

UNID.

QUANT.
MENSAL
ESTIMADA

MARCA

PRECO
UNITARIO
(R$)

AGUA SANITARIA, A BASE DE HIPOCLORITO DE
SODIO OU CALCIO, COM VALIDADE MINIMA DE 4
MESES, A PARTIR DA DATA DE FABRICACAO, ACAO:
DESINFETANTE, TEOR DE CLORO ATIVO: 2,0% P/P A
2,5%P/P, PRODUZIDO DE ACORDO COM AS NORMAS
DA ANVISA/MS, UNIDADE DE FORNECIMENTO:
FRASCO 1 LITRO

Litro

60

ALCOOL ETILICO HIDRATADO 70% INPM,
FORMULA: 70% P/P (INPM) CORRESPONDENTE A
77% V/V (GL), TEOR/DOSAGEM: 70 %, ASPECTO:
LIQUIDO - INCOLOR, EMBALAGEM:
ACONDICIONADO EM FRASCO PLASTICO COM
TAMPA ROSQUEAVEL, COM LACRE E CAPACIDADE
PARA 1000ML, REGISTRO NA ANVISA, UNIDADE DE
FORNECIMENTO: FRASCO 1 LITRO

Litro

60

DESINFETANTE - LIMPADOR PARA LIMPEZA GERAL,
SUPER CONCENTRADO, ASPECTO: LIQUIDO,
COMPOSICAO: CLORETO ALQUIL DIMETIL BENZIL
AMONIO, FRAGANCIA: ESSENCIA PINHO, UNIDADE
DE FORNECIMENTO: GALAO 5 LITROS.

Galao

20

DETERGENTE, ASPECTO: LIQUIDO CONCENTRADO,
FUNCAO ADICIONAL: DESENGORDURANTE,
TENSOATIVO OLEOS VEGETAIS, NIVEL PH:
NEUTRO, UNIDADE DE FORNECIMENTO: UNIDADE
500ml

Unidade

110

ESPONJA LIMPEZA; MATERIAL: ESPUMA
SINTETICA; FORMATO: RETANGULAR; DIMENSOES:
110 X 75 MM; FACES: UMA FACE MACIA/UMA FACE
ASPERA; COR: VERDE/AMARELO; UNIDADE DE
FORNECIMENTO: PACOTE 10 UNIDADES

Unidade

10

FLANELA, MATERIAL 100% ALGODAO, COR:
BRANCA, ABSORVENTE E MACIA, TAMANHO
APROXIMADO 30 CM X 50 CM. UNIDADE DE
FORNECIMENTO: UNIDADE

Unidade

60

ESPONJA LA ACO LIMPEZA, FORMACAO: FIOS
FINISSIMOS EMARANHADOS,
ACONDICIONAMENTO: 8 ESPONJAS EM CADA
PACOTE DE 60 GR, UNIDADE DE FORNECIMENTO:
PACOTE

Pacote

30

LIMPA VIDRO, ASPECTO: LIQUIDO, COR: AZUL,
ACONDICIONAMENTO: FRASCO PLASTICO 500 ML,
VALIDADE MINIMA DE 24 MESES, UNIDADE DE
FORNECIMENTO: UNIDADE

Unidade

40

LIMPADOR MULTIUSO, ASPECTO: LIQUIDO,
FRAGRANCIA: VARIADAS, ACONDICIONAMENTO:
FRASCO PLASTICO 500 ML, UNIDADE DE
FORNECIMENTO: UNIDADE,

Unidade

100

10

PANO DE CHAO, MATERIAL: 100% ALGODAO, COR:
BRANCA, TIPO: ALVEJADO, APLICACAOQ: LIMPEZA,
ACABAMENTO: ARREMATE NAS BORDAS E TRAMA
NAO DESFIAVEL, TAMANHO APROXIMADO: 45 CM X
85 CM, ACONDICIONAMENTO: SACO PLASTICO,
UNIDADE DE FORNECIMENTO: UNIDADE

Unidade

80

11

SABAO, APRESENTACAO: BARRA, FRANGRANCIA:
NEUTRO, COR: AZUL, PESO: 200G POR UNIDADE,
GLICERINADO, ACONDICIONAMENTO: PACOTE
PLASTICO, ROTULAGEM: CONTENDO
IDENTIFICACAO, COMPOSICAO, NUMERO DE LOTE,
DATA DE FABRICACAO, VALIDADE, PROCEDENCIA E

Pacote

15
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53

REGISTRO NO MS/ANVISA OU NO INMETRO OU
AINDA INFORMACAO DE ISENCAO DO REGISTRO
NO ORGAO DE CONTROLE, UNIDADE DE
FORNECIMENTO: PACOTE 5 UNIDADES

12

SABAO, APRESENTACAO: PO, FRAGRANCIA:
NEUTRO, COR: AZUL, PESO: 5 KG,
ACONDICIONAMENTO: SACO EM FILME PLASTICO,
ROTULAGEM: CONTENDO IDENTIFICACAO,
COMPOSICAO, NUMERO DE LOTE, DATA DE
FABRICACAO, VALIDADE, PROCEDENCIA E
REGISTRO NO MS/ANVISA OU NO INMETRO OU
AINDA INFORMACAO DE ISENCAO DO REGISTRO
NO ORGAO DE CONTROLE, UNIDADE DE
FORNECIMENTO: UNIDADE

Unidade

20

13

SACO LIXO; MATERIAL: POLIETILENO; TIPO
COSTURA: REFORCADA; CAPACIDADE: 40 L; COR:
PRETO; TRANSPARENCIA: OPACO; ALTURA: 620
MM; LARGURA: 620 MM; ESPESSURA: 8 uM;
NORMAS: ABNT NBR 9191; UNIDADE DE
FORNECIMENTO: PACOTE 100 UNIDADES

Pacote

29

14

SACO LIXO; MATERIAL: POLIETILENO; TIPO
COSTURA: REFORCADA; CAPACIDADE: 100 L; COR:
PRETO; TRANSPARENCIA: OPACO; ALTURA: 1050
MM; LARGURA: 750 MM; ESPESSURA: 8 uM;
NORMAS: ABNT NBR 9191; UNIDADE DE
FORNECIMENTO: PACOTE 100 UNIDADES

Pacote

29

UTENSILIOS

Vida util estimada em 06 meses

ITEM

UTENSILIOS

UNID.

QUANT.
SEMESTRAL
ESTIMADA

MARCA

PRECO
UNITARIO
(R$)

DESENTUPIDOR DE PIA, MANUAL, DE
BORRACHA, 100MM, COM CABO DE PLASTICO

Unidade

18

DESENTUPIDOR PARA VASO SANITARIO,
MANUAL, COM VENTOSA DE BORRACHA
RESISTENTE COM 175MM DE DIAMETRO
APROXIMADAMENTE, CABO LONGO ( 50CM
APROXIMADAMENTE ), EM MADEIRA OU PVC,
FORMATO PARA PERFEITO ENCAIXE, GRANDE
PODER DE SUCCAO. UNIDADE.

Unidade

18

VASSOURA, MODELO: TRADICIONAL, MATERIAL
CERDA: PELO SINTETICO, CABO: COM CABO,
MATERIAL CABO: MADEIRA, REVESTIMENTO:
CABO PLASTIFICADO, LARGURA BASE: 30 CM,
N© CARREIRAS: 5 CARREIRAS, COMPRIMENTO
BASE: 10 CM, COMPRIMENTO CABO: 1,2 M,
COR: NATURAL, UNIDADE DE FORNECIMENTO:
UNIDADE

Unidade

29

VASSOURA; MODELO: TRADICIONAL; MATERIAL
CERDA: PIACAVA; NUMERO CARREIRA: 5
CARREIRAS; CABO: COM CABO; MATERIAL
CABO: MADEIRA; REVESTIMENTO: SEM
REVESTIMENTO; LARGURA BASE: 11 CM;
COMPRIMENTO BASE: 15 CM; COMBRIMENTO
CABO: 1,3 M; COR: NATURAL: UNIDADE DE
FORNECIMENTO: UNIDADE

Unidade

29

VASSOURA; MODELO: GARI; MATERIAL CERDA:
PIACAVA; NUMERO CARREIRA: 5 CARREIRAS;
CABO: COM CABO; MATERIAL CABO: MADEIRA;
REVESTIMENTO: SEM REVESTIMENTO;
LARGURA BASE: DE 6 A 10 CM; COMPRIMENTO
BASE: 40 CM; COMPRIMENTO CABO: 1,40 M;
COR: NATURAL; UNIDADE DE FORNECIMENTO:
UNIDADE

Unidade

17
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VASSOURA PARA VASO SANITARIO, COM CERDA
SINTETICA, COM CABO E SUPORTE EM
PLASTICO. UNIDADE

Unidade

18

54

BALDE, PLASTICO EM POLIETILENO DE ALTA
DENSIDADE, ALTA RESISTENCIA A IMPACTOS,
PAREDES, FUNDO E ENCAIXE DA ALCA
REFORCADOS, ALCA EM ACO 1010/20
ZINCADO, CAPACIDADE PARA 10 LITROS

Unidade

29

RODO LIMPA VIDRO; MODELO REGUA: VICE-
VERSA; TAMANHO REGUA LIMPADOR: 35 CM;
TAMANHO REGUA SECADOR: 35 CM; MATERIAL
SUPORTE REGUA LIMPADOR: ACO
GALVANIZADO; BORRACHA: BORRACHA
NATURAL; MATERIAL REGUA SECADOR:
POLIPROPILENO; ACESSORIO SECADOR: LUVA
DE TECIDO; COMPRIMENTO CABO: 1,5 M;
ACONDICIONAMENTO: SACO PLASTICO;
UNIDADE DE FORNECIMENTO: UNIDADE

Unidade

17

RODO BORRACHA, MODELO REGUA: DUPLO,
TAMANHO REGUA: 40 CM, MATERIAL SUPORTE
REGUA: PLASTICO, MATERIAL CABO: CABO
MADEIRA, COMPRIMENTO APROXIMADAMENTE
CABO : 1,2 M, UNIDADE DE FORNECIMENTO:
UNIDADE

Unidade

29

10

PA PARA LIXO, EM PLASTICO, RESISTENTE, COM
CABO DOBRAVEL PARA FACILITAR O
ARMAZENAMENTO, LONGO, COM APOIO PARA
FIRMAR A PA, COM PE, PARA DEIXAR AS MAOS
LIVRES PARA MANUSEIO DA VASSOURA,
DIMENSOES NECESSARIAS PARA MANUSEIO EM
PE. UNIDADE.

Unidade

29

11

LUVA, MATERIAL: LATEX, CANO CURTO, COR:
AMARELA, PALMA: ANTIDERRAPANTE,
TAMANHO: P, M, G, ALTA RESISTENCIA,
EMBALAGEM: PAR, UNIDADE DE
FORNECIMENTO: UNIDADE

Unidade

29

12

LUVA, MATERIAL: LATEX, CANO LONGO (ATE
COTOVELO), COR: AMARELA, PALMA:
ANTIDERRAPANTE, TAMANHO: P, M, G, ALTA
RESISTENCIA, EMBALAGEM: PAR, UNIDADE DE
FORNECIMENTO: UNIDADE

Unidade

29

Observacgoes:

a. Como condicdo de aceitacdo da proposta, a licitante devera elaborar relacdo de materiais e
utensilios que serdo utilizados na execucgdo dos servigos, preenchendo as colunas acima com os

precos unitarios e a marca dos produtos a serem utilizados.

b. O PROPONENTE CUJA PROPOSTA CONTIVER PRECOS UNITARIOS E/OU GLOBAL SUPERIORES
AO ADMITIDO NO EDITAL SERA DESCLASSIFICADO.
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MODELO DE RELACAO DOS EQUIPAMENTOS

RELACAO DE EQUIPAMENTOS PARA USO NOS SERVICOS

QUANTIDADE

ESCADA DE ALUMINIO DE ABRIR E FECHAR, COM NO
MINIMO 06 DEGRAUS.

ASPIRADOR DE PO/AGUA

MANGUEIRA PARA AGUA 30 M

ESPATULA

EXTENSAO ELETRICA

PLACAS SINALIZADORAS

EQUIPAMENTOS NECESSARIOS PARA REALIZACAO DE
LIMPEZA DOS VIDROS DA FACHADA

0| N [OOunfhlWIN| —

MAQUINA DE CORTAR GRAMA

Observacao: Especificar os equipamentos necessarios para o desenvolvimento dos servicos.
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ANEXO X
PREGAO ELETRONICO N° 005/2016

TABELA DE CATEGORIAS PROFISSIONAIS QUE COMPOEM O QUADRO DE PESSOAL
COM RESPECTIVOS HORARIOS E PRECO GLOBAL

Valor
Unitario Valor
Lote Horario Categoria Local de Prestacgdo dos Quant Mensal Total
Profissional Servigos ' Maximo Anual
Admitido (R$)
(R$)
Sede Enseada e GETEC Centro 10 2.934,95
Agéncia de Atendimento- 01 2.934,95
Aracruz
Agéncia de Atendimento- 01 2.934,95
Alegre
Agéncia de Atendimento B. de 01 2.934,95
S. Francisco
Agéncia de Atendimento 03 2.934,95
Cachoeiro + SUFIS-S
Agéncia de Atendimento 2.934,95
: 01
Colatina
Agéncia de Atendimento 2.934,95
*(vide Guarapari 01
01 obs.) Serventes Agéncia de Atendimento o1 2.934,95 1.021.362,60
Linhares + SUFIS-NE
Agéncia de Atendimento Sdo 2.934,95
01
Mateus
Agéncia de Atendimento Serra 01 2.934,95
Agéncia de Atendimento 01 2.934,95
Venda Nova
Agéncia de Atendimento 01 2.934,95
Vitoria
SUFIS-M 03 2.934,95
Anexo SUFIS-M 01 2.934,95
SUFIS-NO 01 2.934,95
Arquivo Geral/Almoxarifado 01 2.934,95
Sede SEFAZ 03 3.338,79
*(vide - SUFIS-NE 01 3.338,79
02 obs.) Artifices SUFIS-NO 01 3.338,79 240.392,88
SUFIS-S 01 3.338,79
*(vide - Sede SEFAZ 2 2.700,56
03 obs.) Copeiros SUFIS-M 1 2.700,56 97.220,16

*Observacdo: Os Auxiliares de Servigos Gerais, Artifices e Copeiros deverdo cumprir a jornada
de trabalho de 44 (quarenta e quatro) horas semanais, de segunda a sexta-feira.

VALOR MAXIMO ADMITIDO PARA:

LOTE 01 - R$ 1.021.362,60 (um milhdo, vinte e um mil, trezentos e sessenta e dois
reais e sessenta centavos).

LOTE 02 - R$ 240.392,88 (duzentos e quarenta mil, trezentos e noventa e dois reais
e oitenta e oito centavos).

LOTE 03 - R$ 97.220,16 (noventa e sete mil, duzentos e vinte reais e dezesseis
centavos).

O PROPONENTE CUJA PROPOSTA CONTIVER PRECOS UNITARIOS E/OU GLOBAL
SUPERIORES AO ADMITIDO NO EDITAL SERA DESCLASSIFICADO.
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ANEXO XI
PREGAO ELETRONICO N° 005/2016
MINUTA DE CONTRATO

Contrato N°
Processo N©

Pregdo N©°
CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICO
CONTINUO COM DEDICACAO DE MAO DE OBRA
EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA, QUE ENTRE SI
CELEBRAM O ESTADO DO ESPIRITO SANTO, POR
INTERMEDIO DA SECRETARIA DE ESTADO DA
FAZENDA E A EMPRESA
O Estado do Espirito Santo, por intermédio da (nome do 6rgao) ,
adiante denominada CONTRATANTE, 6rgdo da Administracdo Direta do Poder Executivo, inscrita
no CNPJ/MF sob o N2 , com sede na (endereco
completo) , representada legalmente pelo seu Secretario (nome,
nacionalidade, estado civil, profissdo) , CPF/MF N2 , residente
e domiciliado (endereco completo) , € a Empresa
doravante denominada CONTRATADA, com sede
(enderego completo) , inscrita no CNPJ/MF sob o N¢
neste ato representada pelo (condicdo juridica do representante) Sr.
(nome, nacionalidade, estado civil, profissdo) ajustam o presente

CONTRATO de Prestacdo de SERVICO CONTINUO COM DEDICACAO DE MAO DE OBRA
EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA, por execucdo indireta, em regime de empreitada por preco global,
nos termos da Lei N° 8.666/93 e suas alteracbes posteriores, de acordo com os termos do
Processo de N2 e do Pregdo Eletrénico N©¢ __ / , parte integrante deste
instrumento independentemente de transcricdo juntamente com a Proposta apresentada pela
CONTRATADA datada de __ / / , ficando, porém, ressalvadas como ndo transcritas as
condicoes nela estipuladas que contrariem as disposicdoes deste CONTRATO, que se regera pelas
Clausulas Seguintes.

CLAUSULA PRIMEIRA
1 - DO OBJETO

Este Contrato tem por objeto a execucdo de servico continuo com dedicacdo exclusiva de mao
de obra de conservacao e limpeza predial — Auxiliar de Servigos Gerais (ASG), com fornecimento
de equipamentos e material de limpeza a ser utilizado, Artifices e de servigos de copeiragem -
Copeiros, nas dependéncias da CONTRATANTE, conforme indicado no anexo I do Pregdo N°©
005/2016, parte integrante deste Contrato.

CLAUSULA SEGUNDA )
2 - DO REGIME DE EXECUGAO

Fica estabelecida a forma de execucao indireta, no regime de empreitada por preco global, nos
termos do art. 10, inciso II, “a”, da Lei Federal n° 8.666/93.

CLAUSULA TERCEIRA
3 DO PRECO, DA REVISAO E DO REAJUSTAMENTO

3.1 - Pelo servico aqui contratado, a Contratante pagara a Contratada, mensalmente, a
importancia de R$ (valor numérico) - (valor por extenso) , conforme
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proposta apresentada pela Contratada, constante da Planilha de Formagao de Custos (Anexo III)
deste Edital.

3.2 - Em caso de desequilibrio da equagao econémico-financeira, serdo adotados os critérios de
revisdo ou reajustamento, conforme o caso, como forma de restabelecer as condicOes
originalmente pactuadas.

3.3 - A revisdo podera ocorrer a qualquer tempo da vigéncia contratual, desde que a parte
interessada comprove a ocorréncia de fato imprevisivel, superveniente a formalizacdo da
proposta, que importe, diretamente, em majoragdo ou minoracao de seus encargos.

3.3.1 - Em caso de revisao, a alteracao do preco ajustado, além de obedecer aos requisitos
referidos no item anterior, devera ocorrer de forma proporcional a modificacdo dos encargos,
comprovada minuciosamente por meio de memoria de calculo a ser apresentada pela parte
interessada.

3.3.2 - Dentre os fatos ensejadores da revisdo, ndo se incluem aqueles eventos dotados de
previsibilidade, cujo carater possibilite a parte interessada a sua afericdio ao tempo da
formulacao/aceitacdo da proposta, bem como aqueles decorrentes exclusivamente da
variacdo inflacionaria, uma vez que inseridos, estes Ultimos, na hipotese de reajustamento.

3.3.3 - N3o sera concedida a revisao quando:
a) Ausente a elevagao de encargos alegada pela parte interessada;

b) O evento imputado como causa de desequilibrio houver ocorrido antes da formulagao
da proposta definitiva ou apds a finalizacdo da vigéncia do contrato;

c) Ausente o nexo de causalidade entre o evento ocorrido e a majoracao dos encargos
atribuidos a parte interessada;

d) A parte interessada houver incorrido em culpa pela majoracdo de seus proprios
encargos, incluindo-se, nesse ambito, a previsibilidade da ocorréncia do evento.

e) Houver alteracdo do regime juridico-tributario da Contratada, ressalvada a hipotese de
superveniente determinacgao legal.

3.3.4 — A revisdo sera efetuada por meio de aditamento contratual, precedida de analise pela
Secretaria de Estado de Controle e Transparéncia e Procuradoria Geral do Estado.

3.4 - O reajuste serd adotado, obrigatoriamente, como forma de compensacdo dos efeitos das
variacbes inflacionarias, nas hipoteses e nos termos estabelecidos nos subitens seguintes.

3.4.1 - Os encargos relacionados no quadro “Composicao dos Custos com Insumos”, contido
no Formulério de Composicao dos Custos (Anexo III) serao reajustados com base no INPC -
IBGE (Indice Nacional de Precos ao Consumidor), ou outro que vier a substitui-lo, observado
o interregno minimo de um ano, a contar da data limite para apresentacdo da proposta ou da
data do Ultimo reajustamento. No entanto, caso a despesa ja tenha sido incluida em
Convencao ou Dissidio Coletivo de Trabalho (ex: treinamento, vale-transporte etc.), a
alteracdo submeter-se-3a, exclusivamente, as regras indicadas no item 3.5, ainda que a
despesa ndo ostente natureza remuneratodria. Fica vedado o duplo reajustamento sobre uma
mesma despesa (reajustamento por acordo trabalhista cominado com reajustamento pelo
INPC).

3.4.2 - O reajuste sera efetuado por meio de simples apostilamento, nos termos do artigo 65,
paragrafo 89, da Lei Federal n°. 8.666/93, dispensada a analise prévia pela Procuradoria Geral
do Estado.
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3.5 Os encargos relacionados no item "I - Remuneracdo”, contido no quadro "Composicdo dos
Custos com a Mgo-de-Obra”, do Formuldrio de Composicdao dos Custos (Anexo III), serao
reajustados em conformidade com a convencdo ou dissidio coletivo de trabalho, formalizando-
se a alteracdo por meio de Termo Aditivo.

3.5.1 - E vedada a inclusdo, por ocasido da repactuacdo, de beneficios ndo previstos na
proposta inicial, exceto quando se tornar obrigatérios por forca de lei, convencdo ou dissidio
coletivo de trabalho.

3.6 - A criagdo, alteracao ou extincao de quaisquer tributos, incluindo-se os relacionados nos
quadros “II - Encargos Sociais” e "Despesas com Tributos”, contidos no Formulario de
Composicao dos Custos (Anexo III), quando ocorridas apds a data de apresentacdo da proposta
definitiva e desde que acarretem comprovada repercussao no equilibrio econémico-financeiro
deste contrato, implicardo a revisdao de pregos para mais ou para menos, adotando-se como
indice de correcao a aliquota prevista na lei respectiva.

3.7 - As revisdes e reajustes a que o contratado fizer jus, mas que nao forem requeridas
formalmente durante a vigéncia deste Contrato serdo consideradas renunciadas com a
assinatura da prorrogacdo contratual com base no art. 57, II, da Lei Federal n° 8.666/93, ou
com o encerramento do Contrato.

3.8 - No caso de prorrogacao deste Contrato sem expressa ressalva no respectivo Termo Aditivo
do direito da Contratada ao recebimento da importéncia devida a titulo de reajuste ou revisao,
em qualquer de suas hipdteses, relativa a periodo anterior a sua assinatura, caracterizara
rendncia irretratavel a esse direito.

CLAUSULA QUARTA
4 - DO FATURAMENTO

4.1 - A Contratada devera comprovar, no ato da entrega do segundo faturamento e assim
sucessivamente até o Ultimo, o recolhimento do Tributo incidente, relativo ao faturamento do
més imediatamente anterior ao do faturamento que estiver sendo apresentado, ficando a
liberagcdo deste vinculada a apresentagao do citado documento, devidamente autenticado.

4.2 - Nas guias de recolhimento do tributo deve constar o nimero da nota fiscal correspondente.
4.3 - Em se tratando de ISS, devera constar na guia de recolhimento:

a) Nome e CNPJ da empresa tomadora;
b) Numero, data e valor total das Notas Fiscais de servigcos as quais se vincularem;
c) Numero do contrato.

4.4 - Em cumprimento ao disposto na Lei Estadual n°. 5.383/1997 e ao Decreto Estadual n©.
1.938-R de 16 de outubro de 2007, os pagamentos devidos pela Contratante s6 poderdo ser
efetuados apds o Contratado apresentar relatorio especificado a ser anexado a nota de empenho,
contendo comprovantes de quitacdo pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execugao do contrato, bem como declaragao formal do Contratado,
sob as penas da Lei, de que se encontra em regularidade quanto a essas despesas.

4.5 - As Guias mencionadas no item 4.2 terdo que ser de recolhimento individualizado para o
contrato advindo do objeto da presente licitacdo e estar acompanhado da relagao dos
empregados envolvidos nos trabalhos no més de referéncia.

4.6 - Quanto ao INSS, na GRPS deverd constar do campo OUTRAS INFORMAGOES, os seguintes
dados:
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a) Nome e CNPJ] da empresa tomadora;

b) Numero, data e valor total das Notas Fiscais de servicos as quais se vincularem;
c) Ndmero do contrato;

d) Numero efetivo de empregados.

4.7 - A Contratante solicitard folha de pagamento, individualizada deste Contrato, dos
empregados envolvidos nos trabalhos.

4.8 - Para efeito do recebimento da Ultima Nota Fiscal, ou término do contrato, deverad a
Contratada apresentar a Certiddao Negativa dos Orgdaos competentes, relativas ao INSS, FGTS,
ISS, nao dispensando a apresentacao dos demais documentos exigidos neste Contrato.

CLAUSULA QUINTA
5 DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

A Contratante pagara a Contratada pelo servico efetivamente prestado no més de referéncia,
vedada a antecipacao, na forma abaixo:

5.1 - Cabera a Contratada, no 1° dia Gtil apds a conclusdo da parcela, comunicar por escrito a
Contratante tal fato, devendo a Administracao receber o objeto na forma do presente contrato.

5.2 - Apos recebimento definitivo do objeto, na forma deste Contrato, a Contratada devera
apresentar a fatura, em no maximo 02 (dois) dias Uteis.

5.3 - A fatura serd paga até o 59 (quinto) dia util apds a sua apresentagdo. Apds essa data sera
paga multa financeira nos seguintes termos:

V.M = V.F x 12 x ND
100 360

Onde:

V.M. = Valor da Multa Financeira.
V.F. = Valor da Nota Fiscal referente ao més em atraso.
ND = NUumero de dias em atraso.

5.4 - O pagamento far-se-a por meio de uma Unica fatura.

5.5 - Incumbirdo a Contratada a iniciativa e o encargo do calculo minucioso de cada fatura
devida, a ser revista e aprovada pela Contratante, juntando-se a respectiva discriminacdo dos
servigos efetuados, o memorial de calculo da fatura.

5.6 - Se houver alguma incorregao na Nota Fiscal/Fatura, a mesma sera devolvida a Contratada
para corregdo, ficando estabelecido que o prazo para pagamento sera contado a partir da data
de apresentacdo na nova Nota Fiscal/Fatura, sem qualquer 6nus ou correcdo a ser paga pelo
Contratante.

5.7 - Caso se constate o descumprimento de obrigages trabalhistas ou da manutencao das
condigbes exigidas para habilitagdo podera ser concedido um prazo para que a Contratada
regularize suas obrigagdes, quando ndo se identificar ma-fé ou a incapacidade de corrigir a
situagao.

5.7.1. Nao sendo regularizada a situacao da Contratada no prazo concedido, ou nos casos em
gue identificada ma-fé, se ndo for possivel a realizacdo desses pagamentos pela prépria
Administracdo, os valores retidos cautelarmente poderdo ser depositados junto a Justiga do
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Trabalho, com o objetivo de serem utilizados exclusivamente no pagamento de salarios e das
demais verbas trabalhistas, bem como das contribuicdes sociais e FGTS decorrentes.

5.8 - A liquidacdo das despesas obedecera rigorosamente o estabelecido na Lei N° 4.320/64,
assim como na Lei Estadual N° 2.583/71 (Cddigo Financeiro) e alteracdes posteriores.

5.9 - Na hipotese da indisponibilidade temporaria do indice, a Contratada emitird a fatura
considerando o indice de reajuste utilizado no més anterior ao de referéncia, ficando a diferenca
para emissao “a posteriori”, quando da disponibilidade do indice definitivo, para acerto na fatura
seguinte, sem reajustes.

CLAUSULA SEXTA A
6 - DO PRAZO DE VIGENCIA CONTRATUAL

6.1 - O prazo de vigéncia contratual tera inicio no dia subsequente ao da publicagdo do resumo
do contrato no Diario Oficial e terd duracdo de 12 (doze) meses.

6.2 — A prorrogacao podera ser admitida nos termos do artigo 57, da Lei Federal n°. 8.666/93,
mediante prévia justificativa e autorizacdo da autoridade competente, devendo ser precedida,
ainda, de manifestagdo da Procuradoria Geral do Estado do Espirito Santo.

Paragrafo Unico. Ocorrendo a hipétese prevista no inciso II, artigo 57, da Lei Federal no.
8666/93, a duracdo do contrato podera sofrer prorrogacdo por sucessivos periodos, limitada a
60 (sessenta) meses, desde que cumpridas as formalidades acima indicadas e demonstrado, nos
autos, que a medida importara em obtencdao de precos e condicdes mais vantajosas para a
Administragdo.

CLAUSULA SETIMA )
7 - DA DOTACAO ORCAMENTARIA

As despesas para contratacdo dos servigos decorrentes da presente licitagdo correrdo a conta da
atividade N° ............ AT TTP , Elemento de Despesa N2 ........... do orgamento da (SIGLA
DO ORGAOQ) para o exercicio de .................

CLAUSULA OITAVA )
8 - DA GARANTIA DE EXECUGAO CONTRATUAL

8.1. A Contratada garante a execucao deste Contrato, na modalidade de como definidas
no art. 56, § 1° da Lei N©° 8.666/93, no valor de R$ (valor numeérico) ,

(valor por extenso) , equivalentes a 5% (cinco por cento) do valor total do
Contrato, com validade até dois anos apds a data prevista para seu vencimento, tudo através
do documento , que torna-se parte integrante do presente ajuste.

Paragrafo Primeiro. Ocorrendo alteracao do prego contratual originariamente fixado, por forga
de revisdo, reajuste, acréscimos e decréscimos quantitativos, dentre outras hipéteses previstas
em lei e neste contrato, competird a Contratada a oferta de nova garantia de execucgdo de
contrato, readequada ao prego contratual atualizado.

Paragrafo Segundo. O Contratante restituird ou liberara a garantia prestada, no prazo maximo
de dois anos apods o término da execucgao do Contrato, de acordo com o art. 56, § 4° da Lei N©
8.666/93.

8.2. A contratada devera apresentar, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, prorrogaveis por
igual periodo, a critério do 6rgdo contratante, contado do inicio da vigéncia contratual,
comprovante de prestacao de garantia.
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Paragrafo Unico. Em caso de atraso superior ao prazo previsto acima na prestacdo da garantia,
a Administracao poderd promover a rescisao do contrato por descumprimento ou cumprimento
irregular de suas clausulas, conforme dispdem os incisos I e II do art. 78 da Lei n° 8.666/93.

CLAUSULA NONA
9 - DAS RESPONSABILIDADES DAS PARTES

9.1 - Compete a Contratada:

9.1.1. Executar os servicos conforme especificacbes deste Termo de referéncia e de sua
proposta, com a alocacdo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas
contratuais, além de fornecer para o item 1 (Auxiliar de Servigos Gerais (ASG)), os materiais e
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, na qualidade e quantidade especificadas no
Termo de referéncia e em sua proposta.

9.1.2. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo
fixado pelo fiscal do Contrato, os servigos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecdes resultantes da execugao ou dos materiais empregados.

9.1.3. Manter o empregado nos horarios predeterminados pela Administragao.

9.1.4. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, de acordo
com os artigos 14 e 17 a 27, do Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n°® 8.078, de 1990),
ficando a Contratante autorizada a descontar da garantia exigida no edital, ou, a critério da
Contratante, dos pagamentos devidos a Contratada, o valor correspondente aos danos sofridos.

9.1.5. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servicos a serem
executados, em conformidade com as normas e determinagfes em vigor.

9.1.6. Vedar a utilizacdo, na execucao dos servicos, de empregado que seja familiar (conjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau) de agente
publico ocupante de cargo publico, cargo comissionado ou funcdo de confianga no 6rgdo
Contratante.

9.1.7. Disponibilizar a Contratante os empregados devidamente uniformizados e identificados
por meio de cracha, além de prové-los com os Equipamentos de Protegdo Individual - EPI,
quando for o caso.

9.1.8. Fornecer os uniformes a serem utilizados por seus empregados, conforme disposto neste
Termo de referéncia, sem repassar quaisquer custos a estes.

9.1.9. As empresas Contratadas que sejam regidas pela Consolidacdo das Leis do Trabalho (CLT)
deverdo apresentar a seguinte documentagao no primeiro més de prestacdo dos servicos:

9.1.9.1. Relagdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou fungdo, horario do
posto de trabalho, nimeros da carteira de identidade (RG) e da inscricdo no Cadastro de
Pessoas Fisicas (CPF), com indicacdo dos responsaveis técnicos pela execugdo dos servicos,
quando for o caso;

9.1.9.2. Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitidos e dos
responsaveis técnicos pela execucdo dos servicos, quando for o caso, devidamente assinada
pela Contratada; e

9.1.9.3. Exames médicos admissionais dos empregados da Contratada que prestardo os
servigos;
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9.1.10. Os documentos acima mencionados deverdao ser apresentados para cada novo
empregado que se vincule a prestacdo do Contrato administrativo. De igual modo, o
desligamento de empregados no curso do Contrato de prestacdao de servicos deve ser
devidamente comunicado, com toda a documentacdo pertinente ao empregado dispensado, a
semelhanca do que se exige quando do encerramento do Contrato administrativo.

9.1.11. A Contratada cujos empregados vinculados ao servigo sejam regidos pela CLT devera
entregar ao setor responsavel pela fiscalizacdo do Contrato, até o dia trinta do més seguinte ao
da prestacdo dos servicos, os seguintes documentos:

9.1.11.1. Prova de regularidade relativa a Seguridade Social;
9.1.11.2. Certidao conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido;

9.1.11.3. CertidGes que comprovem a regularidade perante as Fazendas Publica Federal,
Estadual (onde for sediada a empresa e a do Estado do Espirito Santo, quando a sede nao for
deste Estado) e Municipal da sede da Contratada;

9.1.11.4. Certiddo de Regularidade do FGTS - CRF; e
9.1.11.5. Certiddao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT.

9.1.12. Substituir, no prazo de 2 (duas) horas, em caso de eventual auséncia, tais como, faltas,
férias e licencas, o empregado posto a servico da Contratante, devendo identificar previamente
o respectivo substituto ao Fiscal do Contrato.

9.1.13. Responsabilizar-se por todas as obrigacdes trabalhistas, sociais, previdenciarias,
tributarias e as demais previstas na legislacdao especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere
responsabilidade a Contratante.

9.1.14. Efetuar o pagamento dos saldrios dos empregados alocados na execucdo contratual
mediante depdsito na conta bancéaria de titularidade do trabalhador, em agéncia situada na
localidade ou regido metropolitana em que ocorre a prestacao dos servicos, de modo a
possibilitar a conferéncia do pagamento por parte da Contratante. Em caso de impossibilidade
de cumprimento desta disposicdo, a Contratada devera apresentar justificativa, a fim de que a
Administracdao analise sua plausibilidade e possa verificar a realizacao do pagamento.

9.1.15. Autorizar a Administragcao Contratante, no momento da assinatura do Contrato, a fazer
o desconto nas faturas e realizar os pagamentos dos saldrios e demais verbas trabalhistas
diretamente aos trabalhadores, bem como das contribuicGes previdenciarias e do FGTS, quando
ndao demonstrado o cumprimento tempestivo e regular dessas obrigacdes, até o momento da
regularizacdo, sem prejuizo das sangoes cabiveis.

9.1.15.1. Quando ndo for possivel a realizacdo desses pagamentos pela prépria
Administracao (ex.: por falta da documentagao pertinente, tais como folha de pagamento,
rescisdes dos Contratos e guias de recolhimento), os valores retidos cautelarmente poderdao
ser depositados junto a Justica do Trabalho, com o objetivo de serem utilizados
exclusivamente no pagamento de salarios e das demais verbas trabalhistas, bem como das
contribuigbes sociais e FGTS decorrentes.

9.1.16. Apresentar, quando solicitado pela Administracdo, atestado de antecedentes criminais
e distribuicdo civel de toda a mao de obra oferecida para atuar nas instalagées do 6rgao.

9.1.17. Atender as solicitagoes da Contratante quanto a substituicdo dos empregados alocados,
no prazo fixado pelo fiscal do Contrato, nos casos em que ficar constatado descumprimento das
obrigacdes relativas a execugdo do servico, conforme descrito neste Termo de referéncia;
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9.1.18. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as Normas Internas da
Administragao;

9.1.19. Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas, alertando-
0s a nao executar atividades nao abrangidas pelo Contrato, devendo a Contratada relatar a
Contratante toda e qualquer ocorréncia neste sentido, a fim de evitar desvio de funcdo;

9.1.20. Instruir seus empregados, no inicio da execugao contratual, quanto a obtencdo das
informacbes de seus interesses junto aos érgaos publicos, relativas ao Contrato de trabalho e
obrigacOes a ele inerentes, adotando, entre outras, as seguintes medidas:

9.1.20.1. Viabilizar o acesso de seus empregados, via internet, por meio de senha propria,
aos sistemas da Previdéncia Social e da Receita do Brasil, com o objetivo de verificar se as
suas contribuicdes previdenciarias foram recolhidas, no prazo maximo de 60 (sessenta) dias,
contados do inicio da prestacdo dos servigos ou da admissdao do empregado;

9.1.20.2. Viabilizar a emissao do cartdao cidaddo pela Caixa Econ6mica Federal para todos
os empregados, no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, contados do inicio da prestagdao dos
servicos ou da admissao do empregado;

9.1.20.3. Oferecer todos os meios necessarios aos seus empregados para a obtengdo de
extratos de recolhimentos de seus direitos sociais, preferencialmente por meio eletrénico,
quando disponivel.

9.1.21. Deter instalacdes, aparelhamento e pessoal técnico adequados e disponiveis para a
realizacdao do objeto da licitagdo.

9.1.21.1. Para a realizagdo do objeto da licitagcdo, a Contratada devera entregar declaragéo
de que possui ou de que instalara escritorio na Regido Metropolitana da Grande Vitéria, a ser
comprovado no prazo maximo de 60 (sessenta) dias contado a partir da vigéncia do Contrato,
dispondo de capacidade operacional para receber e solucionar qualquer demanda da
Contratante, bem como realizar todos os procedimentos pertinentes a selegdo, treinamento,
admissdo e demissdo dos funcionarios.

9.1.22. Manter preposto, aceito pela Administracdo, que serd o representante da empresa
responsavel pela manutencdo da correta execucao dos servicos definidos no Contrato em todos
os postos de trabalho/locais de prestacao de servico.

9.1.23. Relatar a Contratante toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da prestacao
dos servicos.

9.1.24. Fornecer, sempre que solicitados pela Contratante, os comprovantes do cumprimento
das obrigacdes previdenciarias, do Fundo de Garantia do Tempo de Servigco - FGTS, e do
pagamento dos salarios e demais beneficios trabalhistas dos empregados colocados a disposigdo
da Contratante.

9.1.25. Nao permitir a utilizacao de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizagao do trabalho
do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

9.1.26. Manter durante toda a vigéncia do Contrato, em compatibilidade com as obrigacGes
assumidas, todas as condigbes de habilitacdo e qualificagao exigidas na licitagao.

9.1.27. Guardar sigilo sobre todas as informacGes obtidas em decorréncia do cumprimento do
Contrato.
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9.1.28. Nao beneficiar-se da condicdo de optante pelo Simples Nacional, salvo as excegodes
previstas no § 59-C do art. 18 da Lei Complementar no 123, de 14 de dezembro de 2006.

9.1.29. Comunicar formalmente a Receita Federal a assinatura do Contrato de prestagdo de
servicos mediante cessao de mao de obra, salvo as excegdes previstas no § 5°-C do art. 18 da
Lei Complementar no 123, de 14 de dezembro de 2006, para fins de exclusdo obrigatéria do
Simples Nacional a contar do més seguinte ao da contratacdo, conforme previsdo do art.17, XII,
art.30, §19, II e do art. 31, II, todos da LC 123, de 2006.

9.1.29.1. Para efeito de comprovacao da comunicacdo, a Contratada devera apresentar
copia do oficio enviado a Receita Federal do Brasil, com comprovante de entrega e
recebimento, comunicando a assinatura do Contrato de prestacdo de servicos mediante
cessdo de mdo de obra, até o ultimo dia util do més subsequente ao da ocorréncia da situacdo
de vedacao.

9.1.30. Arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
guantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores
futuros e incertos, tais como os valores providos com o quantitativo de vale transporte, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o
atendimento do objeto da licitacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos
incisos do § 1° do art. 57 da Lei n°© 8.666, de 1993.

9.1.31. Sujeitar-se a retencdo da garantia prestada e dos valores das faturas correspondentes
a 1 (um) més de servicos, por ocasido do encerramento da prestacdo dos servicos contratados,
podendo a Administracdo Contratante utilizad-los para o pagamento direto aos trabalhadores
vinculados ao Contrato no caso da ndo comprovacgao (1) do pagamento das respectivas verbas
rescisorias ou (2) da realocacdo dos trabalhadores em outra atividade de prestacdo de servicos.

9.1.32. Fornecer a fiscalizagdo do Contrato a escala nominal de férias, licencas e faltas, se
houverem, dos empregados e seus respectivos substitutos eventuais.

9.1.33. Manter quadro de pessoal suficiente para atendimento dos servigos, conforme previstos
no CONTRATO, sem interrupgao, seja por motivo de férias, greve, licenca, falta ao servigco ou
demissdo de empregados, que ndo terdo, em hipdtese alguma, qualquer relagdo de emprego
com a CONTRATANTE, sendo de exclusiva responsabilidade da CONTRATADA as despesas com
todos o0s encargos e obrigagdes sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
resultantes da execucao do CONTRATO.

9.1.34. Fazer seguro de seus empregados contra riscos de acidentes de trabalho, quando for
exigéncia legal, quitando-os rigorosamente em dia, devendo a CONTRATADA apresentar apdlice
de seguro referente a cada empregado para a Administracdo da CONTRATANTE.

9.1.35. Substituir, sempre que exigido pela CONTRATANTE, independentemente de justificativa,
qualquer empregado cuja atuagdo, permanéncia e/ou comportamento sejam julgados
prejudiciais ou inconvenientes a disciplina da reparticdo ou ao interesse do servico publico.

9.1.36. Responsabilizar-se pelo cumprimento, por parte de seus empregados, das normas
disciplinares determinadas pela SEFAZ.

9.1.37. Nado permitir que seus funcionarios executem quaisquer outras atividades durante o
horario em que estiver prestando o servico.

9.1.38. Assumir toda a responsabilidade e tomar as medidas necessarias ao atendimento dos
seus empregados acidentados ou com mal subito, inclusive atendimento em casos de
emergéncia.

9.1.39. Somente proceder a transferéncia de pessoal apds notificacdo a CONTRATANTE.
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9.1.40. Prestar todos os esclarecimentos solicitados pela CONTRATANTE, atendendo
prontamente a todas as reclamacodes.

9.1.41. Executar os servicos com a melhor técnica exigida, utilizando-se materiais da melhor
qualidade, sem prejuizo do funcionamento normal nas Unidades da SEFAZ, devendo adotar todas
as medidas de protecdo necessarias, com vistas ao livre transito das areas e locais.

9.1.42. A empresa devera cadastrar possiveis substitutos para que ndo haja descontinuidade
dos servigos prestados.

9.1.43. Fornecer a cada empregado quantitativo de vale-transporte necessario para que cada
empregado se desloque da residéncia ao trabalho e vice-versa durante todo o més, ambos em
uma Unica entrega, no ultimo dia util do més que antecede a utilizacdo dos mesmos.

9.1.44. Substituir qualguer saneante domissanitario ou equipamento cujo uso seja considerado
pela CONTRATANTE prejudicial a boa conservagdo de suas dependéncias, equipamentos ou
instalagOes, ou ainda, que ndo atendam as necessidades.

9.1.45. Realizar, nos trés primeiros meses de execugdo contratual, um programa de
treinamento de seus empregados visando reduzir a producgdo de residuos soélidos, o consumo de
energia elétrica e dgua, observadas a normas ambienteis vigentes.

9.1.46. Manter disciplina nos locais dos servigos, retirando no prazo maximo de 24 (vinte e
quatro) horas apds notificacdo, qualquer empregado considerado com conduta inconveniente
pela Administragdo.

9.1.47. Manter todos os equipamentos e utensilios necessarios a execugdao dos servigos, em
perfeitas condicdes de uso em perfeito estado de conservacdo, manutencdo, seguranca e
higiene, prontos para utilizacdo em qualquer tempo, bem como adequados a produtividade
compativel com as respectivas especificagdes técnicas, devendo os danificados serem
substituidos em até 24 (vinte e quatro) horas. Os equipamentos elétricos devem ser dotados de
sistemas de protecao, de modo a evitar danos a rede elétrica.

9.1.48. Identificar todos os equipamentos, ferramentas e utensilios de sua propriedade, tais
como: aspiradores de pd, mangueiras, baldes, escadas, etc., de forma a ndo serem confundidos
com similares de propriedade da Administracgao.

9.1.49. Instruir os seus empregados, quanto a prevencdao de incéndios nas &areas da
Administragdo.

9.1.50. Registrar e controlar, juntamente com o fiscal da Administracdo, diariamente, a
assiduidade e a pontualidade de seu pessoal, bem como as ocorréncias havidas.

9.1.51. Observar conduta adequada na utilizacdo dos materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios, objetivando a correta execugdo dos servicos.

9.1.52. Os servigos deverdo ser executados em horarios que ndo interfiram com o bom
andamento da rotina de funcionamento da Administracdo.

9.1.53. Adotar boas praticas de otimizagdo de recursos/reducédo de desperdicios/menor
poluicao, tais como:

a. Racionalizacdo do uso de substancias potencialmente tdxicas/poluentes.
b. Substituicdo de substancias téxicas por outras atéxicas ou de menor toxicidade.
c. Racionalizagdo/economia no consumo de energia elétrica e agua.
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d. Treinamento/capacitagcdo periddicos dos empregados sobre boas praticas de redugao de
desperdicios/poluicdo.

e. Reciclagem/destinacao adequada dos residuos gerados nas atividades de limpeza, asseio
e conservagao.

9.1.54. Comunicar, quando houver ocorréncias, ao fiscal do Contrato da SEFAZ para as devidas
providéncias. A comunicacdo devera ser feita pelo encarregado da Contratada. Exemplos de
ocorréncias mais comuns e que devem ser apontadas sdo:

Vazamentos de agua nas torneiras;

Luzes de postes e refletores ligadas durante o dia;
Lampadas queimadas ou piscando;

Zumbido excessivo em reatores de luminaria;

Mau funcionamento de instalagdes energizadas.

Pao oo

9.1.55. A Contratada devera capacitar o seu pessoal quanto ao uso racional da agua.

9.1.56. Aperfeigoar a utilizacdo dos sacos de lixo, cujo fornecimento é de sua responsabilidade,
adequando sua disponibilizacdo quanto a capacidade e necessidade, esgotando dentro do bom
senso e da razoabilidade o seu volume Util de acondicionamento, objetivando a reducdo da
destinagao de residuos sdlidos.

9.1.57. Executar o servigo ajustado nos termos do anexo I, por intermédio exclusivo de seus
empregados;

9.1.58. Fornecer a Contratante, caso solicitado pela mesma, a relacdo nominal de empregados
encarregados de executar o servigo contratado, indicando o N° da carteira de trabalho, a data
da contratacdo, e do registro no Ministério do Trabalho, atualizando-a no prazo maximo de 05
(cinco) dias, em caso de substituicdo de qualquer empregado;

9.1.59. Efetuar o pagamento de seus empregados no prazo da Lei, independentemente do
recebimento da fatura;

9.1.60. Elaborar folha de pagamento individualizada referente a este Contrato;

9.1.61. Fornecer e aplicar todo o material e equipamento necessarios a execucdo do servico
contratado, sejam eles industriais ou domésticos, os quais deverdo ser de qualidade
comprovada;

9.1.62. Utilizar para guarda de material e outras atividades auxiliares dos servigos objeto da
presente, as instalacbes da Contratante, obrigando-se a manté-las, durante a vigéncia
contratual, dentro do exigido pela Delegacia Regional do Trabalho (DRT);

9.1.63. Pagar todos os encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais resultantes
da execucao deste Contrato, especialmente o INSS, FGTS e ISS, anexando a cada fatura
apresentada a Contratante, a comprovacgao do efetivo recolhimento dos valores correspondentes
a fatura do més anterior. Ndo sera permitida a apresentacdo de Certiddes Negativas como
comprovacao do pagamento dos encargos acima mencionados;

9.1.64. Emitir documentos fiscais e trabalhistas individualizadas referentes a este Contrato;

9.1.65. Efetuar inscricdo de matricula individual no cadastro especifico do INSS (CEI) referente
a este contrato, se for necessario;

9.1.66. Cercar seus empregados das garantias e protecdes legais nos termos da Legislagao
Trabalhista, inclusive em relagdo a higiene, seguranca e medicina do trabalho, fornecendo os
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adequados equipamentos de seguranga e protecdo individual a todos os componentes de suas
equipes de trabalho ou aqueles que, por qualquer motivo, estejam envolvidos com o0s servicos;

9.1.67. Utilizar, na execucdo do servigo contratado, pessoal que atenda, dentre outros, os
seguintes requisitos:

Seja alfabetizado;

Possua qualificacdo para o exercicio das atividades que |he forem confiadas;
Possua bons principios de urbanidade;

Pertenca ao quadro de empregados da Contratada;

oo o

9.1.68. A Contratada devera registrar as ocorréncias havidas durante a execugdo do presente
contrato, de tudo dando ciéncia a Contratante, respondendo integralmente por sua omissao;

9.1.69. Cumprir com zelo, perfeicdo, higiene, eficiéncia e pontualidade os servicos a serem
contratados, em consonancia com as normas e padroes aplicaveis;

9.1.70. Observar, na execucao dos servigos, programacao previamente estabelecida pela
Contratante;

9.1.71. A Contratada devera racionar o uso de energia, mantendo acesas somente as lampadas
dos locais onde os servicos estiverem sendo executados e, no término destes, desliga-las;

9.1.72. Submeter ao exame da Fiscalizacao todo o material a ser empregado nos servicos;

9.1.73. Responsabilizar-se por quaisquer danos causados ao patriménio da Contratante, por
pessoas integrantes de suas equipes de trabalho;

9.1.74. Observar vedacao da subcontratacdao no todo ou em parte, do objeto contratado.

9.1.75. Informar, imediatamente, ao Contratante eventual alteracdo do regime de tributacao
(lucro presumido, lucro real, lucro arbitrado ou Simples).

9.1.76. Visando ao regular cumprimento do contrato firmado com a Administracdo Publica, o
CONTRATADO, nos termos do Decreto 2.460-R/10, se obriga a efetivar a contratacdao de mao-
de-obra necessaria a execucdo da obra ou servico advinda do sistema penitenciario estadual, no
percentual de 6% (seis por cento) da mao-de-obra total para a execucdo do objeto contratual,
nos termos do art. 36 da Lei n® 7210/84.

9.1.76.1. Para tanto, devera o CONTRATADQO, no prazo maximo de 05 (cinco) dias corridos,
contados a partir da assinatura do contrato, formular pedido por escrito ao CONTRATANTE,
onde especificara a quantidade e os servigos que serdo prestados pelos trabalhadores a serem
contratados.

9.1.76.2. No prazo maximo de 10 (dez) dias corridos, contados a partir do requerimento
formulado pelo CONTRATADO, onde especificard a quantidade e os servicos que serao
prestados pelos trabalhadores a serem contratados, o CONTRATANTE se obriga a apresentar
a relacdo dos trabalhadores aptos a contratagao.

9.1.76.3. Visando ao cumprimento da obrigagcdo acima mencionada, o CONTRATANTE, no
prazo maximo de 02 (dois) dias corridos, contados do requerimento formulado pelo
CONTRATADO, solicitara a SECRETARIA DE ESTADO DA JUSTICA - SEJUS - a relagdo dos
trabalhadores aptos a contratacdo, considerando a quantidade e os servigos que serdo
prestados pelos trabalhadores a serem contratados, devendo a SEJUS fornecer por escrito a
relagdo solicitada, assim como as respectivas contas para os depdsitos dos salarios dos
trabalhadores, no prazo maximo de 08 (oito) dias corridos, contados da solicitagdo, nos
termos do art. 37 da Lei n® 7210/84.
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9.1.76.4. O atraso na formalizacdo da contratacdo da mdo-de-obra mencionada, por culpa
exclusiva do CONTRATANTE ou da SEJUS, ndo ensejara qualquer gravame ou penalidade ou
CONTRATADO. O nao cumprimento dessa obrigagdo, por parte do CONTRATADO, importara
em rescisdao do contrato firmado com a Administracdo Publica, sem prejuizo das demais
consequéncias previstas na Lei n® 8666/93.

9.1.77. Observar as disposicoes da Portaria SEGER n°© 049-R;

9.1.78. Adotar todas as providéncias necessarias para regularizacdo de seu regime tributario
junto aos 6rgdos competentes.

9.2 - Compete a Contratante:
a) Definir o horario e locais em que serdo executadas as tarefas ajustadas;

b) Designar servidor(es) responsavel(is) pelo acompanhamento e fiscalizagdo da execugdo dos
servigos.

¢) Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela Contratada, de acordo com as
cldusulas contratuais e os termos de sua proposta.

d) Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servicos, por servidor especialmente
designado, anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem
como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a
autoridade competente para as providéncias cabiveis.

e) Nao permitir que os empregados da Contratada realizem horas extras, exceto em caso de
comprovada necessidade de servigo, formalmente justificada pela autoridade do 6érgdo para o
qual o trabalho seja prestado e desde que observado o limite da legislacao trabalhista.

f) Pagar a Contratada o valor resultante da prestacdo do servico, no prazo e condigbes
estabelecidas no Edital e seus anexos.

g) Efetuar as retencgoes tributarias devidas sobre o valor da fatura de servicos da Contratada,
em conformidade com a legislacdo em vigor.

h) Ndo praticar atos de ingeréncia na administracao da Contratada, tais como:

h.1. Exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo reportar-se
somente aos prepostos ou responsaveis por ela indicados.

h.2. Direcionar a contratacdo de pessoas para trabalhar na empresa Contratada.

h.3. Promover ou aceitar o desvio de funcdes dos trabalhadores da Contratada, mediante a
utilizagdo destes em atividades distintas daquelas previstas no objeto da contratagao e em
relacdo a fungdo especifica para a qual o trabalhador foi contratado.

h.4. Considerar os trabalhadores da Contratada como colaboradores eventuais do préprio
6rgao ou entidade responsavel pela contratagdo, especialmente para efeito de concesséo de
didrias e passagens.

i) Analisar os termos de rescisao dos Contratos de trabalho do pessoal empregado na prestacao
dos servigos no prazo de 30 (trinta) dias, a contar de seu recebimento na SEFAZ, prorrogavel
por igual periodo, apos a extincdo ou rescisdao do Contrato.

j) Disponibilizar instalacGes sanitarias.
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k) Disponibilizar vestiarios com armarios guarda-roupas.

I) Destinar local para guarda dos saneantes domissanitarios, materiais, equipamentos e
utensilios.

CLAUSULA DECIMA
10 - DAS PENALIDADES

10.1 - O atraso injustificado na execucdo do contrato sujeitara o licitante contratado a aplicacdo
de multa de mora, nas seguintes condigOes:

10.1.1 - Fixa-se a multa de mora em 0,3 % (trés décimos por cento) por dia de atraso, a
incidir sobre o valor total reajustado do contrato, ou sobre o saldo reajustado nao atendido,
caso o contrato encontre-se parcialmente executado;

10.1.2 - Os dias de atraso serdo contabilizados em conformidade com o cronograma de
execucao dos servicos;

10.1.3 - A aplicacdo da multa de mora ndo impede que a Administracdo rescinda
unilateralmente o contrato e aplique as outras sangdes previstas no item 10.2 deste edital e
na Lei Federal n°. 8.666/93.

10.2 - A inexecucdo total ou parcial do contrato ensejara a aplicacdo das seguintes sancdes ao
licitante contratado:

a) Adverténcia;

b) Multa compensatéria por perdas e danos, no montante de até 10% (dez por cento) sobre
o valor do contrato relativo ao més da infracao;

c) Suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com a
Administracdo Publica Estadual, Direta ou Indireta, por prazo ndo superior a 02 (dois) anos;

d) Impedimento para licitar e contratar com a Administracdo Publica Estadual, Direta ou
Indireta, pelo prazo de até 05 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas em edital e no
contrato e das demais cominacgdes legais, especificamente nas hipoteses em que o licitante,
convocado dentro do prazo de validade da sua proposta, nao celebrar o contrato, deixar de
entregar ou apresentar documentacdo falsa exigida para o certame, ensejar o retardamento
da execucdo de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execucdo do
contrato, comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude fiscal;

e) Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica, em toda
a Federacdo, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja
promovida a reabilitacdo perante a prdpria autoridade que aplicou a penalidade, que sera
concedida sempre que o contratado ressarcir a Administracdo pelos prejuizos resultantes e

AW/

apos decorrido o prazo da sangdo aplicada com base na alinea “c”.

I8\

§ 19, As sancOes previstas nas alineas “a”, “c”; “d” e “e” deste item, ndo sdo cumulativas entre
si, mas poderdo ser aplicadas juntamente com a multa compensatdria por perdas e danos (alinea
\\bll).

§ 20. Quando imposta uma das sangdes previstas nas alineas “c”, “d” e “e”, a autoridade
competente submetera sua decisdo ao Secretario de Estado de Gestdo e Recursos Humanos -
SEGER, a fim de que, se confirmada, tenha efeito perante a Administragdo Publica Estadual.
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§ 39, Caso as sangoes referidas no paragrafo anterior ndo sejam confirmadas pelo Secretario de
Estado de Gestdo e Recursos Humanos - SEGER, competird ao érgao promotor do certame, por
intermédio de sua autoridade competente, decidir sobre a aplicacdo ou ndo das demais
modalidades sancionatérias.

§ 49, Confirmada a aplicacao de quaisquer das sangdes administrativas previstas neste item,
competira ao érgdo promotor do certame proceder com o registro da ocorréncia no CRC/ES, e a
SEGER, no SICAF, em campo apropriado. No caso da aplicacdao da sancdo prevista na alinea “d”,
deverd, ainda, ser solicitado o descredenciamento do licitante no SICAF e no CRC/ES.

10.3 - As sancdes administrativas somente serao aplicadas mediante regular processo
administrativo, assegurada a ampla defesa e o contraditdrio, observando-se as seguintes regras:

a) Antes da aplicacdo de qualquer sancdo administrativa, o 6rgdo promotor do certame
devera notificar o licitante contratado, facultando-lhe a apresentacgdo de defesa prévia;

b) A notificacdo deverda ocorrer pessoalmente ou por correspondéncia com aviso de
recebimento, indicando, no minimo: a conduta do licitante contratado reputada como
infratora, a motivacao para aplicacdo da penalidade, a sancdo que se pretende aplicar, o
prazo e o local de entrega das razdes de defesa;

c) O prazo para apresentacdao de defesa prévia serd de 05 (cinco) dias Uteis a contar da
intimagdo, exceto na hipdétese de declaracdo de inidoneidade, em que o prazo sera de 10
(dez) dias consecutivos, devendo, em ambos os casos, ser observada a regra do artigo 110
da Lei Federal n°. 8666/93;

d) O licitante contratado comunicara ao érgao promotor do certame as mudangas de endereco
ocorridas no curso do processo licitatério e da vigéncia do contrato, considerando-se eficazes
as notificacGes enviadas ao local anteriormente indicado, na auséncia da comunicacgdo;

e) Ofertada a defesa prévia ou expirado o prazo sem que ocorra a sua apresentagao, o 6rgao
promotor do certame proferira decisdo fundamentada e adotara as medidas legais cabiveis,
resguardado o direito de recurso do licitante que devera ser exercido nos termos da Lei
Federal n°. 8.666/93;

f) O recurso administrativo a que se refere a alinea anterior serda submetido a analise da
Procuradoria Geral do Estado do Espirito Santo.

10.4 - Os montantes relativos as multas moratéria e compensatéria aplicadas pela
Administracdo poderdo ser cobrados judicialmente ou descontados dos valores devidos ao
licitante contratado, relativos as parcelas efetivamente executadas do contrato.

10.5 - Nas hipoteses em que os fatos ensejadores da aplicagdo das multas acarretarem também
a rescisdo do contrato, os valores referentes as penalidades poderdo ainda ser descontados da
garantia prestada pela contratada.

10.6 — Em qualqguer caso, se apds o desconto dos valores relativos as multas restar valor residual
em desfavor do licitante contratado, é obrigatdria a cobranca judicial da diferenga.

10.7 - Sem prejuizo da aplicagdo das sang0es acima descritas, a pratica de quaisquer atos lesivos
a administracdo publica na licitacdo ou na execucgdo do contrato, nos termos da Lei Federal n°
12.846/2013, sera objeto de imediata apuracdo observando-se o devido processo legal
estabelecido no marco regulatorio estadual anticorrupcéo.
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CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA
11 - DA RESCISAO

11.1 - A rescisdo do Contrato podera ocorrer nas hipoteses e condigGes previstas nos artigos 78
e 79 da Lei n° 8.666/93, com aplicacdo do art. 80 da mesma Lei, se for o caso.

11.2 - A falta de comprovacdo de regularidade quanto as obrigacdes tributarias e trabalhistas,
seja no momento da apresentacao da fatura mensal ou em qualquer oportunidade na qual a
comprovacao seja demandada pela Contratante, obriga a Administracdo a adotar as seguintes
medidas, imediata e cronologicamente:

a) Seguir, no que couber, o rito procedimental previsto no item 10.3 deste contrato, a fim de
que se assegure a ampla defesa e o contraditério;

b) Em ndo sendo aceitas as justificativas ofertadas pela Contratada, efetuar a rescisao do
contrato e determinar a imediata interrupgao da execucao do objeto;

c) Executar a garantia contratual, os valores das multas e as eventuais indenizagdes devidas
a Administracdo, bem como reter os créditos decorrentes do contrato até o limite dos
prejuizos que lhe forem causados, especialmente, aqueles decorrentes de responsabilizagdo
subsidiaria por inadimplemento de obrigagdes trabalhistas, observando-se, para tanto, os
critérios da compensacao;

d) Por fim, efetuar o pagamento de eventual saldo remanescente em favor da Contratada ou
adotar as diligéncias necessarias a cobrancga judicial de saldo remanescente em favor da
Administracdo, conforme o caso.

11.3 - A Contratada declara sua anuéncia com a possibilidade de retengdo de créditos advindos
deste contrato até que seja comprovada a sua regularidade fiscal e trabalhista.

CLAUSULAS DECIMA SEGUNDA
12 - DOS ADITAMENTOS

O presente contrato podera ser aditado, nas hipdteses previstas nos artigos 57 e 65 da Lei
8.666/93, apdés manifestacao formal da Procuradoria Geral do Estado - PGE, devendo, ainda,
nas hipoteses do artigo 65 da Lei 8.666/93, ser precedido de andlise da Secretaria de Estado de
Controle e Transparéncia - SECONT.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA
13 - DOS RECURSOS

Os recursos, representacdo e pedido de reconsideragao somente serdao acolhidos nos termos do
art. 109, da Lei N2 8.666/93 e alteracdes posteriores.

CLAUSULA DECIMA QUARTA )
14 - DO ACOMPANHAMENTO, DA FISCALIZAGCAO E DO RECEBIMENTO

14.1-0 (setor administrativo) designara formalmente o servidor responsavel
pelo acompanhamento e fiscalizagdo da execugdo do contrato, competindo-lhe atestar a
realizacdo do servigo contratado, observando as disposicGes deste Contrato, sem o que ndo sera
permitido qualquer pagamento.

14.2 - O recebimento do servico ocorrera da seguinte forma:

a) provisoriamente, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizacdo, mediante
termo circunstanciado, assinado pelas partes em até 15 (quinze) dias da comunicacdo escrita
do contratado;
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b) definitivamente, pela fiscalizagcdo do contrato, mediante termo circunstanciado, assinado
pelas partes, apds o decurso do prazo de 02 (dois) dias.

14.3 - O Contratante podera, por intermédio dos auditores da Secretaria de Controle e
Transparéncia (SECONT), realizar auditoria na sede da empresa a fim de analisar qualquer fato
ou documento relacionado ao objeto deste Contrato.

14.3.1 - A auditoria in loco sera realizada a critério da Contratante, apds o devido ajuste de
dia e hora, ficando desde ja autorizada.

14.3.2 - Caso a empresa ndo permita a realizacdo de qualquer auditoria in loco serao aplicadas
as sancgoOes previstas em lei.

CLAUSULA DECIMA QUINTA
15 - DO REPRESENTANTE DA CONTRATADA

Representara a Contratada na execugao do ajuste, como preposto, (nome completo,
nacionalidade, profissdo e condicdo juridica do representante da empresa)

CLAUSULA DECIMA SEXTA
16 - DO FORO

Fica eleito o foro de Vitoria, Comarca da Capital do Estado do Espirito Santo, para dirimir
qualquer duvida ou contestacdo oriunda direta ou indiretamente deste instrumento,
renunciando-se expressamente a qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

E, por estarem justos e contratados, assinam o presente em trés vias de igual teor e forma, para
igual distribuicdo, para que produza seus efeitos legais.

Vitoria, __ de de

CONTRATANTE

CONTRATADA
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